
PROCEDURA POSTĘPOWANIA ZE ZBIORAMI BIBLIOTECZNYMI 

ZWRACANYMI DO BIBLIOTEKI SZKOLNEJ 

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2  

IM. JANA PAWŁA II W KORONOWIE 

 
Procedurę opracowano na podstawie: 

- wytycznych dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 

w Polsce wydanych przez  Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS  

w dniu 28.04.2020, 

- rekomendacji Biblioteki Narodowej dla bibliotek po zniesieniu zakazu 

prowadzenia działalności bibliotecznej (z uwzględnieniem zmian z dnia 

04.05.2020r.), 

- Regulaminu korzystania z podręczników i materiałów edukacyjnych 

obowiązującego w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jana Pawła II 

w Koronowie. 
 

1. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoły i wychowawcą klasy 
zasady zwrotu książek i podręczników oraz terminy ich oddania do biblioteki 
szkolnej. 

2. Zwrot podręczników do biblioteki szkolnej odbywać się będzie wg 
harmonogramu (Załącznik nr 1).  

3. Wychowawca powiadamia uczniów/rodziców przez dziennik elektroniczny 
lub inne kanały kontaktu o  terminach zwrotów książek i podręczników oraz 
zasadach ich zwrotu zgodnie z zapisami regulaminu (zwrot podręczników 
w kompletach, usunięcie foliowych okładek, usuniecie zapisanych ołówkiem 
notatek, zwrócenie uwagi na czystość i estetykę książki - wyprostowane 
pogięte kartki, sklejone rozdarcia).  

4. Za książki zniszczone lub zagubione rodzice / prawni opiekunowie 
są zobowiązani do zakupu nowej pozycji, natomiast w przypadku zniszczenia 
/ zagubienia podręczników należy uiścić stosowną opłatę na konto MGZE 
(Szczegółowe dane – Załącznik nr 2). 

5. W przypadku jakichkolwiek pytań i wątpliwości pytania należy kierować 
na adres: biblioteka.sp2jp2@gmail.com 

mailto:biblioteka.sp2jp2@gmail.com


6. Uczeń, rodzic/opiekun zwracający wypożyczone do domu pozycje 
biblioteczne winien posiadać rękawice ochronne oraz ochronę zakrywającą 
usta i nos. 

7. Zwrócone książki zostaną poddane 14-dniowej kwarantannie. Odizolowane 
egzemplarze zostaną oznaczone datą zwrotu i wyłączone z wypożyczania 
do czasu zakończenia kwarantanny.  

8. Zwrot podręczników oraz wypożyczonych książek będzie się odbywał przy 
bocznym wejściu szkoły – łącznik od strony boiska. 

9. Książki i podręczniki należy przygotować do zwrotu w następujący sposób: 

a) książki / podręczniki zapakowane w reklamówkach należy opisać: 
- na zewnątrz: imię i nazwisko ucznia oraz klasę 
- wewnątrz reklamówki: lista wypożyczonych egzemplarzy (Załącznik nr 3) 

wraz z numerem inwentarzowym znajdującym się na stronie tytułowej 
pod pieczątką biblioteki oraz podpisem rodzica. 

b) Oddający książki potwierdza dokonanie zwrotu na liście podpisem 
(własnym długopisem) na liście udostępnionej przez bibliotekarza.  

10.  Uczniowie klas ósmych oddają wypożyczone książki / podręczniki 
indywidualnie do sali 95 wg ustalonego harmonogramu (Załącznik nr 1) 

Uczeń zwracający do biblioteki wypożyczone pozycje jest zobowiązany wyjąć 
je z plecaka / torby etc. dopiero na wyraźne polecenie pracownika 
odbierającego pozycje biblioteczne i po zeskanowaniu kodów kreskowych 
czytnikiem i odpisaniu oddawanych pozycji z konta czytelnika odłożyć 
je na miejsce wskazane przez tego pracownika lub inną osobę upoważnioną. 

11.  Po upływie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu 
technicznego zwróconych pozycji. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic 
zobowiązany jest do zwrotu należności, o czym zostanie poinformowany 
telefonicznie lub za pomocą innych narzędzi komunikacji. 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1: 

Harmonogram zwrotu podręczników i innych pozycji wypożyczonych  

z Biblioteki Szkolnej Szkoły Podstawowej nr 2 w Koronowie 

 w roku szkolnym 2019/2020 

/od 8:00 do 14:00/ 

 

Data Klasy Uwagi 

Poniedziałek 

15.06.2020 

I – III Przy bocznym wejściu do szkoły – 

łącznik od strony boiska 

Wtorek 

16.06.2020 

VIII a Sala 95 

Po napisanym egzaminie  

Środa 

17.06.2020 

VIII b Sala 95 

Po napisanym egzaminie  

Czwartek 

18.06.2020 

VIII c Sala 95 

Po napisanym egzaminie  

Piątek 

19.06.2020 

IV i VII 
Przy wejściu do szkoły 

Poniedziałek 

22.06.2020 

V 
Przy wejściu do szkoły 

Wtorek 

23.06.2020 

VI 
Przy wejściu do szkoły 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2: 

Ceny podręczników w roku szkolnym 2019/2020 

i sposób uiszczenia opłaty 

 

W przypadku uszkodzenia, zagubienia lub zniszczenia podręczników 

należy dokonać stosownej opłaty na konto MGZE Koronowo 

na numer rachunku78 8144 0005 2001 0000 3173 0023 

       (Art. 22ak ust.3 i 4 ustawy o systemie oświaty) 

 

 

 

Potwierdzenie dokonania przelewu należy przesłać na adres e-mail 

biblioteki: biblioteka.sp2jp2@gmail.com lub we wrześniu osobiście 

dostarczyć do biblioteki kopię wpłaty. 
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CENY PODRĘCZNIKÓW DO KLASY I 

L.p. Przedmiot: Cena: 

1.  Zestaw podręczników „Elementarz odkrywców” 
 

- j.polski - podręcznik (cz.1,2,3,4) 
 

- matematyka (cz.1,2)  

 
każda część - 8,50 zł  
 

każda część - 7,75zł  

2.  Język angielski „Bugs Team 1” 24,75 zł 

 

 

 

CENY PODRĘCZNIKÓW DO KLASY II 

L.p. Przedmiot: Cena: 

1.  Zestaw podręczników „Elementarz odkrywców” 
 

- j.polski - podręcznik (cz.1,2,3,4) 
 

- matematyka (cz.1,2)  

 
każda część - 8,50 zł  
 

każda część - 7,75zł  

2.  Język angielski „Bugs Team 2” 24,75 zł 

 

 

 

CENY PODRĘCZNIKÓW DO KLASY III 

L.p. Przedmiot: Cena: 

1.  Zestaw podręczników „Elementarz odkrywców” 
 

- j.polski - podręcznik (cz.1,2,3,4) 
 

- matematyka (cz.1,2)  

 
każda część - 8,50 zł  
 

każda część - 7,75zł  

2.  Język angielski „Bugs Team 3” 24,75 zł 

 

 



CENY PODRĘCZNIKÓW DO KLASY IV 

L.p. Podręcznik: Cena: 

1.  Język polski „Nowe słowa na start! 4” 21,90 zł 

2.  Matematyka „Matematyka z plusem 4” 21,90 zł 

3.  Przyroda „Tajemnice przyrody 4”  21,20 zł 

4.  Historia „Wczoraj i dziś 4” 21,20 zł 

5.  Muzyka „Lekcja muzyki 4”  7,00 zł 

6.  Plastyka „Do dzieła! 4” 7,00 zł 

7.  Informatyka „Lubię to! 4” 8,00 zł 

8.  Technika „Jak to działa 4” 9,40 zł 

9.  Język angielski „Team up plus kl. IV” 21,00 zł 

 

 

CENY PODRĘCZNIKÓW DO KLASY V 

L.p. Podręcznik: Cena: 

1.  Język polski „Nowe słowa na start 5!” 24,70 zł 

2.  Matematyka „Matematyka z plusem 5” 24,70 zł 

3.  Biologia „Puls życia 5”  24,30 zł 

4.  Geografia „Planeta nowa 5” 24,30 zł 

5.  Historia „Wczoraj i dziś 5” 24,30 zł 

6.  Muzyka „Lekcja muzyki 5”  7,50 zł 

7.  Plastyka „Do dzieła! 5” 7,50 zł 

8.  Informatyka „Lubię to! 5” 9,00 zł 

9.  Technika „Jak to działa 5” 9,40 zł 

10.  Język angielski „Team up plus kl. V” 22,50 zł 

11.  Język niemiecki „Wir smart 2” 22,50 zł 

 

 



CENY PODRĘCZNIKÓW DO KLASY VI 

L.p. Podręcznik: Cena: 

1.  Język polski „Nowe słowa na start 6” 24,70 zł 

2.  Matematyka „Matematyka z plusem 6” 24,70 zł 

3.  Biologia „Puls życia 6”  24,30 zł 

4.  Historia „Wczoraj i dziś 6” 24,30 zł 

5.  Geografia „Planeta nowa 6” 24,30 zł 

6.  Muzyka „Lekcja muzyki 6”  7,50 zł 

7.  Plastyka „Do dzieła!” 7,50 zł 

8.  Zajęcia komputerowe „Lubię to!” 9,00 zł 

9.  Zajęcia techniczne „Jak to działa” 9,40 zł 

10.  Język angielski „Team up plus” 22,50 zł 

11.  Język niemiecki „Wir smart 3” 22,50 zł 

 

CENY PODRĘCZNIKÓW DO KLASY VII 

L.p. Podręcznik: Cena: 

1.  Język polski „Nowe słowa na start!7” 25,00 zł 

2.  Matematyka „Matematyka z plusem 7” 25,20 zł 

3.  Biologia „Puls życia 7”  25,00 zł 

4.  Chemia „Chemia Nowej Ery 7” 25,00 zł 

5.  Fizyka „Spotkania z fizyką 7” 23,00 zł 

6.  Geografia „Planeta nowa 7” 25,00 zł 

7.  Historia „Wczoraj i dziś 7” 24,50 zł 

8.  Muzyka „Lekcja muzyki 7”  9,00 zł 

9.  Plastyka „Do dzieła! 7” 9,00 zł 

10.  Informatyka „Lubię to! 7” 10,00 zł 

11.  Język angielski:   - „All Clear” 

                              - „Interface 1” 

23,40 zł 

23,40 zł 

12.  Język niemiecki  - „Wir smart 4” 

                            - „Magnet Smart 1” 

23,40 zł 

23,40 zł 

 



 

CENY PODRĘCZNIKÓW DO KLASY VIII 

L.p. Podręcznik: Cena: 

1.  Język polski „Nowe słowa na start! 8” 25,00 zł 

2.  Matematyka „Matematyka z plusem 8” 25,20 zł 

3.  Biologia „Puls życia 8”  25,00 zł 

4.  Chemia „Chemia Nowej Ery 8” 25,00 zł 

5.  Fizyka „Spotkania z fizyką 8” 23,00 zł 

6.  Geografia „Planeta nowa 8” 25,00 zł 

7.  Historia „Wczoraj i dziś 8” 24,50 zł 

8.  Wiedza o społeczeństwie „Dziś i jutro 8” 9,00 zł 

9.  Edukacja dla bezpieczeństwa „Żyję i działam bezpiecznie 8” 9,00 zł 

10.  Informatyka „Lubię to! 8” 10,00 zł 

11.  Język angielski:   - „Oxford Repetytorium” 23,40 zł 

12.  
Język niemiecki  - „Wir smart 5” 

                             - „Magnet Smart 2” 

23,40 zł 

23,40 zł 

 

 

 

 

 

 

 


