Zespo6t Szkot Technicznych

Procedura bezpieczenstwa dotyczaca zapobiegania i przeciwdzialania zakazeniom
w okresie pandemii wsréd uczniéw, rodzicow i pracownikéw ZST

W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo uczniow, rodzicow, nauczycieli oraz wszystkich pracownikow
szkoly, wprowadza si¢ szczegotowe rozwigzania organizacyjne, ktore pozwolg natychmiast
zareagowac na pojawienie sig¢ niebezpieczenstwa zachorowan na COVID-19 oraz pozwolg na
sprawne dostosowanie sposobu nauki do aktualnej sytuacji epidemicznej z jednoczesnym
zachowaniem ciggtlosci funkcjonowania szkoty

§1
Podstawa prawna
Na podstawie przepisow:

1. Ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych
u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz.1239 ze zm.).

2. Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 ze
zm.).

3. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 11.01.2017 r. poz. 59),

4. Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481, 1818 i 2197),

5. Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19.

6. Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach.

7. Wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkoét i placowek od 1 wrzesnia
2020 r.

8. Statutu Zespotu Szkot Technicznych

oraz analizy danych dotyczacych aktualnego stanu epidemicznego dyrektor szkoty ustala zasady
funkcjonowania szkoly oraz podejmuje decyzje o stacjonarnym, hybrydowym lub zdalnym trybie
nauki.

§2

1. Celem procedur jest zwigkszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez:
1) wdrazanie zasad postgpowania warunkujgcych bezpieczenstwo ucznia
2) usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow,
3) zwicgkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,
4) zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy
podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty.
2. Procedury dotycza:
1) kadry zarzadzajacej,
2) nauczycieli,
3) rodzicow/prawnych opiekundow uczniow,
4)  ucznidw,
5) pracownikéw administracji i obstugi,
6) wszystkich osob przebywajacych na terenie szkoty.
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§3
Ogolne zasady przebywania uczniow w szkole

Budynek szkolny stuzy realizacji celow statutowych.

Przebywanie osob postronnych w budynku szkoty bez zgody pracownika jest niedopuszczalne.
Uczen stosuje si¢ bezwzglednie do zasad okreslonych w statucie szkoty

Podczas pobytu w szkole w wyznaczonych uczen pozostaje pod statg opieka nauczycieli

1 pozostatych pracownikdéw szkoty, ktorych polecenia zobowiazany jest respektowac.

W czasie przeznaczonym na zaj¢cia lekcyjne, zajecia pozalekeyjne, a takze podczas przerw
pomigdzy zajeciami, uczen nie moze opuszczac terenu szkoty.

W salach lekcyjnych, pracowniach i sali gimnastycznej uczen moze przebywac wytacznie pod
opieka nauczyciela, respektujac obowigzujace regulaminy.

Przy wejsciu do szkoly jest mierzona temperatura termometrem bezdotykowym.

Osoba z temperatura nie zostanie wpuszczona do szkoty

Uczen/pracownik chory nie przychodzi do szkoty.

Uczen powinien bezzwlocznie zglosi¢ pracownikom szkoty informacje o pogorszeniu stanu
zdrowia.

. 1lo$¢ ucznidw w salach zalezy od ilo$ci tawek/stanowisk komputerowych.

W miare mozliwosci uczen siedzi w osobnej tawce zachowujac minimum 1,5 m odlegtosci.
Uczniowie/pracownicy wchodzg do szkoty wyznaczonym wejsciem pojedynczo dezynfekuja
rece ipoddaja si¢ kontroli temperatury ciata nastepnie przechodza do wyznaczonych sal
lekcyjnych.

Jesli uczen rozpoczyna zajecia lekcja wychowania fizycznego wchodzi do szkoty wejsciem przy
sali gimnastycznej.

Uczniowie w miarg mozliwosci uczg si¢ w jednej Sali i starajg si¢ jej nie opuszczac.

W kazdej sali lekcyjnej umieszczone sg pltyny do dezynfekcji rak.

Jezeli uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, moga one znajdowac si¢ na stoliku
szkolnym ucznia. Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi mi¢dzy soba.
Dotyczy to rowniez jedzenia i picia.

Nadzor nad bezpieczenstwem uczniow w czasie przerwy sprawujg nauczyciele zgodnie

z planem dyzuréw

W miar¢ mozliwosci uczniowie pozostaja w salach na przerwach.

Jesli zmiana sali jest konieczna pomieszczenie jest wietrzone 1 dezynfekowane
Przemieszczajac si¢ po budynku szkoty uczen musi mie§ maseczke, ktorg moze zdjaé tylko

w sali po zajeciu miejsca.

Wszystkie sale lekcyjne sg wietrzone co najmniej raz na godzing.

Z sali, w ktorej prowadzone sg zajgcia, usuwa si¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub dezynfekowa¢. Wyposazenie wykorzystywane podczas zajec jest
doktadnie czyszczone lub dezynfekowane.

Sprzet wykorzystywany podczas zajec jest po kazdej lekcji czyszczony

z uzyciem detergentu lub dezynfekowany, a jezeli nie ma takiej mozliwosci, zabezpiecza si¢ go
przed uzywaniem.

Uczen nie powinien bez przyczyny zmienia¢ pigtra nauki i korzystaé z toalet znajdujacych si¢
na tym samym poziomie.

W toalecie w jednym czasie mogg przebywac¢ maksymalnie 3 osoby, ktére zachowuja 1,5m
odstepu i majg zabezpieczone usta i nos maseczka.

Ogranicza si¢ aktywnosci uczniéw, ktore utrudniajg zachowanie dystansu spotecznego
pomigdzy uczniami.
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§4
Obowiazki dyrektora

1. Dyrektor przed rozpoczeciem roku szkolnego:

1) Opracowuje system szybkiego reagowania w sytuacji zagrozenia epidemig COVID-19,
ktérego podstawg sg procedury zawarte w niniejszym dokumencie,

2) Nawigzuje usystematyzowana, odbywajaca si¢ w okre§lonym trybie i na wspolnie
uzgodnionych zasadach dostosowanych do obecnej sytuacji, wspotprace z sanepidem,
organem prowadzacym, kuratorium, rodzicami i §rodowiskiem szkolnym.

3) Zapoznaje Rad¢ Pedagogiczng z procedurg zarzadzania szkota oraz zasadami zawartymi
w systemie szybkiego reagowania obowigzujacymi w szkole w czasie pandemii COVID-
19. Szczegdlowo przedstawia zadania dotyczace nauczycieli, wychowawcéw klas
i pedagoga szkolnego w zaleznosci od przyjetego trybu pracy.

4) Zapoznaje pracownikéw administracji i obshugi z systemem szybkiego reagowania i ich
obowigzkami w czasie kryzysu.

5) W miar¢ mozliwosci zabezpiecza niezbe¢dne ilosci sprzetu komputerowego dla nauczycieli
1 uczniéw, na wypadek koniecznosci wdrozenia zdalnego lub hybrydowego trybu
ksztalcenia,

6) W miar¢ mozliwosci przygotowuje nauczycieli od strony informatycznej do realizacji
zadan zwigzanych z nauczaniem zdalnym,

7) W miar¢ mozliwosci zapewnia wyposazenie szkoty w niezbedny sprzet i Srodki sanitarne.

§5
Wykaz dzialan dyrektora szkoly przed podjeciem decyzji o trybie pracy szkoly

Warunkiem podjecia wtasciwej decyzji przez dyrektora jest biezqgce monitorowanie danych oraz
ciggla wspolpraca 7 wewnetrznymi srodowiskami szkoly oraz 7 instytucjami wspolpracujgcymi ze
szkolqg. KaZda decyzja dyrektora o zmianie trybu nauki wymaga akceptacji organu prowadzgcego
i pozytywnej opinii Sanepidu.

1. Dyrektor ze wzgledu na sytuacjg, a w jakiej znajduje si¢ szkota, w porozumieniu z organem
prowadzacym i przy pozytywnej opinii powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej moze podjac
decyzje o:

1) pozostawieniu stacjonarnego trybu nauki;

2) wdrozeniu trybu nauczania zdalnego;

3) wadrozeniu trybu nauczania hybrydowego;

4) ponownym przywrdceniu stacjonarnego trybu nauki.

2. Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zoltej decyzje o zmianie trybu nauczania moze
podjac:

1) Dyrektor szkoty — przy akceptacji organu prowadzacego i pozytywnej opinii Sanepidu;
2) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, naktadajgc na szkote obowigzek zmiany trybu
nauczania;

3. Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zéttej dyrektor podporzadkowuje organizacje
pracy placowki wytycznym i zaleceniom Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.
Wszystkie zalecenia i wytyczne Sanepidu powinny by¢ wydawane na pismie lub droga mailowa.

4. Dyrektor szkoly na biezaco monitoruje sytuacje epidemiczng COVID-19 w srodowisku szkoty,
ktorg zarzadza.
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5. Dyrektor szkoly, na podstawie wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego oraz Ministerstwa
Edukacji Narodowej, opracowuje zasady bezpiecznego przebywania na terenie szkoty oraz
procedure szybkiego powiadamiania o chorym uczniu.

6. Monitorowanie polega na gromadzeniu biezacych danych od przedstawicieli wszystkich organow
szkoty, jej pracownikéw oraz podmiotow ze szkola wspotpracujacych, zwigzanych m.in. ze
zmienng liczbg zachorowan, zmienng liczbg osob przebywajacych na kwarantannie w lokalnym
srodowisku oraz wszystkimi innymi nieprzewidzianymi sytuacjami zwigzanymi z COVID-19,
ktére moglyby mie¢ wptyw na poziom bezpieczenstwa cztonkow spotecznosci szkolne;.

7. Raz w tygodniu wskazana przez dyrektora osoba sporzadza raport, celem pozyskiwania danych
pozyskiwania danych na temat stanu epidemicznego i konsultowania ich z podmiotami
wspotpracujacymi ze szkola, takich jak: organ prowadzacy, stuzby sanitarne oraz organy szkoty.

8. W przypadku, jesli szkola zostanie objeta strefa czerwong lub zo6tta dyrektor raz w tygodniu lub
w miar¢ potrzeb przekazuje do powiatowych shuzb sanitarnych raport o stanie zagrozenia
epidemicznego srodowiska szkolnego.

9. Jesli szkota znajduje si¢ poza strefg zagrozenia, dane z raportéw stanowiag podstawe¢ podjgcia przez
dyrektora decyzji o zmianie trybu nauczania. Decyzja ta jest podejmowana w porozumieniu
z organem prowadzacym przy jednoczesnej pozytywnej opinii powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologiczne;j.

10.W przypadku, jesli szkola znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zoltej decyzje o zmianie trybu
nauczania moze podja¢ dyrektor lub moze ona zosta¢ narzucona przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego.

11.W sytuacjach nagtych, niecierpigcych zwioki, dyrektor szkoty po telefonicznych lub e-mailowych
konsultacjach z organem prowadzacym, stuzbami sanitarnymi moze podja¢ decyzje
0 natychmiastowym wprowadzeniu zdalnego trybu nauki.

§6

Zasady funkcjonowania szkoly podczas wzmozonego rezimu sanitarnego w trybie nauki
stacjonarnej.

1. Postanowienia og6lne
1) Do szkoty moze przychodzi¢ tylko:
a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawdw wskazujacych na infekcje,
b) uczen/pracownik, nie przebywajacy na kwarantannie,
¢) uczen/pracownik, ktorego domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych.
2) Przez objawy o ktorych mowa w pkt. 1 a) rozumie si¢:
a) podwyzszong temperature ciala,
b) bol glowy i migsni,
c) bol gardta,
d) kaszel,
e) dusznosci i problemy z oddychaniem,
f) uczucie wyczerpania,
g) brak apetytu.
h) brak powonienia i smaku
3). Nalezy ograniczy¢ na terenie szkoty/placowki przebywanie osob z zewnatrz, a jesli ich obecnos¢
jest niezbedna zobowigza¢ do stosowania $rodkow ochronnych (ostona nosa i ust, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak).
2.0bowigzki dyrektora, nauczycieli i pracownikoéw niepedagogicznych.
1) Dyrektor organizuje prac¢ personelu pedagogicznego 1 niepedagogicznego na okres
Wwzmozonego rezimu sanitarnego W warunkach pandemii koronawirusa COVID-19.
2) Dyrektor przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje
o zakazie wysylania do szkoty dziecka z objawami sugerujacymi infekcje oraz gdy domownicy
przebywajg na kwarantannie w warunkach domowych
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3) Dpyrektor zapewnia pomieszczenie do izolacji wyposazone w $rodki do dezynfekcji i ochrony
osobistej w razie pojawienia si¢ podejrzenia zachorowania ucznia lub pracownika. Nauczyciel
w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u ucznia natychmiast izoluje ucznia w w/w
pomieszczeniu 1 bez zbednej zwloki informuje o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoly oraz
powiadamia rodzicow ucznia w celu pilnego odebrania go ze szkoty. W przypadku
podejrzenia wystgpowania objawow choroby u ucznia dyrektor szkoly zawiadamia wtasciwa
mMiejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczna, stuzby medyczne oraz organ prowadzacy.

4) Uczeh umieszczony w pomieszczeniu izolacyjnym przebywa pod nadzorem wyznaczonego
pracownika zaopatrzonego w $rodki ochrony osobistej (maske/przytbice, rekawiczki i fartuch
ochronny/kombinezon).

5) Dyrektor zapewnia $rodki do dezynfekcji oraz $rodki ochrony osobistej dla wszystkich
pracownikow (rekawiczki, maseczki/przylbice).

6) Dyrektor informuje pracownikoéw, ze w przypadku wystgpienia u nich niepokojacych
objawow chorobowych nie moga przychodzi¢ do pracy. Powinni zosta¢ w domu
i skontaktowac¢ si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym,
a w razie pogorszenia stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112 i poinformowacé, ze
moga by¢ zarazeni koronawirusem. O dokonaniu powyzszych czynno$ci pracownik
zobowigzany jest poinformowac¢ dyrektora.

7) W przypadku zaistnienia niepokojacych objawéw chorobowych u pracownika podczas
wykonywania pracy w szkole, w trybie natychmiastowym dyrektor odsuwa od pracy
pracownika, zawiadamia wlasciwa miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczna, stuzby
medyczne oraz organ prowadzacy. Obszar, w ktérym poruszat si¢ pracownik, zostaje poddany
gruntownej dezynfekcji zgodnie z procedurami.

8) Pracownikom zleca si¢ zachowanie migedzy sobg dystansu ok. 1,5 m.

9) Nauczyciele i pracownicy administracji oraz obstugi podczas wykonywania swoich czynnosci
na terenie szkoty nie majg obowigzku zakrywania ust i nosa, z wyjatkiem kontaktu z osobg
trzecig na terenie szkoty.

10) Pracownicy obstugi podczas (pierwszej zmiany) zobowigzani sg do mierzenia temperatury
przy uzyciu termometru bezdotykowego uczniom i pracownikom wchodzgcym na teren
szkoty.

W przypadku stwierdzenia temperatury powyzej 38C uczen lub pracownik nie zostanie
wpuszczony na teren szkoly.

11) Pracownicy obstugi zobowigzani sg do wzmozonej dbato$ci w podejmowaniu czynnosci
higieniczno-sanitarnych.

3.Podejmowanie czynnosci higieniczno-sanitarnych

1) Drzwi do szkoly pozostajg zamknigte od wewnatrz. Uczen przychodzacy na zajecia
zawiadamia o swoim przybyciu przy pomocy dzwonka znajdujacego si¢ przy drzwiach.
Pracownik obstugi wpuszcza do szkoly kazdego ucznia indywidualnie. Uczniowie nie mogg
gromadzi¢ si¢ przed wejsciem do szkoly, jezeli na wejscie czeka wigcej niz jedna osoba,
osoby te sa obowigzane utrzymac odlegto$¢ miedzy soba co najmniej na okot0ol,5 metry oraz
mie¢ zastonigte usta i nos.

2) Przy wejsciu do szkoty znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rak, z ktorego obowigzana jest
skorzysta¢ kazda osoba wchodzgca do szkoty, w tym uczen, ktory musi zdezynfekowaé dionie
lub rekawiczki ochronne, jezeli takie ma zatozone. Zobowigzuje si¢ wyznaczony personel
sprzatajacy do nadzorowania kazdorazowej dezynfekcji rak (rekawiczek) przez wchodzacego
do szkoty ucznia oraz do regularnego sprawdzania stanu pojemnika z ptynem i uzupehiania
go w razie potrzeby. Przy dozowniku wywieszona jest instrukcja prawidtlowej dezynfekcji rak.

3) Uczen, posiada wiasny zestaw podrgcznikéw i przybordéw, nie moze ich pozyczaé¢ od innych
uczniow lub nauczyciela.

4) Nauczyciel prowadzacy zajecia przed ich rozpoczgciem przypomina osobom zebranym
o koniecznosci zachowania higieny, w tym o czestym i regularnym myciu rak — zwlaszcza po
skorzystaniu z toalety oraz o odpowiednim sposobie zastaniania twarzy podczas kichania czy
kastania, gdyby taka sytuacja miala miejsce.
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5) Nauczyciel podczas zaje¢ dba o systematyczng dezynfekcje przyrzadow uzywanych w czasie
lekcji ,,przy tablicy” lub podczas zaje¢ wychowania fizycznego.

6) Jezeli nauczyciel zauwazy, ze uczen przejawia symptomy chorobowe takie jak, podejrzenie
gorgczki, kaszel, silny katar jest obowigzany odizolowaé ucznia w odrgbnym pomieszczeniu,
zapewniajac minimum 2 m odleglosci od innych os6b i niezwtocznie powiadomi¢ rodzicow
o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty.

7) Nauczyciel zobowigzany jest do wietrzenia sali lekcyjnej w czasie przerw a w razie potrzeby
takze w czasie zajec.

8) Zobowigzuje si¢ personel sprzatajacy do regularnego dokonywania prac porzgdkowych,
w tym zwlaszcza czyszczenia ciggéw komunikacyjnych, a takze dezynfekowania powierzchni
dotykowych: poreczy, klamek, wiacznikow $wiatta, uchwytow, poreczy, krzeset, powierzchni
ptaskich, w tym blatow oraz ciaglego monitorowania dost¢pnosci mydta i pltynu
dezynfekujacego w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych i salach lekcyjnych i wietrzenia
Korytarzy co najmniej raz na godzing. Przeprowadzenie prac porzadkowych nalezy odnotowac
w kartach dezynfekcji stanowiagcych zalgceznik nr 1 do niniejszej procedury.

9) Korzystajac z ptynow dezynfekujacych do czyszczenia powierzchni i sprzetow, nalezy Scisle
przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka. Nalezy Scisle
przestrzega¢ czasu niezbgdnego do wietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i sprzetu, tak
aby nie naraza¢ uczniow na wdychanie oparow srodkéow shuzacych do dezynfekcji.

10) W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajduja si¢ plakaty z zasadami prawidtowego
mycia rak i ich dezynfekcji.

11) Wszystkie indywidualne $rodki ochrony osobistej musza by¢é wyrzucane do pojemnika na
$mieci z odpadami mieszanymi w wyznaczonym miejscu.

§7
Obowiazki pracownikéw

1. Wszyscy pracownicy przychodza do pracy w maseczce lub przytbicy a po przybyciu do pracy,
dezynfekuja r¢ce i poddaja sie procedurze pomiaru temperatury,

2. W razie wystgpienia objawow w choroby pracownik ma obowigzek zosta¢ w domu
1 skontaktowac sie telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczna, oddziatem zakaznym
o czym informujg dyrektora szkoty.

§8
Obowiazki pracownikow administracji

Pracownik przychodzi do szkoty i porusza si¢ po niej w maseczce lub przyltbicy.
Po wejsciu do sekretariatu/gabinetu pracownik moze zdja¢ maseczke,

Dba o higieng rak — nie dotyka okolicy twarzy, ust, nosa i oczu.

Uzywa wylgcznie wlasnego dtugopisu/otowka nie pozycza $rodkow pisarskich
Raz na godzing pracownik wietrzy pomieszczenie, w ktorym pracuje

o gk wdE

Dba o zachowanie bezpiecznego dystansu spotecznego i sam zachowuje dystans nie mniej niz

1,5m.

7. Jesli przebywa na kwarantannie lub cztonek rodziny jest objety kwarantanna, powiadamia
dyrektora szkoty i pozostaje w domu.

8. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem (dusznosci, kaszel, goraczka, brak

powonienia i smaku) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.
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§9

Obowiazki pracownikow obstugi

1. Pracownik przychodzi do Szkoty w maseczce lub przylbicy a po przybyciu do pracy,
dezynfekuje rece i dokonuje pomiaru temperatury,

2. Po wejsciu do szkoty przebiera si¢ i nastepnie wykonuje przydzielone zadania zgodnie
z harmonogramem stosujac srodki zabezpieczenia osobistego.

3. Nie styka si¢ z innymi pracownikami Szkoty bezposrednio i zachowuje minimalny odstep 1,5 m.

4. Powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady i porecze, blaty do spozywania positkow i inne
przedmioty (np. telefony, klawiatury) regularnie dezynfekuje srodkiem dezynfekujagcym lub woda
Z detergentem

5. Regularnie nie rzadziej, niz co godzing wietrzy po mieszczenie, w ktorym pracuje.

6. Po wyjsciu ze szkoty uczniéw i nauczycieli wie dezynfekuje srodkiem dezynfekujacym lub woda
z detergentem, tawki i krzesta, parapety, podtogi

7. Kazdorazowo po skorzystaniu przez ucznia/nauczycieli z toalety, ale nie rzadziej niz po
zakonczeniu kazdej przerwy dezynfekuje pomieszczenie oraz sanitariaty, krany, kurki, umywa
klamki, wytaczniki $wiatet, szafki na buty, biurko na portierni.

8. Kontroluje osoby wchodzace do szkoty, zeby miaty zakryte usta i nos, zdezynfekowaty rece
ptynem umieszczonym przed szkota.

9. Ma prawo zabroni¢ wejscia do szkoty osobom, ktore nie zastosowat zalecen.

§10

Obowiazki nauczycieli

1. Pracownik przychodzi do szkoty w maseczce, lub przylbicy a po przybyciu do pracy, dezynfekuje
rece 1 poddaje si¢ procedurze pomiaru temperatury,

2. W sali lekcyjnej moze zdja¢ maseczke,

3. Pracuje wg ustalonego planu ustalonego przez dyrektora szkoty

4. Wyjasnia uczniom zasady obowigzujagce w Szkole ze zwrdceniem szczegélnej uwagi na
przestrzeganie zasad higieny w zwigzku z zagrozeniem zakazenia koronawirusem.

5. Dba, aby uczniowie zachowywali dystans spoteczny odleglosci migdzy sobg oraz nauczycielem.

6. Co najmniej raz na godzing wietrzy pomieszczenie.

7. Moze wychodzi¢ z uczniami na zewnatrz Szkoty w zgodnie z przyjetymi zasadami i zachowujac
bezpieczng odleglos¢ miedzy uczniami, proponujac zajecia z zachowaniem dystansu spotecznego
€0 najmniej 1,5m.

8. Przestrzega zasad korzystania z boiska szkolnego, innych pomieszczen szkolnych, stosujac sie do
zalecen Gtownego Inspektora Sanitarnego.

9. Po powrocie do szkoty pilnuje, aby uczniowie umyli doktadnie rgce, zachowujac bezpieczny
dystans.

10. Dba o higiene rak — dotyka okolicy twarzy, ust, nosa i oczu.

11.Je$li nauczyciel przebywa na kwarantannie lub cztonek rodziny jest objety kwarantanng
powiadamia dyrektora szkoty i pozostaje w domu.

12.W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem (dusznosci, kaszel, goraczka) pracownik
pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.
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13.Kontroluje osoby wchodzace do szkoly, zeby mialy zakryte usta i nos, zdezynfekowaly rece
ptynem umieszczonym przy wejsciu do szkoly. Ma prawo zabroni¢ wejscia do szkoty osobom,
ktore nie zastosowaty do obowiazujacych zasad.

14.W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u ucznia matoletniego nauczyciel natychmiast
izoluje ucznia w pomieszczeniu wyznaczonym do tego celu i bez zbednej zwloki informuje
o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoty oraz powiadamia rodzicow ucznia w celu pilnego odebrania
dziecka ze szkoty.

15.W przypadku podejrzenia wystegpowania objawow choroby u ucznia petnoletniego lub pracownika
dyrektor szkoly zawiadamia wlasciwa miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczna, stuzby
medyczne oraz organ prowadzacy

16.Uczen, a takze pracownik umieszczony w pomieszczeniu izolacyjnym pozostaje pod nadzorem
wyznaczonego pracownika zaopatrzonego w $rodki ochrony osobistej (maske/przyltbice,
rekawiczki i fartuch ochronny).

§11
Obowiazki rodzicéow

1. Rodzice sg zobowigzani do kontaktowania si¢ z wychowawcg i nauczycielami zdalnie za
posrednictwem e-dziennika lub innych $rodkéw multimedialnych chyba, ze osobisty kontakt ze
szkota jest niezbedny. W takim wypadku przychodza do szkoty w terminie ustalonym wczesniej
z nauczycielem lub dyrektorem szkoty. Spotkanie odbywa si¢ w szczegdlnym rezimie sanitarnym
przy uzyciu maski i w odlegto$ci minimum 1,5 metra.

2. Rodzice sa zobowigzani do zapoznania si¢ z procedurami w okresie pandemii koronawirusa na
terenie szkoty i ich stosowania.

3. Stosujg si¢ do zalecen lekarskich, ktoére moga okre$li¢ czas nieposytania dziecka do szkoty, nie
posylaja dziecka chorego 1 zdrowiejacego czy podejrzeniem choroby, np. podwyzszona
temperatura, kaszel, katar, itp.

4. Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rgk woda
z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu cz¢stego dotykania oczu, nosa i ust.

5. Zwracajg uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kaszlu.

6. Zapewniajg dziecku wodg do picia i drugie $niadanie zapakowane w pojemnik lub torbg foliows.

7. Rodzice sa zobowigzani do podania aktualnego numeru telefonu i odbierania telefonéw od
dyrektora lub pracownika szkoty oraz informowania o stanie zdrowia dziecka.

8. Rodzice s3 zobowigzani do odbierania informacji przesytanych ze szkoty systemem Librus.

9. Rodzice s zobowigzani do odebrania dziecka ze szkoty, u ktorego stwierdzono podwyzszong
temperatur¢ lub inne objawy wskazujace na infekcje gornych drég oddechowych. Rodzic po
odebraniu ze szkoty dziecka z objawami chorobowymi ma obowigzek poinformowania dyrektora
0 wyniku badania ucznia przez lekarza.

10. Rodzic natychmiast informuje dyrektora szkoty droga telefoniczna, mailowg lub poprzez dziennik
elektroniczny Librus o potwierdzonym zachorowaniu na COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek
innego cztonka rodziny pozostajgcego we wspdlnym gospodarstwie domowym.

11. Rodzic natychmiast informuje dyrektora szkoty o objeciu kwarantanng z powodu COVID-19
dziecka lub jakiegokolwiek cztonka rodziny pozostajacego we wspdOlnym gospodarstwie
domowym.

12. Rodzic informuje dyrektora szkolty o wyzdrowieniu lub o zakonczeniu kwarantanny z powodu
COVID-19 ucznia lub cztonka rodziny pozostajacego we wspolnym gospodarstwie.
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13.

14.

10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

Rodzic ucznia, ktory zauwazy u dziecka objawy infekcji, nie bgdace potwierdzonym przypadkiem
zachorowania na COVID-19, powinien o tym fakcie niezwlocznie poinformowaé wychowawce
klasy poprzez dziennik elektroniczny Librus.
Rodzic informuje 0 wyzdrowieniu dziecka wychowawce klasy poprzez dziennik elektroniczny
Librus

§12

Obowiazki uczniow

Uczen ma obowigzek zapoznania si¢ z niniejszymi procedurami

Uczen przychodzi do szkoty w maseczce z wilasnymi przyborami, podrgcznikami, wodg oraz
drugim $niadaniem. Nie pozycza ksigzek, zeszytow dlugopisow itp.

Aby unikna¢ zakazen uczen nie pije z tej samej butelki, z ktorej korzystala inna osoba to samo
dotyczy pozywienia.

Uczen zachowuje bezpieczny dystans — 1,5 m. od innych oséb, przed wejsciem do budynku
szkolnego dezynfekuje rece i poddaje si¢ procedurze mierzenia temperatury.

Uczen ma obowiazek poddania si¢ procedurze mierzenia temperatury.

W czasie zajg¢ szkolnych uczen nie opuszcza terenu szkoty.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID (dusznosci, kaszel,
goraczka) uczen pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie wychowawce lub sekretariat szkoty.
W czasie pobytu w szkole uczniowie nosza maseczki poza salg lekcyjng w przestrzeni ogolne;j tzn.
na korytarzach, w windzie, toalecie itp.

Regularnie stosuje podstawowe zasady higieny m.in. mycia ragk woda z mydtem, nie podawaniu
reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust. Dezynfekuje rece przy wejsciu
do sali lekcyjnej.

Stosuje si¢ do zalecen lekarskich, ktore moga okresli¢ czas absencji w szkole,

W czasie pobytu w szkole uczen przebywa w sali lekcyjnej przydzielonej zgodnie z planem
1 w miar¢ mozliwosci nie opuszcza sali.

Uczniowie do sali lekcyjnej wchodza pojedynczo i zajmuja wyznaczone migjsce.

Bezwzglednie stosuje si¢ do polecen nauczyciela.

W sali lekcyjnej uczen nie musi nosi¢ maseczki, zaktada ja wtedy, gdy zbliza sie do niego
nauczyciel lub inna osoba. Uczen pozostaje w bezpiecznej odlegtosci 1,5 m od innych uczniow
oraz nauczyciela.

Uczen zaslania usta i nos przy kichaniu lub kastaniu.

Uczen, ktory zZle si¢ czuje, jest przezigbiony, ma podwyzszong temperaturg, nie przychodzi na
zajecia.

Uczen zobowigzany jest zachowywac si¢ podczas przerw spokojnie, w sposOb niezagrazajacy
bezpieczenstwu wiasnemu 1 innych oséb — nie biega¢, nie popycha¢ innych, nie wychodzi¢ poza
teren szkoty, dba¢ o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanowac¢ mienie szkoly i cudza
wlasnos¢. Nie pali¢ papierosow.

Uczen zobowigzany jest wypetniaé polecenia nauczyciela dyzurujacego i innych pracownikow
szkoty, bezzwlocznie zglosi¢ pracownikom szkoly informacje o zauwazonych zagrozeniach.
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§13
Kontakt z osobami trzecimi na terenie szkoly

1. Do odwolania nalezy ograniczy¢ bezposredni kontakt z osobami trzecimi do niezbednego
minimum.

2. Po wejsciu obowigzuje dezynfekcja rak pltynem znajdujacym si¢ przy drzwiach.

3. W przypadku koniecznosci bezposredniego kontaktu z osoba trzecig np. z dostawca badz kurierem,
pracownik szkoly powinien pamieta¢ o koniecznosci zachowania, w miar¢ mozliwosci, odlegtosci
co najmniej 1,5 m, a takze o skorzystaniu ze $rodkéw ochrony osobistej — maseczki ochronnej lub
przytbicy. Osoby trzecie nie powinny mie¢ bezposredniego kontaktu z uczniami.

4. Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowa¢ rece. W przypadku stosowania
r¢kawiczek powinny by¢ one czesto zmieniane. Nalezy unika¢ dotykania twarzy i oczu.

§14
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia zakazeniem koronawirusem

1. Jesli przy pomiarze temperatury uczen ni€ zostal wpuszczony na teren szkoty, o zaistniatym
fakcie pracownik szkolty bezzwlocznie powiadomi pracownika sekretariatu. Pracownik
sekretariatu natychmiast powiadomi o tym fakcie rodzicéw, ktorzy maja obowigzek odebrania
dziecka ze szkoty.

2. Do czasu pojawienia si¢ rodzica uczen przebywa w izolatce lub na zewnatrz Szkotly
w bezpiecznej odlegtosci 2 m od pozostatych o0sob.

3. Jesli cztonek rodziny jest objety kwarantanng uczen nie moze korzystaé zaje¢ w szkole.

4. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem uczen kierowany jest do izolatki, do ktorej
udaje si¢ bezzwlocznie w towarzystwie pracownika lub pielggniarki wyposazonej w $rodki
ochrony osobistej innymi przytbicg, fartuch ochronny itd. Uczen pozostaje pod opieka
pracownika, ktory zachowuje bezpieczna odlegto$¢ 2 metrow.

5. Nauczyciel niezwlocznie zawiadamia dyrektora

6. Dyrektor, wicedyrektor lub pracownik wskazany przez dyrektora natychmiast zawiadamia
rodzicow o zaistniatej sytuacji.

7. Dyrektor zawiadamia stacj¢ sanitarno epidemiologiczng i organ prowadzacy a w razie zlego stanu
ucznia dzwoni na numer 999

8. Takie same procedury obowigzuja w przypadku pracownika szkoty

9. W takim przypadku dyrektor w porozumieniu z Organem prowadzacym i Powiatowym
Inspektorem sanitarnym moze zawiesi¢ czasowo zajgcia w systemie stacjonarnym i przejs¢ na
nauczanie zdalne.

§15
Zasady korzystania z biblioteki
1. Uczniowie ZST mogg skorzysta¢ z biblioteki szkolnej w celu wypozyczenia ksigzek lub ich

oddania w godzinach pracy bibliotekarza.
Jednoczesnie w bibliotece moze znajdowac si¢ trzech uczniow oraz nauczyciel — bibliotekarz.
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2.

»w

Uczen:

1) musi by¢ zabezpieczony w maseczke ochronng

2) po wejsciu do biblioteki szkolnej dezynfekuje rece.

3) ksiazki zdawane do biblioteki uczen odktada do kartonu wskazanego przez nauczyciela
bibliotekarza. Uczen zachowuje bezpieczng odlegtos$¢ 1,5m.

4) Oddane ksigzki moga by¢ wypozyczone innemu uczniowi po 48 godzinnej kwarantannie

Nauczyciel — bibliotekarz jest obowigzany do zabezpieczenia si¢ w maseczke / przytbice.

Jezeli uczen nie jest zabezpieczony w maseczke/przytbice oraz rekawiczki ochronne, jak

i w przypadku, gdy zdradza symptomy choroby nauczyciel jest obowigzany odméwié obstugi.

Odlegto$¢ zachowywana mig¢dzy uczniem) a nauczycielem bibliotekarzem powinna niezmiennie

wynosi¢ okoto 1,5 m.

Po przyjeciu przez ucznia zmoéwienia nauczyciel bibliotekarz wyszukuje wilasciwe ksigzki
i przynosi je do miejsca wydania zachowujac bezpieczng odleglos¢ 1,5m nauczyciel

bibliotekarz jest obowigzany do samodzielnego odkazenia blatu, na ktorym wydawane sg ksigzki

po kazdej wizycie ucznia.

§16
Zasady korzystania z sali gimnastycznej

1. Uczniowie rozpoczynajacy lekcje zajeciami wychowania fizycznego maja obowigzek wejsc
do szkoty wej$ciem przy Sali gimnastycznej

2. Na Sali gimnastycznej uczniowie przebywaja tylko pod opieka nauczyciela i w bezpiecznej

odlegtosci 1,5m

Jesli zachowanie odleglosci nie jest mozliwe uczen powinien by¢ w masce lub przyltbicy

Te same zasady stosuje si¢ w szatni.

Na lekcjach w miar¢ mozliwosci ogranicza si¢ aktywnoS$ci wymuszajgce zmieszenie

odlegtosci miedzy uczniami.

o~ w

§17
Zasady korzystania z windy

1. W okresie pandemii korzystanie z windy jest ograniczone.
Z windy moze korzystac¢ tylko jedna osoba, ktéra ma maseczke¢ na twarzy.
3. Winda jest dezynfekowana nie rzadziej niz raz na godzing.

no

§18

Zasady ewakuacji
1. Ewakuacj¢ ucznidow i pracownikoéw szkoty przeprowadza si¢ zgodnie z obowigzujacymi
procedurami ewakuacji
Nie wolno w tym czasie korzysta¢ z windy
Uczniowie w czasie ewakuacji muszg mie¢ maseczki na twarzy
W miegjscach zbidrki w miar¢ mozliwosci zachowujg bezpieczng odleglosé

Mo

§19
Zasady organizacji zaje¢ pozalekcyjnych

=

Zajecia pozalekcyjne odbywaja si¢ w tym samym rezimie sanitarnym co pozostate zajgcia

2. Zajecia pozalekcyjne, ktore odbywajg si¢ na terenie szkoly sg organizowane
w pomieszczeniach, w ktorych uczniowie mogg siedzie¢ w tawkach jednoosobowych, a jezeli
nie jest to mozliwe to w dwuosobowych lub w innej formie, tyle, ze zapewniajacej spoteczna
odlegto$¢ miedzy uczniami co najmniej 1,5 metra.
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3. Zasady higieny obowigzujace podczas zaje¢ pozalekcyjnych, ktore odbywaja si¢ na terenie
szkoty w salach lekcyjnych odpowiadaja tym okreslonym w niniejszych procedurach.

4. W zajeciach pozalekcyjnych organizowanych na terenie szkoly moga bra¢ udziat tylko
uczniowie, nauczyciele zatrudnieni w szkole oraz osoby prowadzace zajecia spoza szkoty, po
uzgodnieniu ich udziatu z dyrekcja szkoty i pod warunkiem zachowania przez takie osoby
rezimu sanitarnego.

5. Osoby spoza szkoty, w tym pracownicy wyzszych uczelni prowadzace za zgoda dyrektora
szkoty zajecia lekcyjne 1 pozalekcyjne sg instruowane o zasadach bezpieczenstwa
obowigzujacych w szkole i majg obowigzek zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem. Osoba
taka jest obowigzana do:

1) odstgpienia od prowadzenia zaje¢ / spotkan w przypadku, gdy stwierdza u siebie
objawy chorobowe zwigzane z uktadem oddechowym, podejrzewa, ze miata kontakt
z osobg zakazong koronawirusem COVID-19 lub pozostaje w kwarantannie,

2) poddania si¢ mierzeniu temperatury, dezynfekcji rak przy wejsciu do szkoty oraz
mycia ragk podczas pobytu w placowce, uzywania masek / przylbic ochronnych
w kontaktach z pracownikami i uczniami szkoty przed rozpoczeciem zajeé oraz po
ich zakonczeniu,

3) podczas zajg¢ / spotkan zachowania dystansu spotecznego co najmniej okoto 2
metroéw, chronienia innych w przypadku naglego wystapienia kichania lub kaszlu
1 przerwania spotkania, jezeli poczuje pogorszenie samopoczucia,

4) natychmiastowego poinformowania nauczyciela, ktory zaprosit prowadzacego na
zajecia w przypadku spostrzezenia, ze ktory$ z uczniow korzystajacych z zajec,
w tym pozalekcyjnych ma objawy chorobowe -charakterystyczne dla uktadu
oddechowego,

5) nie zabierania ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

6. Podczas przerw w czasie realizacji zajg¢ pozalekcyjnych w pomieszczeniach osoba
prowadzaca ma obowigzek wietrzenia pomieszczenia, a w razie potrzeby pomieszczenie
nalezy wietrzy¢ takze w czasie trwania zajec.

7. Nauczyciel, ktory zamierza zorganizowaé zajecia pozalekcyjne poza terenem szkoty, ktore
wigzg si¢ z obecnoscig uczniow w innych przestrzeniach instytucjonalnych, gdzie zgodnie
Z przepisami prawa moga by¢ organizowane zajgcia dla szkot jest zobowigzany do uzyskania
zgody rodzica kazdego ucznia oraz dyrektora Iub wicedyrektora szkoty i przygotowania
regulaminu udzialu ucznidéw w zajeciach poza terenem szkoty uwzgledniajgcego zasady
przeciwdzialania zakazeniu koronawirusem COVID-19 podczas takich zajgc.

8. W ramach funkcjonowania szkoly nie jest mozliwe zorganizowanie zaje¢ pozalekcyjnych
w domu lub w innej przestrzeni osoby prywatnej, hawet po uzyskaniu zgody rodzica.

9. Zasady higieny obowigzujgce podczas sportowych pozalekcyjnych, ktore odbywajg si¢ w sali
gimnastycznej odpowiadajg tym okre$§lonym w niniejszej procedurze.

§20
Organizacja nauczania indywidualnego

1. Nauczanie indywidualne w czasie pandemii odbywa si¢ w takim samym rezimie sanitarnym
w jakim pracuje szkota.

2. Jezeli zajecia odbywaja si¢ na terenie szkoly nalezy zachowaé te same zasady jakie
obowigzuja pozostatych uczniéw i pracownikow szkoty.

3. W szczegolnych przypadkach dyrektor szkoty dla ucznia uczacego si¢ indywidualnie moze
wprowadzi¢ zdalne nauczanie jezeli taka konieczno$¢ zostanie poswiadczona zaswiadczeniem
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lekarskim lub takie zalecenie bedzie wynikalo z opinii Poradni Psychologiczno
Pedagogiczne;j.

§21
Egzaminy zewnetrzne

Organizacja egzaminow zewnetrznych

1. Egzaminy zewng¢trzne tj. egzamin maturalny i egzaminy zawodowe odbywaja si¢ w rezimie

sanitarnym wynikajacym z aktualnych zalecen Men i GIS

2. Oczekujacy na egzamin zachowuja miedzy soba odlegto$¢ co najmniej 1,5m

3. Zdajacy wchodza na salg¢ egzaminacyjna po zdezynfekowaniu rak w maseczce, ktérg moga
zdjac po zajeciu miejsca.
Zdajacy siedza w odlegtosci co najmniej 1,5m.
Zdajacy korzystaja wylacznie z wlasnych przyborow.
Po zakonczeniu egzaminu zdajacy nie gromadza si¢ przed szkotg tylko udajg si¢ pojedynczo
do domu.

SIS o

§22

Organizacja zaje¢ praktycznych, praktyk i stazy zawodowych

1. W przypadku odbywania zaje¢ praktycznych przez uczniow u pracodawcy oraz praktyk
zawodowych 1 stazy podmiot przyjmujacy ucznidéw zapewnia prowadzenie tych zajec¢
z uwzglednieniem przepisow odrebnych dotyczacych ograniczen, nakazéow 1 zakazow
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, wlasciwych dla zaktadéw pracy oraz wytycznych
ministrow wilasciwych dla zawodoéw szkolnictwa branzowego, dotyczacych poszczegdlnych
branz.
2. Pracodawca musi stosowaé zasady organizacji praktyk zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa obowigzujgcymi w okresie pandemii
3. Jezeli uczen jest chory lub w domu ucznia przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji, taki
uczen nie moze uczestniczy¢ w zajeciach praktycznych.
4. Jesli szkota przeszta na nauczanie zdalne lub hybrydowe dopuszcza si¢ mozliwos$¢ przesunigcia
na inny termin niz wynika to z harmonogramu szkolnego by uczen mogl odby¢ praktyke
w warunkach niezagrazajacych zdrowiu

§23
Zmiana nauki na tryb zdalny

1. Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zoéltej decyzje o wprowadzeniu trybu zdalnego
moze podjac¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzgcym i na podstawie pozytywnej opinii
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zosta¢ ona narzucona przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

2. Na decyzj¢ dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:

1) wzrost liczby zachorowan na COVID-19,
2) sugestia lub decyzja ministra zdrowia,
3) sugestia lub decyzja ministra o$wiaty.
3. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie:
1) wzrost liczby zachorowan,
2) sugestia lub decyzja kuratora,
3) opinia organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.
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. Na decyzje dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:
1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,
2) odkryto ognisko zakazenia w powiecie,
3) sugestia lub decyzja Prezydenta,
4) sugestia rady pedagogicznej,
5) sugestia lokalnych stuzb medycznych,
6) rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.
. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
1) organ prowadzacy,
2) powiatowe stuzby sanitarne,
3) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
4) rade pedagogiczna,
5) rodzicow,
6) uczniow.
Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia.
Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkolty 1 w dzienniku
elektronicznym Librus.
Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie maja obowigzek zapoznania si¢ z w/w
zarzadzeniem.

§24
Zmiana nauki na tryb hybrydowy

. Dyrektor szkoly, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej opinii
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzje o zmianie trybu nauczania na
hybrydowy.

Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zoltej decyzje o wprowadzeniu trybu
hybrydowego moze podja¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie
pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zosta¢ ona narzucona
przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:

1) wzrost liczby zachorowan na COVID-19,
2) sugestia lub decyzja ministra zdrowia,
3) sugestia lub decyzja ministra oswiaty.

. Na decyzje dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie:

1) wzrost liczby zachorowan,
2) sugestia lub decyzja kuratora,
3) opinia organu prowadzgcego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.

. Na decyzje dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:
1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,

2) odkryto ognisko zakazenia w gminie,
3) sugestia lub decyzja Prezydenta,
4) sugestia rady pedagogicznej,
5) sugestia lokalnych stuzb medycznych,
6) rekomendacja lokalnych shuzb sanitarnych.
. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
1) organ prowadzacy,
2) powiatowe shuzby sanitarne,
3) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
4) radg pedagogiczna,
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5) rodzicéw,
6) ucznidw.

7. Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia.

8. Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoty iw dzienniku
elektronicznym Librus.

9. Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie maja obowigzek zapoznania si¢ z w/w
zarzadzeniem.

§ 25
Powrét do trybu stacjonarnego nauki

1. Jesli szkota znajduje si¢ poza strefami zagrozenia, dyrektor szkoly, w porozumieniu z organem
prowadzacym i na podstawie pozytywnej opinii powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej,
podejmuje decyzje o przywroceniu stacjonarnego trybu nauki.

2. Jesli szkola znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zottej decyzje o przywroceniu nauczania
stacjonarnego moze podja¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie
pozytywnej opinii powiatowe] stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze ona zosta¢ podjcta
przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

3. Na decyzj¢ dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:

1) niska liczba zachorowan,
2) sugestia lub decyzja ministra zdrowia,
3) sugestia lub decyzja ministra o$wiaty.

2. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie:

1) niska liczba zachorowan,
2) sugestia lub decyzja kuratora,
3) opinia organu prowadzgcego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.

4. Na decyzje dyrektora ma wpltyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:
1) ognisko zakazenia w szkole ulegto wygaszeniu,

2) ognisko zakazenia w gminie ulegto wygaszeniu,
3) sugestia lub decyzja Prezydenta,
4) sugestia rady pedagogicznej,
5) sugestia lokalnych stuzb medycznych,
6) rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.
5. Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:
1) organ prowadzacy,
2) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
3) rade pedagogiczna,
4) rodzicow,
5) rade rodzicow,
6) uczniow.

6. Decyzja dyrektora ma forme¢ pisemnego zarzadzenia.

7. Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoty i w dzienniku

elektronicznym Librus.

8. Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie majg obowigzek zapoznania si¢ z w/w

zarzadzeniem.
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§ 26
Organizacja pracy szkoly po objeciu czerwona lub z6lta strefa zagrozenia COVID-19.

1. W strefach czerwonych i zoltych organizacja pracy szkoty jest S$ciSle podporzadkowana
wytycznym i decyzjom Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Taka decyzje moze
podja¢ rowniez dyrektor, ale przy zgodzie organu prowadzacego i pozytywnej opinii Sanepidu.

2. Dyrektor szkoty znajdujacej si¢ na terenie tych stref modyfikuje procedury bezpieczenstwa
W oparciu o szczegdtowe wytyczne Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

3. Dyrektor szkoty $cisle wspodtpracuje z wyznaczong osoba ze strony sanepidu i przekazuje droga
pisemna, mailowg lub w naglych wypadkach telefoniczna biezace raporty o stanie bezpieczenstwa
epidemicznego szkoty.

4. Wyznaczony do kontaktu i koordynowania dziatan pracownik sanepidu na biezaco przekazuje
wytyczne i zalecenia, ktore nalezy wdrozy¢ w szkole.

5. Wszelkie dziatania dotyczace bezpieczenstwa podejmowane przez dyrektora szkoly lub ze strony
Sanepidu powinny by¢ ustalane droga pisemng lub mailowg. W sytuacjach nagtych dopuszcza si¢
ustalenia droga telefoniczna, pod warunkiem, ze na podstawie telefondow zostanie sporzadzona
notatka stuzbowa zatwierdzona przez obie strony.

§27

WarunkKi organizacji nauczania zdalnego

1. W przypadku zmiany trybu nauki na zdalny dyrektor zobowigzuje wszystkich nauczycieli do
podjecia pracy w trybie zdalnym.

2. Ustala si¢ nast¢pujace formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

1) kontakt za pomoca e-dziennik Librus,
2) kontakt e-mail na adres: dyrektor@zstsopot.pl
3) kontakt telefoniczny: tel. 58 5511192
4) kontakt za pomocg aplikacji Microsoft Teams.

3. Dyrektor zobowigzuje do zdalnego nauczania z zachowaniem zasad bezpieczenstwa danych
osobowych ucznia

4. W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem (komputerem, laptopem
z podtaczeniem do Internetu), z ktérego moglby skorzysta¢ w domu, lub nie posiada warunkoéw
do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych, informuje o tym fakcie dyrektora
szkoty, najpozniej do dnia poprzedzajacego wdrozenie trybu zdalnego. W takiej sytuacji dyrektor
szkoty (w miare mozliwosci) zapewni sprzet stuzbowy, dostgpny na terenie szkoly, udostgpni
sprzet stuzbowy do uzytkowania w warunkach domowych.

5. Dpyrektor zobowigzuje wszystkich nauczycieli do prowadzenia zajg¢ edukacyjnych, zgodnie
Z przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narze¢dzi informatycznych,

6. Zdalne nauczanie ma mie¢ przede wszystkim charakter synchroniczny (zajecia online w czasie
rzeczywistym za pomocg narz¢dzi umozliwiajacych potaczenie si¢ z uczniami) z zastosowaniem
nastepujacych platform i aplikacji edukacyjnych:

e www.epodreczniki.pl

www.office365.com

www.classroom.com

Click Meeting
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7.

10.

11.

12.

e Learning Apps

e Inne zaakceptowane przez dyrektora ZST
W celu uzupelnienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form pracy
dyrektor zobowigzuje réwniez nauczycieli do pracy z uczniami w sposob asynchroniczny
(nauczyciel udostepnia materiaty a uczniowie wykonujg zadania w czasie odroczonym).

Zdalne nauczanie nie moze polega¢ wylacznie na wskazywaniu lub przesytaniu zakresu
materialu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

Dyrektor zobowigzuje wszystkich nauczycieli do dnia poprzedzajacego przejécie w tryb
zdalny okreslenie warunkow realizacji zdalnych konsultacji merytorycznych — nalezy okresli¢
dni tygodnia oraz godzing dostepnosci nauczyciela i narzedzie komunikacji.

Dyrektor zobowiazuje nauczycieli, aby dostosowali program nauczania do narzedzi, ktére
zamierzaja stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwo$ci
psychofizycznych uczniow.

Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego nauczania sg zobowigzani do utrzymywania
statego kontaktu z rodzicami uczniow.

Nauczyciele prowadza na biezaco dokumentacj¢ procesu nauczania w dzienniku
elektronicznym Librus.

§28
Obowiazki wychowawcéw w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania

Wychowawca klasy petni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do powierzonych

jego opiece uczniow.

Wychowawca ma obowiazek:

1) niezwlocznego poinformowania rodzicow i ucznidéw swojej klasy o zmianie trybu
nauczania poprzez dziennik elektroniczny Librus.

2) ustalenia, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego
i do Internetu. W przypadku braku takiego dostgpu wychowawca niezwlocznie zawiadamia
o tym fakcie dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu lub ewentualnego ustalenia
alternatywnych form ksztalcenia,

3) monitoruje proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego ustgpienia, o czym
informuje dyrektora szkoty.

4) reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktore
zglaszaja jego uczniowie lub rodzice,

5) wskazania warunkéw, w jakich uczniowie i rodzice moga korzysta¢ ze zdalnych
konsultacji z wychowawca klasy.

§ 29
Obowiazki pedagoga w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

Pedagog szkolny jest dostepny dla uczniéw i rodzicow zgodnie z wczeSniej ustalonym

harmonogramem.

Harmonogram pracy pedagoga jest dostepny w widoczny miejscu na stronie internetowe;j

szkoty oraz zostaje udostepniony uczniom i rodzicom poprzez dziennik elektroniczny Librus

przez dyrektora szkoty.

Pedagog szkolny ma obowiazek:

1) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym fakcie
dyrektora szkoly, w tym ustalenic godzin dyzuru telefonicznego dla uczniow
1 rodzicow,

2) organizowania konsultacji online,
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3) $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji
kryzysowej, w szczegdlnosci:
a) otoczenia opiekg uczniow i rodzicow, u ktérych stwierdzono nasilenie wystgpowania
reakcji stresowych, Iekowych w zwigzku z epidemig COVID-19,
b) inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,
€) minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowan uczniow pojawiajacych sie
w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,
d) otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktorzy majg trudnosci z adaptacja do
nauczania zdalnego,
e) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich
do nauczania zdalnego,
4) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniow —w
kontek$cie nauczania zdalnego.

§ 30
Zasady wspélpracy dyrektora z pracownikami administracji

1. Pracownicy administracji, pozostajac w gotowosci do pracy, petnig swoje obowiazki stuzbowe
zdalnie.

2. Dyrektor szkoty moze w dowolnym momencie wezwac pracownika administracji do stawienia
sie w zaktadzie pracy.

3. Podstawowymi formami kontaktu pracownikéw administracyjnych z dyrektorem szkoly sa:
telefon:58 5511192, e-mail:dyrektor@zstsopot.pl .

4. Pracownik administracji jest dostepny w godzinach swojej pracy pod wskazanym przez siebie
numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym.

5. Pracownik administracji na biezgco zdalnie przekazuje dyrektorowi szkoty informacje
dotyczace funkcjonowania szkoty, informujgc natychmiast o sytuacjach nagtych.

§31
Zasady wspélpracy szkoly z sanepidem

1. Dyrektor szkoly na biezaco §ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez Gtéwny
Inspektorat Sanitarny oraz Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng i stosuje si¢ do jego
zalecen.

2. W drodze porozumienia konkretny pracownik sanepidu zostaje wyznaczony do
bezposredniego kontaktu ze szkola w sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej oraz
opiniowania stanu zagrozenia COVID-19 na danym terenie.

3. Dyrektor szkoly pozostaje w stalym kontakcie z przedstawicielem sanepidu w celu biezacego

monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢ epidemii COVID-19.

Korespondencja z pracownikiem sanepidu odbywa si¢ droga mailowa.

5. W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ si¢ droga
telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migdzy szkotg a sanepidem zostajg
wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

6. W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoty
natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie lokalng stacj¢ sanitarno- epidemiologicznag.

7. W sytuacji wystapienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikow lub uczniow
dyrektor szkoty natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie powiatowa stacj¢ sanitarno-
epidemiologiczng.

8. Dyrektor drogg e-mailowa na biezaco przekazuje pracownikowi sanepidu dane z raportow
bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji.

9. Wyzej wymienione zasady wspotpracy szkoty z Sanepidem dotycza zardwno sytuacji w ktorej
szkota zostaje objeta strefg czerwong lub zotta.

>
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§ 32
Zasady wspolpracy dyrektora szkoly z organem prowadzacym

1. Dyrektor szkoty utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego w celu
biezgcego monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego nauczania.

2. Dyrektor szkoly w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozmoéw telefonicznych ustala
zasady przeptywu informacji pomiedzy szkotg i organem prowadzacym.

3. Wszelka korespondencja obywa si¢ drogg e-mailowa.

4. Dyrektor droga e-mailowa na biezaco przekazuje dane z raportow bezpieczenstwa celem
zaopiniowania sytuacji i wydania rekomendacji przez organ prowadzacy.

5. Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudnosciach wynikajacych
z wdrazania zdalnego nauczania.

6. W sytuacji braku mozliwoséci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych
uczniow, dyrektor szkotly w porozumieniu z organem prowadzacym, ustali alternatywne
formy ksztalcenia.

7. W sytuacji wystapienia probleméw w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor szkoty
zwraca si¢ z prosba o wsparcie do organu prowadzacego.

§ 33
Zasady i procedury wspolpracy z organem nadzoru pedagogicznego

1. Dyrektor szkoty utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposoboéw ksztalcenia na
odlegtos¢ oraz stopnia obcigzenia ucznidow realizacjg zleconych zadan.

2. Korespondencja z przedstawicielem organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny odbywa si¢
droga mailowa.

3. Dyrektor droga e-mailowg przekazuje przedstawicielowi organu nadzoru pedagogicznego
dane z raportow bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji w wydania rekomendacji.

4. Dyrektor szkoly informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o problemach oraz
trudnosciach wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

§ 34

Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposéb przekazywania im
informacji o formie i terminach tych konsultacji

1. Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla uczniéw i ich rodzicow konsultacje
Z nauczycielami, pedagogiem.

2. Konsultacje moga odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na
zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikatory spotecznos$ciowe.

3. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, pedagog, informujgc wczesniej o tym
fakcie dyrektora szkoty.

4. Harmonogram konsultacji zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom droga mailowsg i poprzez
e-dziennik.
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§35

Zasady monitorowania postepow uczniow, sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniéow,
oraz sposob i zasady informowania uczniéw lub rodzicéw o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych przez niego ocenach w zdalnym trybie nauki

o

Nauczyciele maja obowiazek monitorowania postgpéw w nauce zdalnej uczniow.

2. Nauczyciele maja obowigzek informowania za posrednictwem dziennika Librus uczniow i ich
rodzicow o osigganych, postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

Nauczyciele wpisuja oceny na biezaco do dziennika Librus

Szczegotowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz otrzymanych
ocenach znajduja si¢ w Przedmiotowych Zasadach Oceniania na rok 2020/2021.

~ow

§ 36
Zasady i sposoby oceniania w zdalnym trybie nauczania

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowiazujg przepisy dotyczace oceniania okre§lone
w Statucie Szkoty.

2. Szczegolowe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odleglo$¢ zostaty
okreslone w Przedmiotowych Zasadach Oceniania na rok 2020/2021.

§ 37

Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym: posiadajacym
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. W szkole organizuje sie zdalne nauczanie dla uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla ucznidow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego.
2. Szczego6lowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego:
1) Dyrektor szkoty powotuje zespodt nauczycieli odpowiedzialnych za organizacje zaje¢ dla
ucznidow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz posiadajacymi orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego.
2) W sktad zespotu wchodza wychowaweca, nauczyciele uczacy, pedagog.
3) Przewodniczacym zespolu jest Wychowawca, ktory odpowiada za zdalny kontakt
z dyrektorem.
4) Zespét analizuje dotychczasowe programy nauczania dla ucznidow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz z orzeczeniami 0 potrzebie ksztalcenia specjalnego
i dostosowuje je w taki sposob, aby moc je zrealizowacé w sposob zdalny.
5) Podstawg modyfikacji programow powinny sta¢ si¢ mozliwosci psychofizyczne ucznia do
podjecia nauki zdalnej. Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na zalecenia i dostosowania
wynikajace z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej uczniom.
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6) Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy orzeczenie
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowaé programu w sposob zdalny,
nalezy wskazac¢ alternatywna forme realizacji zajec.

7) Przewodniczacy zespolu sporzadza raport na temat modyfikacji programéw i dostosowania
narzedzi informatycznych do mozliwosci psychofizycznych uczniow o specjalnych
potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
i przekazuje go droga elektroniczng dyrektorowi szkoty.

8) Dopuszcza si¢ taka mozliwos¢ modyfikacji programow nauczania w/w uczniow, aby
niektore tresci, niedajace si¢ zrealizowa¢ w sposob zdalny, przesung¢ w czasie do momentu,
w ktérym uczniowie wrocg do szkoty.

9) Dla ucznidow o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego organizuje si¢ zdalne konsultacje.

10) Konsultacje moga odbywac¢ si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym:
na zasadzie kontaktu mailowego.

11) O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub pedagog informujac o tym
wychowawce.

12) Harmonogram konsultacji zostaje udostepniony uczniom i rodzicom droga mailowa lub
poprzez dziennik elektroniczny Librus.

§ 38
Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasob6w w Internecie

1. Na czas wprowadzenia zdalnego nauczania wprowadza si¢ szczegotowe warunki korzystania
z narzedzi informatycznych i zasobéw w Internecie.

2. Do przestrzegania tych zasad zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikdéw szkoty.

3. Szczegotowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej
powinno by¢ zgodne z Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym sluzacym do
przetwarzania danych osobowych obowigzujaca w Zespole Szkét Technicznych
a w szczegoblnoscei:

1) Kazdy pracownik szkoty korzystajacy ze stuzbowego sprzetu IT zobowigzany jest do jego
zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprzet IT przyjmuje sie:
komputery stacjonarne, monitory, laptopy, stuzbowe tablety.

2) Pracownik jest zobowigzany zglosi¢ dyrektorowi szkoty zagubienie, utrate lub zniszczenie
powierzonego mu sprzetu IT.

3) Samowolne instalowanie otwieranie (demontaz) Sprzetu IT, instalowanie dodatkowych
urzadzen Iub podlaczanie jakichkolwiek niezatwierdzonych urzadzen do systemu
informatycznego jest zabronione.

4) Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkolty zobowigzany jest
wywota¢ blokowany haslem wygaszacz ekranu (WINDOWS + L) lub wylogowac sie¢
z systemu badz z programu.

5) Po zakonczeniu pracy, pracownik szkoly zobowigzany jest:

a) wylogowa¢ si¢ z systemu informatycznego, a jesli to wymagane - wylaczy¢ sprzet
komputerowy,

b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegolnosci wszelkie no$niki magnetyczne
1 optyczne, na ktorych znajduja si¢ dane osobowe.

6) Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikow z no$nikow/dyskow, do ktérych maja
dostep inni uzytkownicy nieupowaznieni do dostepu do takich plikow (np. podczas
wspotuzytkowania komputerow).
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17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

7) Pracownicy szkoty, uzytkujacy stuzbowe komputery przenosne, na ktérych znajduja sie
dane osobowe lub z dostgpem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sa do
stosowania zasad bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

8) W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprzg¢tu komputerowego, ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo danych
osobowych ucznidow, rodzicoOw, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoty, ktoére
gromadza i sa zobowigzani do przestrzegania procedur okre§lonych w polityce ochrony
danych osobowych.

9) Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za prywatny sprzet komputerowy.

10) Kazdy nauczyciel i kazdy uczen — zwany dalej uzytkownikiem - musi posiada¢ swoj
wlasny indywidualny identyfikator (login) do logowania sie.

11) Kazdy uzytkownik musi posiada¢ indywidualny identyfikator. Zabronione jest
umozliwianie innym osobom pracy na koncie innego uzytkownika.

12) Zabrania si¢ pracy wielu uzytkownikéw na wspoélnym koncie.

13) Uzytkownik (np. komputera stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programow
w ktorych uzytkownik pracuje, poczty elektronicznej) rozpoczyna prace z uzyciem
identyfikatora i hasta.

14) Uzytkownik jest zobowigzany do powiadomienia nauczyciela o probach logowania si¢ do
systemu osoby nieupowaznionej, jesli system to sygnalizuje.

15) Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, uzytkownik zobowigzany jest wywotac
blokowany hastem wygaszacz ekranu lub wylogowac si¢ z systemu.

16) Po zakonczeniu pracy, uzytkownik zobowigzany jest:

a) wylogowac si¢ z systemu informatycznego, a nastepnie wyltaczy¢ sprzet
komputerowy,
b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegdlnosci wszelkg dokumentacje oraz no$niki
magnetyczne i optyczne, na ktérych znajduja si¢ dane osobowe.
€) Hasta nie moga by¢ tatwe powinno sktadac si¢ z co najmniej 8 znakow i zawierac
litery oraz cyfry
Hasta nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom. Nie nalezy zapisywac hasel na kartkach
i w notesach, nie nakleja¢ na monitorze komputera, nie trzyma¢ pod klawiaturg Iub
w szufladzie.
W przypadku ujawnienia hasta — nalezy natychmiast je zmienic.
Jezeli system nie wymusza zmiany hasel, uzytkownik zobowigzany jest do samodzielnej
zmiany hasta co najmniej raz w miesigcu.
Uzytkownik systemu w trakcie pracy w aplikacji moze zmieni¢ swoje hasto.
Uzytkownik zobowiazuje si¢ do zachowania hasta w poufnosci, nawet po utracie przez nie

Wwaznosci.

W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypomina¢ uczniom o zasadach

bezpiecznego korzystania z sieci.

Zabrania si¢ samodzielnego wgrywania programow bez zgody dyrektora szkoly oraz

zgrywania na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamia jakichkolwiek programow

nielegalnych oraz plikow pobranych z niewiadomego zréodta.

Zabrania si¢ wchodzenia na strony, na ktorych prezentowane sg informacje o charakterze

przestepczym, hackerskim, pornograficznym, lub innym zakazanym przez prawo.

Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wiacza¢ opcji autouzupetniania formularzy

1 zapamigtywania haset.
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§39
Postanowienia koncowe

1. Na tablicy informacyjnej znajduja si¢ aktualne numery telefonéw do: organu prowadzacego,

kuratora o§wiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

Z trescig niniejszej procedury zaznajamia si¢ pracownikow szkotly oraz ucznidow i ich rodzicow.

3. Ze szkolenia pracownikoéw sporzadza si¢ protokot, na ktorym podpisujg si¢ wszyscy pracownicy,
wzor protokotu stanowi zafgcznik nr 2 niniejszej procedury.

n

Procedura wchodzi w zycie w dniu ogloszenia

Dyrektor szkoty

Jolanta Niewadziot
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KARTA KONTROLI

Zatgcznik nr 1

Do procedury funkcjonowania
Zespotu Szkot Technicznych
w czasie pandemii COVID-19

mycia i dezynfekcji powierzchni dotykowych - poreczy, klamek i

powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach lekcyjnych

Data Godzina Klamki Blaty w Wietrzenie Podpis
porecze, salach, sal
korytarze krzesta,
podtoga
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Zatgcznik nr 2

Do procedury funkcjonowania
Zespotu Szkot Technicznych

w czasie pandemii COVID-19

PROTOKOt SZKOLENIA PRACOWNIKOW

D | e Jy4 (o) 1= o 1= PPN

ProwadzgCy SZKOIBNIE: ......ecueevieeereeteceete ettt ettt ettt e beere e ereebeeneeas

Temat szkolenia: Procedura Zespole Szkét Handlowych w czasie pandemii COVID-19

Uczestnicy szkolenia
L. p. | Imie i nazwisko pracownika Stanowisko Podpis
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
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