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KNIZNICNY AVYPOZICNY PORIADOK

V zmysle § 13 ods. 2 pism. d) zikona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 183/2000 Z.
Z. 0 knizZniciach, o0 doplneni zikona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej
pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene a doplneni zikona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici
slovenskej v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o kniZniciach*) a v silade so
zriad’ovacou listinou zo dia 25.11.2008 vydiavam tento kniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok

Zikladnej Skoly s materskou Skolou Martina Hamuljaka v Oravskej Jasenici 141, 029 64.

Cast' 1
Vseobecne ustanovenia

] Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Skolsk4 kniznica je sti¢astou Zakladnej $koly s materskou $kolou Martina Hamuljaka v
Oravskej Jasenici. Kniznica je povinna v zmysle § 13 ods. 2 pism. d) zdkona o knizniciach
vypracovat a spristupnit’ knizniény a vypozi¢ny poriadok a Vv sulade s nim poskytovat
knizni¢no-informacné sluzby.

2. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej Citatel'ov.
Nachadza sa na viditelnom mieste v priestoroch skolskej kniznice a na internetovej stranke
Skoly: www.zsoravskajasenica.edupage.org.

3. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluZieb,
zabezpeCovat' slobodny pristup k informaciam, podielat sa na rozvijani Citatel'skej

gramotnosti, podporovat’ celozivotné vzdelavanie a duchovny rozvoj Citatelov.

Cast IT
Kniznicny poriadok
Clanok 2
Poslanie a ulohy kniZnice
1. Kniznica je odbornym, Studijnym, informaénym a CitateI'skym centrom pre Zziakov,
pedagogickych zamestnancov a nepedagogickych zamestnancov skoly.

2. Kniznica zabezpecuje svojim Citatelom:




a) slobodny pristup k informaciam,
b) spokojovanie kultarnych, informaénych, Citatel'skych a vzdelavacich potrieb,
) celozivotné vzdelavanie a duchovny rozvoj.
3. Khniznica v ramci zabezpecovania d’alsich uloh:
a) vytvara knizniény fond, ktory vyuziva na pripravu, riadenie a uskuto¢novanie
vychovno-vzdelavacej ¢innosti,
b) poskytuje knizni¢no-informaéné sluzby pouzivatel'om kniznice,
c) vedie evidenciu dokumentov,
d) vedie evidenciu pouzivatel'ov kniznice a evidenciu vypoziciek,
e) realizuje aktivity zamerané na podporu a rozvoj Citatel'skej kultary,
f) spolupracuje pri individualnej priprave Ziakov na vyucovanie,
g) spolupracuje so $kolou, kultGrnymi, zaujmovymi a inymi vzdelavacimi inStiticiami
V regione,
h) zabezpeCuje propagaciu sluzieb a planovanych aktivit.
Clanok 3
Knizniény fond
1. KniZnica buduje fond knizni¢nych dokumentov, priebezne ho dopiia. Eviduje prirastky,
ubytky, vypozicky. Knizné dokumenty ochrafiuje a spristupniuje svojim pouzivatel'om.
2. Knizni¢ny fond je majetkom Skoly. Kazdy pouzivatel’ je povinny chranit’ ho a nesmie ho

poskodzovat’.

Clanok 4
Knizniéno-informacné sluzby
1. Khniznica poskytuje svoje sluzby bezplatne.
2. Kniznica poskytuje Citatelom nasledovné sluzby:
e vypozi¢né sluzby prezencné / vypozicky kniznych dokumentov v kniznici/,
e vypozi¢né sluzby absen¢né /poziciavanie kniznych dokumentov domov/,
e predlZzovanie vypozi¢nej lehoty,
e faktografické a bibliografické informécie,
e konzultacné sluzby,
e umozni pripravu pomocok na vyucovanie.

3. Khniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych poziadaviek citatel'ov.
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Clanok 5
Pouzivatel’ kniZzni¢no-informaénych sluzieb
Potencialni pouzivatelia Skolskej kniznice st vSetci Ziaci a zamestnanci Skoly.

Pouzivatel'om kniznice sa mdze stat’ kazdy ziak aj zamestnanec Skoly.

Fyzicka osoba sa stava pouzivatel'om kniznice po registracii v Skolskej kniznici.
Navstevnik kniznice vyplni prihlaSku. Svojim podpisom na prihlaske sa zavizuje plnit
ustanovenia kniznicného a vypozi¢ného poriadku ariadit sa pokynmi Skolského
knihovnika.

U ziaka do 15 rokov podpisuje prihlaS8ku zékonny zastupca. Svojim podpisom potvrdzuje,
ze preberad zodpovednost’ za Skody spdsobené maloletou osobou.

Pouzivatel' je povinny chranit’ majetok kniznice, zachovavat’ poriadok, Cistotu a ticho
V priestoroch kniznice. V knizZnici nie je povolené pouzivanie mobilnych telefonov.

Ak pouzivatel’ nedodrziava ustanovenia knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a ostatné
nariadenia kniZznice, méze byt doCasne alebo natrvalo zbaveny prava vyuzivat’ knizni¢no-
informacné sluzby kniznice. V pripade, Ze svojim nevhodnym spravanim sposobil skodu,
musi ju nahradit’.

Pouzivatelovi, ktory je pod vplyvom alkoholickych napojov, omamnych prostriedkov
alebo jedov moze skolsky knihovnik odmietnut’ vstup do priestorov kniZnice.

Pouzivatel’ ma pravo podavat’ ustne a pisomné pripomienky, navrhy a staznosti na pracu
V kniznici.

Clanok 6
Preukaz pouZzivatela kniZnice

Preukaz pouzivatel'a sa vystavuje Ziakom a zamestnancom $koly pri prvej
navsteve Skolskej kniznice na obdobie jedného roka. Po uplynuti tejto lehoty je mozné
platnost’ &itatel'ského preukazu predizit.

Pouzivatel' je povinny poskytnut’ kniznici potrebné osobné tdaje, svojim podpisom
vyjadruje sthlas sich pouzitim. Kniznica zabezpeci ich ochranu v sulade s platnou
legislativou.

Preukaz pouzivatela je dokladom, ktory pouzivatel'a opraviiuje vyuzivat knizni¢ny fond
a knizni¢no-informacné sluzby.

Preukaz pouzivatel’a je neprenosny.

Majitel' preukazu zodpoveda za jeho zneuzitie. Stratu preukazu musi hned’ oznamit’

kniznici.




6. Clenstvo v $kolskej kniZnici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:
a) odhlasenim,
b) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku,
c) ziakom, ktori prestali byt’ Ziakmi nasej $koly,

d) zamestnancom po skon¢eni pracovného pomeru.

Clanok 7
Ochrana osobnych udajov pouzivatel’a
1. Kbniznica je prevadzkovatelom knizni¢éného systému podla zakona ¢. 428/2002 Z. z.
0 ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon*). Osobnym
udajom je podla § 3 zakona daj, tykajuci sa konkrétnej osoby, ktorej identitu mozno zistit’
Z osobnych tdajov priamo alebo nepriamo. V podmienkach kniZnice st to predovsetkym
adresné a identifikacné udaje pouZzivatel'a alebo udaje o jeho vypozickach. Osobné udaje
su spracovavané skolskym knihovnikom manudlnym spdsobom.
2. Kniznica spracovava nasledovné osobné udaje pouzivatela:
a) zakladné identifika¢né idaje pouzivatel'a: meno a priezvisko, adresa trvalého bydliska,
b) d’alSie kontaktné udaje pouzivatela: akademicky titul, prechodna alebo kontaktna adresa,
e-mail, telefon.
3. Skolsky knihovnik je povinny:
a) spracovavat’ osobné udaje vyhradne v ramci svojej pracovnej naplne a tloh, ktoré
stanovil riaditel’ Skoly;
b) dbat’ na spravnost’ spracovavanych osobnych tidajov a overovat’ ich podl'a dokladov na
to urcenych;
C) zachovavat' mlcanlivost’ o osobnych udajoch a bezpec¢nostnych opatreniach aj po
skonceni pracovného pomeru v Skole.
4. Po ukonceni clenstva v Skolskej kniznici knihovnik vSetky osobné udaje zlikviduje
skartovanim.
5. Ak pouzivatel zisti, Ze do§lo k poruseniu povinnosti zo strany kniZnice, ma pravo ziadat

0 okamziti nédpravu.

Clanok 8
Poriadok Studovne

1. Vstup do priestorov Studovne je povoleny len s platnym preukazom pouzivatela.

2. Priestory Studovne su urc¢ené na Stadium:
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a) dokumentov umiestnenych v priru¢nom fonde Studovne;

b) vlastnych dokumentov.

Pri vstupe do priestorov Studovne su pouzivatelia povinni:

a) na urCené miesta odlozit’ taSky a kabaty, za veci odloZzené na inom mieste kniznica
neruéi, kniZnica takisto neruc¢i za cenné predmety odlozené v taskach a podobne;

b) predlozit preukaz skolskému knihovnikovi,

c) zachovavat ticho, brat’ ohl'ad na ostatnych pouzivatel'ov a riadit’ sa pokynmi Skolského
knihovnika;

d) ak pouzivatel prinasa so sebou vlastné dokumenty, je povinny tato skutocnost’ oznamit’
Skolskému knihovnikovi.

Pri odchode zo Studovne st pouzivatelia povinni:

a) vratit vSetky pouzité dokumenty Skolskému knihovnikovi.

Je nepripustné:

a) faj¢it’, konzumovat napoje a potraviny v priestoroch studovne, pouzivat’ mobilny

telefon.

Cast' 111
Vypozicny poriadok
Clanok 9
Zasady pozifiavania
Kniznica spristupniuje a pozi¢iava kniznicné dokumenty iba po predlozeni platného
preukazu pouzivatela.
Pouzivatel’ si mdze absen¢ne naraz vypozi€at’ najviac 3 dokumenty.
Vypozi¢na lehota pri absenénom poziciavani je 4 tyZzdne — 30 dni.
Vypoziénu lehotu je mozné predizit, ak o tom pouzivatel poziada, a ak nie je o danu
knizni¢n jednotku zaujem zo strany inych Citatel'ov.
Prevzatie knizni¢ného dokumentu pouzivatel potvrdzuje vlastnoru¢nym podpisom. Svojim
podpisom sa pouzivatel zavizuje, ze v pripade poskodenia alebo straty nahradi vzniknuta
Skodu.
Pouzivatel’ je povinny vratit’ vypozi¢any knizniény dokument v takom stave, v akom si ho
prebral pri vypozicke. Pouzivatel do vypozicanych knizni¢nych dokumentov nesmie robit’

ziadne zdznamy a nesmie knizni¢né dokumenty poSkodzovat’ Ziadnymi inymi zasahmi.
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Pri vypozicke je pouzivatel povinny knizni¢ny dokument prezriet’ a zistené nedostatky
ihned’ ohlasit. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost' za vSetky zistené nedostatky a je
povinny uhradit’ ndklady na opravu alebo zakupit’ novy dokument.

Pouzivatel’ nesmie vypozicany knizni¢ny dokument poziciavat’ d’alSim osobam.

Clanok 10
Vypozi¢né pravidla

Pozi¢iavanie niektorych knizniénych dokumentov sa obmedzuje na prezencéné Studium
Vv priestoroch kniznice. Ide najmai o tieto knizniéné dokumenty: ¢asopisy, videokazety, CD,
cenné knizni¢né dokumenty.

Pouzivatel’ si moze sucasne absencéne vypozi¢at' 3 knizni¢né dokumenty na dobu 30
kalendarnych dni.

Kniznica mé& pravo v odovodnenych pripadoch stanovit' aj kratSiu vypozi¢na lehotu,
pripadne pozadovat’ vratenie kniznicného dokumentu pred uplynutim vypozicnej lehoty bez
udania dovodu.

Ziaci, ktori kon¢ia $tudium poskytované kolou, a zamestnanci $koly pri rozviazani
pracovného pomeru st povinni vyrovnat’ si svoje zavizky.

Predlzend vypozicka sa povaZuje za novu vypozicku.

Clanok 11

Vymahanie nevratenych vypoziciek
Pouzivatel je povinny vratit’ knizni¢ny dokument v stanovenej vypozi¢nej lehote.
Po prekroceni vypozi¢nej lehoty /30 dni/ pouzivatel’ obdrzi 1.upomienku. Tt musi zdkonny
zéastupca podpisat’.
Po uplynuti d’alSich 14 dni je zakonny zéstupca uradne predvolany do Skoly a je vyzvany,
aby knizny dokument vratil. V pripade straty zaplati prislusné poplatky.
Ak ziak /zakonny zéstupca/ knizny dokument nevrati, neuhradi jeho hodnotu, knihovnik
bude postupovat’ podla sankcii Vnutorného poriadku Skoly.
Po opakovanom vyzyvani vratit’ pozi¢any knizny dokument sa pouzivatel'ovi pozastavuje

poskytovanie vSetkych knizni¢no-informaénych sluzieb.
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Clanok 12
Poskodenie, strata a nahrada vypozi¢aného kniZzni¢ného dokumentu
1. Pouzivatel je povinny okamzite oznamit’ stratu alebo poskodenie pozi¢aného knizni¢ného
dokumentu.
2. O spdsobe ndhrady Skody rozhoduje kniZnica na zaklade kritérii: odborna a finan¢na
hodnota knizni¢ného dokumentu, pocet exemplarov, vyuzivanie knizni¢ného dokumentu,
a to podl'a nasledujucich priorit:
a) zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novsieho vydania,
b) zaobstaranie iného konkrétneho dokumentu,
Cc) zabezpecenie vyhotovenia viazanej fotokopie strateného dokumentu,
d) finan¢na nahrada.
3. Pouzivatel je povinny uhradit’ vSetky naklady, ktoré kniZnici vznikli v stvislosti so stratou
knizni¢ného dokumentu. Nahradu musi pouZzivatel’ zabezpecit' v dohodnutej lehote, t.j. do
21 dni.
4.  Pri urcovani finan¢nej nahrady kniznica vychadza nielen z povodnej ceny knizni¢ného

dokumentu, ale aj z hodnoty knizni¢ného dokumentu v ¢ase straty alebo poskodenia.

Cast' IV
Zaverecné ustanovenia
Clanok 13
Uc¢innost’
1. Vynimky zknizni¢ného a vypozicného poriadku povoluje riaditel' Skoly alebo nim
povereny $kolsky knihovnik.
2. Zmeny Udajov v knizni¢nom a vypozi¢nom poriadku sa vykonavaju jeho dodatkom.

3. Tento kniZni¢ny a vypoZi¢ny poriadok nadobtida platnost’ a u€¢innost’ diiom 1. 9. 2012.
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CENNIK KNIZNICNEHO A VYPOZICNEHO PORIADKU

KniZnica poskytuje bezplatne prezencné 1 absencné vypozicky knih a casopisov.
Clenstvo v §kolskej kniznici je zdarma.

V pripade poskodenia knihy, resp. straty knihy, plati nasledovny cennik:

Strata KNNY ....ocooeiies e hradi 100% (plna sumu knihy)
Poskodenie knihy (podl'a zavaznosti poskodenia) ................. 10-100% z ceny knihy
VYPOZICNA DOBA Utorok 11,30 - 13,30
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