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CL1
Uvodné ustanovenia

(1) Zastupkytia pre MS vydava tento $kolsky poriadok v stlade s platnou legislativou pre
pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov skoly, prijaté deti a ich zakonnych zastupcov.

(2) Skolsky poriadok (d’alej SP) upravuje podrobnosti o:

a) vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v $kole,

b) pravidlach vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’al§imi
zamestnancami Skoly,

C) prevadzke a vnatornom rezime skoly,

d) podmienkach pre zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

e) podmienkach nakladania s majetkom, ktory §kola spravuje.

Cl.2
Charakteristika materskej Skoly

(1) Materska gkola (d’alej MS) podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-
emociondlnej, intelektualnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvoja schopnosti a zrucnosti.
Utvara predpoklady na dalSie vzdelavanie, pripravuje na zivot v spoloc¢nosti v sulade
s individualnymi a vekovymi osobitost'ami deti.

(2) MS pracuje podla vlastného kolského vzdelavacieho programu vypracovaného podla
Statneho vzdelavacieho programu pre predprimarne vzdeldvanie. V $kolskom vzdelavacom
programe su rozpracované ciele predprimarneho vzdeldvania, obsah vychovy a vzdeladvania
a organizac¢né formy predprimarneho vzdelavania.

(3) MS je 3 - triedna. Poskytuje celodennt vychovu a vzdelavanie detom vo veku od dvoch do
Sest’ rokov a detom s odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou. Materské skola poskytuje
detom aj moznost’ poldennej vychovy a vzdelédvania.

(4) MS je umiestnena na prizemi v budove zakladnej $koly, ktora je v strede obce.
(5) Skolsky dvor sa deli na dve &asti — na predny a zadny. Priestor predného dvora ma ZS

V zadnej Casti dvora sa nachadza, vydlazdeny chodnik a vel'ka
zéhrada s preliezackami, jednou Smykl'avkou. Skolsky dvor nie je uzatvoreny, je oploteny.



II. CAST
PRAVA A POVINNOSTI DETI A RODICOV

CL3

Prava a povinnosti deti

(1) Diet’a ma pravo ( v rozsahu zakona ¢. 245/2008 Z. z. ) na :

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

h)
i)
)
K)
1)

m)

n)

rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

bezplatné vzdelavanie pre 5 rocné deti pred zaciatkom povinnej Skolskej dochadzky,
vzdelanie v Staitnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom Skolskym
zakonom,

vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujucom prostredi,
individualny pristup reSpektujici jeho schopnosti, moznosti a nadanie a zdravotny stav,
v rozsahu stanovenom $kolskym zakonom,

organizdciu vychovy a vzdeldvania primerani jeho veku, schopnostiam, zdujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zdsadami psychohygieny,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu,

na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu a
vzdeldvanie s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju jeho potrebam
a v sulade s moznost'ami §koly, na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré¢ tuto
vychovu a vzdelavanie umoziuji

na individuélne vzdelavanie za podmienok ustanovenych ( § 24 zakona ),

detom cudzincov s povolenym pobytom na uzemi SR a detom Ziadatel'ov o udelenie
azylu a Slovéakov zijucich v zahranici sa poskytuje vychova, vzdeldvanie a stravovanie
v MS za tych istych podmienok ako ob&anom SR.

(2) Povinnosti diet’at’a:

a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zucastiujlcich sa vychovy a
vzdelavania,

dodrZziavat’ Skolsky poriadok a d’al§ie vntitorné predpisy Skoly,

chranit’ pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory skola vyuziva na vychovu a
vzdelavanie,

chranit’ pred poSkodenim uéebné pomdcky,

konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie, ako aj zdravie a bezpec¢nost’ d’alSich osob
zucastiiujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit’ si l'udsku dostojnost’ svojich ostatnych deti, kamaratov a zamestnancov skoly,
reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi, vnitornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.



Prava a povinnosti rodicov

(1) Rodi¢ (zakonny zastupca) ma pravo:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

ziadat, aby v ramci vychovy a vzdelavania v $kole poskytovali detom informacie a
vedomosti vecne a mnohostranne v stlade so si¢asnym poznanim sveta a v sulade s
principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a Skolského zakona,

oboznamit’ sa so Skolskym vzdelavacim programom a Skolskym poriadkom,

byt’ informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho diet’at’a,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani,

zucastiiovat’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajicom suhlase zastupkyne Skoly,

vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu $koly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy.

(2) Rodic¢ (zakonny zastupca) diet’at’a je povinny:

a)
b)

c)

d)

9)
h)

i)
)

K)

dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urcené
Skolskym poriadkom,

dbat’ na socialne a kultiirne zdzemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-
vzdelavacie potreby,

informovat’ Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skutocnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na
priebeh vychovy a vzdeldvania,

nahradit’ $kodu, ktoru diet'a imyselne a svojvol'ne zavinilo poSkodenim cudzej hracky,
veci, majetku, ako i majetku Skoly a to 1 opakovane (vztahuje sa to i na osoby, ktoré s
splnomocnené dieta z MS preberat),

ak sa dieta nemoze zucastnit’ na vychove a vzdeldvani v Skole, jeho zdkonny zastupca
je povinny oznamit’ §kole bez zbyto¢ného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti. Za dovod
ospravedlnite'nej nepritomnosti dietat’a sa uznava najmé choroba, pripadne lekarom
nariadeny zdkaz dochadzky do Skoly, mimoriadne nepriaznivé podmienky, mimoriadne
udalosti v rodine alebo ucast’ diet'at’a na sut’aziach,

nepritomnost’ maloletého dietat’a ospravedlnit’ podl'a Cl. 8, ods. 7, 8, 9 tohto SP,
bezodkladne oznamit® Skole zmenu kontaktnych udajov (teleféonne Ccislo, adresu,
bydliska diet'ata), ako aj zmenu zdravotnej poistovne diet’at’a,

pravidelne uhradzat prispevok za pobyt dietata v MS v sulade s § 28 ods.4 Zakona

¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a v zmysle Dodatku ¢. 1 VSeobecného zavizného nariadenia obce
¢. 1/2015 zo dna 1.9.2019 o urceni prispevkov od zakonnych zastupcov deti na
&iastoénu thradu vydavkov v MS (vid’. CI. 9 tohto SP),

prihlasit’ diet’a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky.

V jesennom az jarnom obdobi v pripade moznosti epidemického vyskytu chripkového
a virusového ochorenia je nutné, aby rodi¢ okamzite oznadmil dévod nepritomnosti
Z dévodu monitoringu a pristipenia k uinnym opatreniam na zabranenie rozSirenia
chripkového ochorenia v detskom kolektive,

takl isti oznamovaciu povinnost’ ma rodi¢, ak jeho dieta ochorie na niektoré¢ infekéné
ochorenie, pripadne u neho zisti pritomnost’ parazitov a vsi.

Zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze v Case od odovzdania dietat’a sluzbu
konajucej ucitelke az po prevzatie dietata zdkonnym zastupcom (alebo nim
splnomocnenou osobou) sa komunikécia s dietatom uskuto¢iiuje len prostrednictvom
prislusnej ucitel’ky, alebo zastupkyne materskej skoly,

5



m) Zakonny zastupca je povinny reSpektovat’, ze pocas pobytu v materskej $kole dieta

nesmie pouzivat’ mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza
K prenosu udajov tretim osobam bez suhlasu osdb o ktorych sa udaje prenasaju (
pedagogickych zamestnancov aj nepedagogickych zamestnancov materskej skoly a deti
prijatych do materskej skoly).

V pripade ak zdkonny zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje dieta
Z materskej Skoly do Casu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materska Skola bude
kontaktovat’ postupne vSetky osoby, ktoré majui poverenie na prevzatie dietat’a, ak ani
ziadna z poverenych o0s0b neprevezme dieta, bude materskd Skola kontaktovat
prislusné okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni
disponuje aj kontaktom na prisluSny orgdn socialnopravnej ochrany deti a socialnej
kurately, ktory je dosiahnutel'ny aj mimo sluzobného ¢asu zamestnancov.

CL5

Pravidla vzajomnych vzt’ahov osob ziucastnenych na vychovno-vzdelavacej ¢innosti a

aktivitach Skoly

(1) Pravidla vzajomnych vzt’ahov

Pedagog - rodic:

a)
b)

c)
d)

spolupracovat’ s rodi¢mi v oblasti informacii, poradenstva,

poskytovat’” pravdivé a objektivne informacie pedagogickymi zamestnancami o
spravani, konani diet'ata s reSpektovanim pedagogického taktu,

venovat sa osvetovej ¢innosti pre rodicov vo forme oznamov, letdkov, poskytovanim
odbornej literatury s vychovnou problematikou,

zo strany zakonného zéastupcu reSpektovat’ rozhodnutia pedagogickych zamestnancov v
stlade s legislativnymi normami, Skolskym a prevadzkovym poriadkom,

viest’ neustalu komunikaciu rodi¢ — pedagog,

empaticky a ustretovo riesit’ problémové situacie s rodi¢mi,

vzajomne spolupracovat’ s radou Skoly,

vzajomne reSpektovat’ ndzory a prejavovat’ vzajomnu Uctu.

Pedagog — pedagog:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

ochotne spolupracovat’ s kolegyiou v triede, ako aj s ostatnymi kolegynami pri
organizacii vychovy a vzdeldvania, vedeni triednej a Skolskej dokumentacie,
prejavovat sluSnost’ a uctu k ostatnym zamestnancom, predchadzat konfliktom
otvorenou a primeranou komunikaciou akceptujucou dobré¢ mravy,

podelit’ sa s kolegynami o vedomosti a zrucnosti, ktoré ziskali na kontinudlnom
vzdelavani v r6znych vzdelavacich inStitaciach, seminaroch a Skoleniach,

koordinovat’ postupy pri vychove a vzdelavani, ako aj pri jej mesa¢nom planovant,
spolupracovat’ pri vyuzivani priestorov a pomocok pri vychove a vzdelavani,
obohacovat’ sa vzajomne vymenou napadov, nametov a skusenosti v oblasti tvorivého
pristupu k vychove a vzdelavaniu deti,



9)
h)

aktivne spolupracovat’ pri priprave a organizacii kultirnych vystipeni deti pri r6znych
prilezitostiach,

vediet’ sa pruzne prisposobit’ a spolupracovat’ pri rieSeni vzniknutych aktualnych
situacii, ktoré si vyzaduje plynulost’ prevadzky.

(2) Povinnosti v§etkych zamestnancov

Zamestnanci st povinni konat' v sulade s verejnym zaujmom a plnit’ vSetky povinnosti
ustanovené zakonom ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme a Zakonnika prace.
Okrem prav a povinnosti uvedenych v pracovnom poriadku a prevadzkovom poriadku
zamestnancov Skoly je zamestnanec povinny podla pokynov organizacie osobne vykonavat
prace podl'a pracovnej zmluvy v stanovenom pracovnom ¢ase a dodrziavat’ pracovnu disciplinu.

(3) Prava a povinnosti pedagogickych zamestnancov

Pedagogicky zamestnanec pri vykone pedagogickej ¢innosti nad ramec zakladnych prav a
povinnosti zamestnancov ustanovenych osobitnymi predpismi, medzinarodnymi zmluvami a
dohovormi, ktorymi je Slovenska republika viazana, ma pravo na:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

zabezpecenie podmienok potrebnych na vykon svojich prav a povinnosti najmi na svoju
ochranu pred nésilim zo strany deti, rodi¢ov a inych o0sdb,

ucast’ na riadeni Skoly a Skolského zariadenia prostrednictvom ¢lenstva alebo volenych
zastupcov v poradnych metodickych a samospravnych organoch skoly a $kolského
zariadenia,

predkladanie ndvrhov na skvalitnenie vychovy a vzdelavania, Skolského vzdeldvacieho
programu, vychovného programu,

vyber a uplatiovanie pedagogickych metdd, foriem a prostriedkov, ktoré utvéaraju
podmienky na ucenie a sebarozvoj deti a rozvoj ich kompetencii,

kontinualne vzdeldvanie a profesijny rozvoj za podmienok ustanovenych tymto
zakonom a v jazyku, v ktorom pedagogicku ¢innost’ vykonava,

objektivne hodnotenie a odmenovanie vykonu pedagogickej ¢innosti alebo vykonu.

(4) Povinnosti pedagogického zamestnanca:

a)
b)

c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)
j)

chranit’ a reSpektovat’ prava diet’ata a jeho zdkonného zéstupcu,

zachovavat’ mlcanlivost a chrdnit’ pred zneuZitim osobné udaje, informécie o
zdravotnom stave deti a vysledkov psychologickych vySetreni, s ktorymi prisli do styku,
reSpektovat’ individudlne vychovno-vzdelavacie potreby dietata, s ohladom na ich
osobné schopnosti a moznosti, socialne a kultirne zdzemie,

podielat’ sa na vypracuvani a vedeni triednej dokumentacie a inej dokumentacie
ustanovenej osobitnym predpisom,

usmernovat’ a objektivne hodnotit’ pracu dietat’a,

pripravovat’ sa na vykon priamej vychovno-vzdelavacej ¢innosti,

podiel’at’ sa na tvorbe a uskutoctovani Skolského vzdelavacieho programu,

udrziavat’ a rozvijat svoje profesijné kompetencie prostrednictvom kontinualneho
vzdelavania a sebavzdelavania,

vykonavat' pedagogicku cinnost v stlade s aktudlnymi vedeckymi poznatkami,
hodnotami a ciel'mi Skolského vzdelavacieho programu,

poskytovat’ diet’at'u, zdkonnému zastupcovi poradenstvo alebo odbornit pomoc spojent
s vychovou a vzdelavanim,



k) pravidelne informovat zakonného zastupcu o priebehu a vysledkoch vychovy a
vzdelévania, ktoré sa ho dotykaja, v rozsahu ustanovenom v § 144 ods.1 pism. m) a ods.
6 pism. c¢) zakona ¢.245/2008 Z. z.

(5) Neodbornym zasahovanim sa rozumie zasah do vykonu pedagogickej ¢innosti osobou,
ktora vo vztahu k pedagogickému zamestnancovi nema postavenie nadriadeného zamestnanca
alebo kontrolného organu.

(6) Nikto nesmie prava a povinnosti zneuZivat’ na Skodu druhého pedagogického
zamestnanca. Pedagogicky zamestnanec nesmie byt v stvislosti s vykonom svojich prav
prenasledovany ani inak postihovany za to, Ze poda na in¢ho pedagogického zamestnanca,
alebo iného zamestnanca Skoly st'aznost’, Zalobu alebo podnet na zacatie trestného stihania.

(7) Pedagogicky zamestnanec nesmie Ziadat' dary, prijimat’ dary, navadzat' iné¢ho na
poskytovanie darov a ziskavat' iné¢ vyhody v suvislosti s poskytnutim vyhody inej osobe pri
vykone pedagogickej Cinnosti; to sa nevztahuje na obvyklé dary poskytované zvycajne pri
vykone pedagogickej ¢innosti, napriklad na prijatie daru pri prilezitosti Dia ucitel’'ov, zaciatku
a skoncenia Skolského roka.

(8) Pedagogicki zamestnanci su povinni neustale skvalitiovat a prehlbovat’ G¢innost
vychovno-vzdelavacieho procesu za vysledky ktorého zodpovedaju.

(9) Utitelka prichadza do MS véas, 15 minat pred za¢atim priamej vyu¢ovacej &innosti. Po
prichode sa odklikne ¢ipom. Prezlecie sa do pracovného oblecenia, pripravi si pomdcky na
vychovno-vzdelavaciu &innost’ (d’alej VVC).

Pracovny ¢as PZ kon¢i po ukonceni priamej vyucovacej €innosti s det'mi, uskuto¢nenia zapisu
do triednej knihy a ulozeni pomdcok.

(10) Pedagogicky zamestnanec d’alej:

a) zabezpecuje vychovu, vzdelavanie a starostlivost’ o zdravy vyvoj deti,

b) postupuje podl'a schvalenych zakladnych pedagogickych dokumentov a pedagogicko-

c) organizaénych pokynov na dany $kolsky rok,

d) zvySuje uroven svojej prace vzdelavanim, samostudiom, alebo v organizovanych
formach d’alSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov,

e) po skonéeni VVC skontroluje poriadok v triede,

f) planuje VVC, pripravuje sa zodpovedne a véas,

g) vnutroSkolskou kontrolou zistené nedostatky mozu byt’ rieSené nariadenim pisomne;j
pripravy,

h) ucebné pomodcky si pripravuje vopred, s uéebnymi pomockami a zariadenim Skoly
zaobchadza spdsobom, na ktory su urcené, k ochrane spolocného vlastnictva a
bezpecnosti pri praci vedie aj deti,

1) vSima si zdravotny stav deti, zodpoveda za ich zdravie od prevzatia od rodica
(zakonného zastupcu) az do odovzdania druhému pedagdgovi, rodicovi (zakonnému
zastupcovi), alebo inej splnomocnenej osobe, starSej ako 10 rokov,

j) v pripade trazu poskytuje prvi pomoc, ostatné ucitel’ky preberaji zodpovednost’ za deti,
ktorych ugitel’ka poskytuje prvii pomoc poranenému dietatu. Uraz je potrebné zapisat’
do knihy trazov deti a zamestnancov. Uc¢itel’ka o traze bezodkladne informuje rodica
(zékonného zéstupcu) dietat’a a vedenie Skoly,

k) ucitel’ka spolupracuje s rodi¢mi (zakonnymi zastupcami) deti,



1)

nepouziva nepedagogické tresty,

m) pracovny Cas ucitel’ky v dvojzmennej prevadzke je 37,5 hod. tyzdenne,

n)

p)

q)

miera vyucovacej povinnosti ucitel’ky je 28 hodin tyzdenne. Zostatok cCasu uclitel'ka
vyuziva na pripravu VVC a aktivit na d’alsi den, dotvara interiér MS aktuilnou
vyzdobou, dopliia centra aktivit v triede pomdckami, hrackami, zhotovuje pomdcky,
uskutociiuje poradensku cCinnost, individualne Studuje, uskutociiuje mimoskolsku
¢innost’ a ostatné povinnosti vyplyvajlice z pracovnej naplne,

vedie evidenciu ¢innosti mimo priamej ¢innosti s detmi, pozn. ¢innosti svisiace
s pedagogickou pracou sa rozumie predovsSetkym: osobna priprava na vychovno-
vzdeldvaciu ¢innost’ (zadinajiici pedagogicky zamestnanec si piSe podla informacii
osobnu pripravu), pisomna priprava planov - edukacnej Cinnosti (vo vytlacenej podobe
den pred zaciatkom aktudlneho tyzdia — v piatok), priprava pomocok (dent vopred),
materialu, dopliianie centier, zhotovovanie nasteniek, tvorba projektov, spolupraca
s rodi¢mi, uCitel'mi, lektormi a centrom pedagogicko-psychologického poradenstva
a prevencie, s institiciami, priprava a uéast na kultirnych a Sportovych aktivitach
a aktivitach stvisiacich s ¢innostou Skoly, tvorba projektov, plnenie osobnych tiloh
Z planu prace Skoly, Ucast’ na poradach, Skoleniach organizovanych zastupkynou
materskej Skoly, MPC-ZA a inych,

v pripade nepritomnosti ucitel’ky v triede je povinna zastupovat’ druht ucitel’ku, ked’
zastupkyna materskej Skoly nerozhodne inak,

pocas priamej prace s detmi je zakazané odchadzat’ z triedy. Odvolanie ucitel’ky z triedy
pocas priamej prace s detmi je zakdzané. Vo vynimo¢nom pripade musi ucitel’ka
zabezpecit’ dozor pri detoch inou dospelou osobou,

ucitel’ka je povinna byt’ na pracovisku v ¢ase ur¢enom ¢asovym harmonogramom skoly
na dany Skolsky rok, v ¢ase ur¢enom na priamu pracu s detmi, v ¢ase porad, v Case
ur¢enom na zastupovanie, v Case rodiCovskych stretnuti, v ¢ase uskutoCiiovania
kultirnych, Sportovych akcii a mimoriadnych aktivit. DodrZiava pracovny cas
stanoveny zdkonnikom prace, pokial tento nebol kolektivnou zmluvou upraveny inak,
V0o svojom konani ma postupovat’ rozvazne, nie unahlene a nerozmyslene. Musi dbat’,
aby sa neposkodilo dobré meno ucitel'a a materskej Skoly. Nepouziva vulgarne vyrazy,
nekri¢i, ma slusné vystupovanie a jednanie. Stmeluje pedagogicky kolektiv. Svojim
konanim, rozhodovanim, vyjadrovanim a spravanim nenarasa medzil'udské vztahy ani
atmosféru Skoly a poskytuje zaruku spravnej vychovy deti.

(5) Povinnosti triednej ucitel’ky:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

vypracovava a zodpoveda za triednu agendu a predklada ju ku kontrole riaditel’ke MS.
Triednu pedagogicki dokumentéciu tvori: triedna kniha, evidencia dochadzky deti,
zaznamy pedagogickej diagnostiky a zaznamy detoch aich zdkonnych zastupcoch,
pisomné splnomocnenia zdkonnych zastupcov dietata rodi€a a vyhldseni
0 bezinfek¢nosti, potvrdenie lekara po chorobe, adaptacné harky novoprijatych deti,
dotazniky, evidencia trazov deti, evidencia odovzdavania deti, individualne
vzdelavacie plany deti,

zodpoveda za Uplnost’ a spravnost’ pedagogickej dokumentacie a d’alSej dokumentécie
tykajucej sa deti alebo triedy,

zabezpecuje triednu agendu a vyplituje potrebné Statistiky,

vytvara vhodné podmienky pre integrované diet'a so zdravotnym postihnutim,
poskytuje zakonnym zastupcom deti pedagogické poradenstvo,

utvara podmienky pre dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami v
spolupraci so zidkonnym zastupcom dietata, ostatnymi zamestnancami MS,
vSeobecnym lekarom pre deti a dorast,



spolupracuje s centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a s centrom
Specialno-pedagogického poradenstva,

eviduje detské a pracovné urazy, zbiera tidaje potrebné pri registracii urazov deti a
pracovnych urazov v prislusnej triede,

vybavuje socialnu agendu deti svojej triedy,

spolupracuje s vedtcim krazku (externym lektorom),

informuje zastupkynu $koly o $pecialnych vychovno-vzdelavacich potrebach dietat’a
vzniknutych v priebehu Skolského roka, porusenie skolského poriadku a iné,

upozorni zastupkytiu $koly na nepritomnost’ dietata v MS dlhsiu ako 14 pracovnych
dni z neznameho dovodu.

(6) Povinnosti veducej MZ:

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

zodpovedd za zvySovanie odborného a metodického rastu  pedagogickych
zamestnancov Skoly,

pomdha vedeniu Skoly pri hl'adani a presadzovani tvorivého hladania novych ciest
ainovacii pri zvySovani Urovne vychovno-vzdeldvacej ¢innosti v Skole, predklada
navrhy na zefektiviiovanie metod, foriem a stratégii edukacnej ¢innosti,

poméha pri koordinovani dalSieho vzdeldvania pedagogickych zamestnancov
a vytyCuje ulohy pre zvySovanie odborného a osobnostného rastu pedagogickych
zamestnancov podla individualnych predpokladov,

hl'ada a spristupiiuje prostrednictvom vzdelavacich institacii a aktivit nové trendy
Vv pedagogike, nové metddy a alternativy za G€elom skvalitnenia prace s detmi v Skole,
Vv oblasti celozZivotného vzdeldvania a kariérneho rastu spolupracuje S prisluSnym
metodicko-pedagogickych centrom a vzdelavacimi institiiciami,

spolupracuje s metodickym zdruZenim zakladnej Skoly za uc¢elom zlepSenia pripravy
deti na vstup do zakladnej Skoly,

vytvara podmienky na propagovanie inovacnych cinnosti a aktivit pedagogickych
Zamestnancov,

podiela sa na organizovani rozvoja profesijnych kompetencii pedagogickych
zamestnancov a vykonava projektovil, poradenskt a hodnotiacu ¢innost’ zamerand na
kvalitu vychovy a vzdelavania,

zabezpecuje informacie medzi vedenim Skoly a pedagogickymi zamestnancami,

riesi odborno-pedagogické problémy,

koordinuje tvorbu a pripadné inovacie skolského vzdelavacieho programu,

zodpoveda za koordindciu metodického zdruZenia,

zostavuje plan ¢innosti metodického zdruzenia,

Zucastiiuje sa na poradach vedenia Skoly,

hodnoti ¢lenov metodického zdruZenia,

zodpovedd zastupkyni Skoly za odbornti uroven spracovania pedagogickych
dokumentov materskej skoly.
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I11. CAST
PREVADZKA MS
CL6
Prevadzka materskej Skoly

(1) Materska Skola je v previdzke v pracovnych diioch od: 6% hod. do 16:% hod. Prevadzka
MS bola prerokovana s rodicmi a odsthlasena zriad’ovatel'om.

7S s MS Martina Hamuljaka Oravska Jasenica poskytuje celodennt vychovu a vzdelavanie pre
deti vo veku spravidla od troch rokov do S$iestich rokov, deti s odlozenou povinnou $kolskou
dochadzkou a s dodato¢ne odlozenou povinnou $kolskou dochadzkou. V MS s v prevadzke 3
triedy s celodennou vychovou a vzdelavanim. Z dévodu potreby dodrziavat’ psychohygienické
zasady a reSpektovat’ potrebu diet'at’a byt’ ¢o najviac so zdkonnymi zastupcami - materska Skola
nemoOze nahrddzat’ rodinnu vychovu. Zikonny zdstupca svoje prianie tykajuce sa formy
vychovy a vzdelavania prejavuje uz v ziadosti o prijatie dietat’a do materskej Skoly. Ak je diet’a
prijaté na celodenni vychovu a vzdelavanie, tak mu bude tato forma vychovy a vzdelavania
poskytovana podas celej dochadzky do MS, ak sa zastupkyiia materskej $koly nedohodne so
zédkonnymi zéstupcami inak.

(2) Vedenie skoly:

RiaditePka ZS s MS Martina Hamuljaka: Ing. Marcela Priclomkova

Zastupkyiia pre MS: Mgr. Tatiana Farska

Konzultaéné hodiny: v pondelok a v stredu od 11°° hod. do 12% hod., moZnost’ dohodnut’ sa
aj na osobnom stretnuti so zakonnym zastupcom diet’at’a vo vopred dohodnutom termine.
Veduca Skolskej jedalne: Mgr. Beata Gerekova

(3) Pracovny ¢as vsetkych zamestnancov Skoly je vypracovany a vyveseny na nastenke
o0znamov pre zamestnancov a ako priloha Planu prace. Na nastenke st umiestnené okrem inej
dolezitej dokumentacie aj protipozZiarne smernice a telefonne Cisla prvej pomoci.

(4) Kniha dochadzky zamestnancov je elektronicka. Vsetci zamestnanci st povinni
pravidelne a pravdivo zapisovat’ svoje prichody, odchody, prerusenie pracovného ¢asu, dévod
opustenia pracoviska, tieZ zmenu pracovnej doby i vymenu sluzby. VSetky zmeny sa mozu
uskutocnit’ len so sthlasom zastupkyne materskej skoly.

(5) Prevadzka MS (v stilade s § 2 ods. 6 vyhlasky) moze byt

a) docasne prerusend zo zavaznych dovodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti, alebo
ktoré mozu sposobit’ zavazné Skody na majetku (napr. rézne epidémie, ¢i Zivelné pohromy,
resp. ich nasledky), z dévodu problémov s dodavkou energii a vody, z uspornych dovodov na
zaklade pokynu zriad’ovatel'a v ¢ase Skolskych prazdnin,

b) obmedzend z dovodu vysSej absencie deti kvoli chorobnosti, alebo v Case Skolskych
prazdnin, z uspornych dovodov na zaklade pokynu zriad’ovatel’a, pripadne z inych relevantnych
pri¢in. V takychto pripadoch sa deti mézu spojit’ do triedy pri dodrzani poctu v zmysle
skolského zakona (vid'. €l.7 ods. 2 pism. k). Zastupkyna skoly ur¢i, v ktorych triedach a v akom
c¢asovom horizonte bude prevadzka Skoly v obmedzenom reZime prebiehat. O kazdom
preruseni, ¢i obmedzeni Casu prevadzky materskej Skoly musia byt informovani zakonni
zastupcovia aj zriad'ovatel.
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(6) Zaujem o prevadzku MS pocas Skolskych prazdnin rodi¢ia vyjadruju pisomne. V &ase
letnych prazdnin je prevadzka MS prerusena z hygienickych dévodov minimalne na 3 az 4
tyzdne z dovodov upratovania a dezinfekcie priestorov a hraciek, ako aj ¢erpania dovoleniek
Zamestnancov.

- zdviizne nahldsit deti do terminu uréeného zastupkyfiou pre MS,

- uhradit do urceného terminu prispevok za pobyt dietata v materskej Skole a poplatok za
stravu v zmysle vSeobecného zdvizného nariadenia zriad’ovatel'om.

a) Dietatu, ktoré doCasne bude navStevovat v ¢ase prazdnin ini matersku Skolu sa
nevydava rozhodnutie o prijati do tejto materskej Skoly, len doklad, Ze doasne
navStevuje ini matersku Skolu.

b) Prerusenie alebo obmedzenie prevadzky materskej Skoly cez letné prazdniny
zastupkyna materskej  Skoly oznamuje spravidla mesiac vopred na vchode
a informacnej tabuli materskej skoly.

c) V pripade vysokého poétu nepritomnych deti zo zdravotnych dévodov (napr. rozsireny
vyskyt chripky a pod.) sa skola riadi nariadeniami zriad’ovatel’a, prip. Regionalneho
tiradu verejného zdravotnictva v Dolnom Kubine (dalej RUVZ).

(7) AK si rodi¢ nevyzdvihne dieta po ukonéeni prevadzky z MS, ucitel’ka vyuZije vietky
dostupné telefonne cisla na skontaktovanie rodi¢a (zdkonného zastupcu) alebo rodinnych
prislusnikov.

a) Rodi¢, ktory pride po ukonéeni prevadzky pre diet’a, zapiSe sa do Knihy oneskorenych
prichodov ( datum, meno, hodina neskorého prichodu a dévod).

b) V pripade, Ze rodi¢ia porusia ,,Skolsky poriadok® a pridu po dieta opakovane po ukonéeni
prevadzky MS viackrat, budu:

v’ Ustne upozorneni pohovorom a opitovne oboznameni so §kolskym poriadkom,

v’ pisomne upozorneni na porusovanie $kolského poriadku,

v nahlaseni na Odbor socialnych veci MsU v Namestove

v’ v pripade, ak ma materska $kola podozrenie, Ze zdkonny zastupca opakovane prebera
dieta pod vplyvom alkoholu, alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata
prejavia zmeny, nasvedcujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materska Skola
po predchadzajicom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v rdmci vSeobecnej
oznamovace] povinnosti vyplyvajucej z § 7 ods. 1 zdkona ¢. 305/2005 Z. z.
0 socialnopravnej ochrane deti a 0 socidlnej kuratele informovat’ o tejto skuto€nosti
prislusny Urad préce, socialnych veci a rodiny, oddelenie socialnopravnej ochrany deti
a socialnej kurately.
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ClL7
Zapis a prijimanie deti do materskej Skoly

(1) Prijatie diet’at’a do MS

Do materskej Skoly sa prijimaju spravidla deti vo veku od 3 do 6 rokov, na zaklade ziadosti
zékonného zastupcu. Vynimoc¢ne mozno prijat’ diet'a mladsie ako 3 roky - 2,5 a 2 ro¢né (§ 59
Zakon €. 245/2008 Z. z.). Riaditel’ka zverejni po dohode so zriad’ovatel'om na budove materske;j
Skoly a na inom verejne pristupnom mieste spravidla od 15. februdra do 15. marca miesto a
termin podavania ziadosti na nasledujtci skolsky rok spolu s podmienkami prijatia.

(2) Podmienky prijatia

a) zdpis a prijatie deti do materskej Skoly

Do materskej Skoly sa prijimaju deti priebezne alebo pre nasledujuci Skolsky rok.
Miesto a termin podavania ziadosti pre nasledujuci kolsky rok zverejni riaditel’ po dohode so
zriad’ovatel'om na budove materskej Skoly a inom verejne dostupnom mieste spravidla do 31.
marca. Riaditel’ spolu s miestom a terminom zverejni aj podmienky prijimania deti do materske;j
Skoly.

Prednostne sa prijimaju deti, ktoré:
e deti S povinnym predprimarnym vzdelavanim
e deti, ktoré k 31. augustu daného roku dovf$ia Stvrty rok veku a do 31. méja podaju
prihlagku do MS
e deti, ktoré k 31. augustu daného roku dovfsia treti rok veku a do 31. marca daného
podaju prihlasku do MS
e deti po doviSeni dvoch rokov k 31. augustu , ak budd vytvorené kapacitné
podmienky.
Ostatné podmienky prijimania deti ur¢i riaditel’ a po prerokovani s pedagogickou radou $koly
zverejni na viditeInom mieste.
Deti sa do materskej Skoly prijimaju na zéklade ziadosti zdkonného zéstupcu, ktoru predlozi
riaditel'ovi spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietat’a od vSeobecného lekara pre deti a
dorast. Ak ide o dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, zdkonny zastupca
predlozi okrem Ziadosti a potvrdenia o zdravotnom stave dietat’a aj vyjadrenie prislusného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.
Do triedy moZno prijat’ najviac dve deti so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami, a
to mentalne, zmyslovo alebo telesne postihnuté deti, deti s naruSenou komunikacnou
schopnostou, deti s poruchami sprdvania, s autizmom (dalej len ,dieta s zdravotnym
znevyhodnenim®), pricom sa najvyssi pocet deti v triede znizuje o dve deti za kazdé zdravotne
znevyhodnené dieta.
Prihlasku do MS si moze rodi¢ vyzdvihnit' u zastupkyne pre MS. Spolu s vyplnenou prihlagkou
rodi¢ predloZi potvrdenie od lekara o spdsobilosti diet’at’a navstevovat predskolské zariadenie.
Rozhodnutie o prijati alebo neprijati dietata do MS pocas $kolského roka vyda riaditel’ka ZS
s MS do 30.maja odo dita prevzatia prihlasky.

b) Do MS nie je prijaté diet’a, ktoré nosi plienky a nema osvojené hygienické navyky .
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b)

d)

9)

Ziadost’ ma zakonny zastupca k dispozicii u zastupkyne MS, ktort po vyplneni predlozi
zastupkyni Skoly. Sti€astou ziadosti je aj potvrdenie o zdravotnom stave dietata od
vieobecného lekara pre deti a dorast. Ziadost’ podana bez tohto potvrdenia nie je
kompletné a nebude akceptovana.

Pisomné rozhodnutie o prijati resp. neprijati dieata do materskej Skoly pocas
Skolského roka ozndmi riaditel’ Skoly zdkonnému zastupcovi dietata najneskor do 30
maja O prijatie dietata do materskej Skoly. V pripade prijimania deti k zaCiatku
Skolského roka vyda rozhodnutie spravidla do 30 dni od ukoncenia zapisu, najneskor
30. juna kalenddrneho roka. Ak riaditelka ZS sMS Martina Hamuljaka vyda
rozhodnutie 0 neprijati dietata do MS, ziadost’ do MS nad’alej eviduje, az kym zakonny
zastupca dietata neoznami, ze o umiestnenie do MS uZ nema zaujem (napr. z déovodu
prijatia do inej MS). Pokial to kapacita MS dovoluje zastupkyma kontaktuje zakonného
zastupcu diet’at’a a informuje ho 0 moznosti prijatia diet’at’a.

Rodi¢ dietat’a so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami predlozi okrem
ziadosti a potvrdenia 0 zdravotnom stave dietat’a aj vyjadrenie prislusného zariadenia
vychovného poradenstva a prevencie (zariadenim vychovného poradenstva a prevencie
je vsulade s § 130, ods. 2 pism. a) ab) Skolského zakona centrum pedagogicko-
psychologického poradenstva a prevencie, acentrum Specialno — pedagogického
poradenstva. V nadvéznosti na ustanovenie § 59 ods. 5 skolského zakona sa k Ziadosti
prikladd aj vyjadrenie prislusného odborného lekara.

Z dovodu l'ahSej adaptidcie mozno prijat’ zdravé alebo postihnuté diet'a na adaptacny
pobyt, v ktorom zékonny zastupca privadza dieta do MS postupne na jednu hodinu, dve
a najviac Styri hodiny, spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati
dietata z MS zabezpetuje riadnu starostlivost’ o dieta. Podas adaptaéného pobytu
zékonny zéstupca uhradza za diet'a mesacny prispevok. Ak sa dieta zadaptuje, mdze po
dohode zdkonného zastupcu so zastupkyiiou pravidelne navitevovat’ MS.

V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietata a v zdujme jeho zdravého vyvinu
moZe zastupkyna po prerokovani so zdkonnym zastupcom alebo na zaklade jeho
pisomnej Ziadosti rozhodnut’ o preruseni dochadzky dietata do MS na dohodnuty &as,
alebo o ukonceni tejto dochadzky.

Je potrebné, aby lekar uviedol, ak dieta ma epilepsiu alebo je lie¢ené na cukrovku,
pripadne iné choroby, o ktorych by ucitel'’ka mala byt’ v€as a riadne informovana, aby
neohrozili zdravie, alebo aj Zivot konkrétneho diet’at’a, pripadne aj bezpecnost’ inych
deti ( napr. pri epileptickom zachvate). V pripade, ze rodi¢ zamerne neuvedie v Ziadosti
a lekar v doklade o zdravotnom stave diet'at’a pripadné ochorenie dietat’a, povazuje sa
to za zavazné poruSenie Skolského poriadku a méze viest k vydaniu rozhodnutia
0 preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial' rodi¢ nepredlozi vSetky potrebné
lekarske vyjadrenia ainé doklady, z ktorych je mozné ziskat' dostatok informacii
a rozhodnut’ o d’alSom postupe.

Deti do jednotlivych tried zarad’uje na zacdiatku $kolského roka zastupkyna, spravidla
podl'a veku, tieZ na zaklade osobitosti a vyspelosti diet'at’a a podl'a kapacity jednotlivych
tried. Pocas Skolského roka moze zastupkyiia v odévodnenych pripadoch preradit’ deti
z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried dovol'uje. Rodi¢ovi v takomto
pripade (preradenie pocas Sk. roka) oznami dovod a termin preradenia zastupkyna
osobne. Preradenie dietata pocas Skolského roka je v pravomoci riaditel’ky Skoly a jej
rozhodnutie je kone¢né. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa
zaznaci v dokumentdcii prislusnych tried.

Najvyssi pocet deti v triede MS podl'a §kolského zakona je:

20 v triede pre 3 — 4 ro¢né deti
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v

v

v

21 v triede pre 4 — 5 ro¢né deti
22 v triede pre 5 — 6 ro¢né deti

21 v triede pre 3 — 6 ro¢né deti.

V odovodnenych pripadoch méze riaditel’ka Skoly rozhodnit’ o navysSeni poctu deti v triede 0 3
deti, v zmysle § 28, ods. 10 zakona ¢. 245/2008 Z. z. (S8kolsky zédkon) a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni zmien a doplnkov, platnych od 01.09.2013 a v stlade s vyhlaskou
MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez.

a)

b)

c)
d)

9)

h)

Do triedy sa mézu prijat’ najviac dve deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami. Ak sa prijalo takéto diet'a, najvyssi pocet deti v triede sa znizuje o dve za
kazdé zdravotne postihnuté diet’a.

Zakonny zastupca si dohodne pri podavani ziadosti s0 zastupkyiou materskej Skoly
termin nastupu dietat’a do materskej skoly, dizku pobytu (celodenny, poldenny) a bude
oboznameny s podmienkami ur¢enymi tymto Skolskym poriadkom materskej Skoly.

O poéte prijatych a neprijatych deti riaditel’ ZS s MS pisomne informuje zriad'ovatel’a.
Povinna Skolska dochadzka sa za¢ina zaciatkom Skolského roka, ktory nasleduje po dni,
povinnou S$kolskou dochadzkou je dieta, ktoré po doviSeni Siestecho roku veku
nedosiahlo Skolsku spdsobilost. Dietatom s dodato¢ne odloZzenou Skolskou
dochadzkou je diet’a, u ktorého sa v prvom polroku prvého ro¢nika dodatocne zisti, ze
nedosiahlo skolsku spdsobilost. V sulade s § 19 ods. 5 a 6 skolského zakona ma
zékonny zastupca dietat’a s odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou, aj zakonny
zastupca diet'ata s dodato¢ne odloZenou Skolskou dochadzkou pravo rozhodnit’ o tom,
¢1 dieta bude navstevovat matersku skolu.

Rozhodnutie o odklade plnenia povinnej $kolskej dochadzky dietat’a predlozi zakonny
zastupca riaditel’ke ZS s MS spravidla do 15. aprila.

Zastupkyna materskej Skoly a triedna ucitel’ka konzultuji moznost’ odkladu zaciatku
plnenia povinnej Skolskej dochadzky s riaditel'om Skoly. VSetci dbajii na to, aby sa dieta
vyhlo stresom, ktoré by zaZivalo pri vstupe do zakladnej Skoly a opédtovny navrat spat’
do materskej Skoly.

V pripade, ak ma zékonny zastupca zaujem o prijatie dietata s dodatocne odlozenym
plnenim povinnej Skolskej dochddzky do materskej Skoly, je povinny dorucit
zastupkyni materskej Skoly Ziadost' o prijatie dietata do materskej Skoly aj
s potvrdenim o zdravotnom stave diet'at’a od v§eobecného lekara pre deti a dorast a tiez
predlozit’ rozhodnutie o dodato¢nom odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky
diet’at’a.

V stlade s § 59 ods. 4 zdkona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zékon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, riaditel’ Skoly rozhoduje o prijati
dietat’a na predprimarne vzdelavanie podl'a osobitného predpisu (§ 5 ods. 14 pism. a)
zékona ¢. 596/2003 Z. z. v zneni neskorSich predpisov). V rozhodnuti o prijati diet’at’a
moze urcit’ adaptacny alebo diagnosticky pobyt dietat’a v materskej Skole, ktory nesmie
byt’ dlhsi ako tri mesiace (§ 59 zakona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (
Skolsky zakon).

Predprimdarne vzdelanie ziska dieta absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho
odboru vzdelavania v materskej $kole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je
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osvedcenie o absolvovani predprimarneho vzdelavania (vydané na tlac¢ive schvalenom
ministerstvom Skolstva).

Ak riaditel’ka MS v rozhodnuti o prijati uréi adapta¢ny/diagnosticky pobyt dietata
v MS, predprimarne vzdelavanie dietat'a v MS sa konéi diiom uvedenom v rozhodnuti.
Zastupkyiia MS mdZe po prerokovani so zakonnym zastupcom diet'ata v zavislosti od
individualnych osobitosti dietata pobyt v MS prerusit’ na uréeny ¢as alebo predasne
ukon¢it’ predprimarne vzdeldvanie dietata v materskej $kole. Zastupkyina MS moze
prerusit’ predprimarne vzdelavanie dietata v Case adaptacného pobytu dietata po
prerokovani so zdkonnym zastupcom diet'at’a na dohodnuté obdobie (napr. v pripade
znizenej adaptacnej schopnosti dietata). Podmienky pred¢asného ukoncenia
predprimarneho  vzdelavania dietata vMS v ase zaradenia diefata na
adaptacny/diagnosticky pobyt:

zékonny zastupca dietata neinformuje Skolu o zdravotnych problémoch dietata
a inych zédvaznych skutoc¢nostiach vztahujucich sa na zdravotny stav diet’at’a,

zékonny zastupca dietata nevytvara podmienky na predpriméarne vzdeldvanie dietat’a
v MS nere$pektovanim a nerealizovanim odportéani triedneho ugitel'a/riaditela 8koly,
ktoré urcuju d’alsi postup v edukécii dietata (napr. neabsolvuje vysetrenie v CPPPaP,
odbornych lekarov). Zakonny zastupca dietata na odportcanie triedneho
ucitel’a/riaditela Skoly na zaklade pedagogickej diagnostiky dietata neabsolvuje
potrebné odborné vysetrenia v poradenskych zariadeniach a u odborného lekara,
zédkonny zastupca neinformuje Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata
ainych zavaznych okolnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy
a vzdelavania v MS,

zakonny zastupca diet'at’a nereSpektuje podmienky predprimarneho vzdelavania uréené
Vv rozhodnuti o prijati diet’at’a a zaradeni na adaptacny pobyt,

na zaklade odborného vyjadrenia - odporicania/neodporucania prislusného
poradenského zariadenia (CPPPaP, CSPP) k predprimarnemu vzdelavaniu dietata
spolu s ostatnymi detmi v triede MS riaditel' §koly po prerokovani so zikonnym
zastupcom dietat’a pred¢asne ukonéi predprimarne vzdelavanie dietata v materskej
skole,

zakonny zéstupca dietat’a nevyjadri pisomnou formou S$kole stihlas k spolupraci
s prislusnym poradenskym zariadenim (CPPPaP, CSPP) na zabezpeGenie vhodnych
podmienok pre edukéciu dietat’a v pripade, Ze S$kola nemé pedagéga so Specialno-
pedagogickou kvalifikaciou,

ak zakonny zastupca poZiada o pred¢asné ukoncenie predprimarneho vzdeldvania
V materskej Skole.

(3) Adaptacny program

a)

b)

MS pre ulahéenie prechodu dietat’a z rodiny a procesu adaptacie realizuje adaptaény
program, ktorého koncepcia je v stilade s platnou legislativou, s koncepciou materskej
Skoly a v stlade s potrebami rodiny:

Adaptaény program materskej Skoly obsahuje rézne formy aktivit, ktoré ulahcuju
prechod diet'at’a z rodiny do MS, vratane roznych foriem spoluprace s rodi¢mi s cielom
tento prechod ul'ahéit’ - napr. informacie rodi¢om. Adaptaény program MS je zikonnym
zastupcom dietata zverejneny prostrednictvom vyvesiek v priestoroch Skoly. S
adaptaénym programom MS st oboznameni zakonni zastupcovia novoprijatych deti
vopred pred nastupom do MS pedagogickymi zamestnancami koly, ktorych deleguje
zastupkyia MS.

O forme adaptacného pobytu sa rozhodne v spolupraci so zadkonnymi zéastupcami
dietat’a a prihliadnutim na individudlne osobitosti dietata. Z dévodu 'ahSej adaptacie
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dietata mozno prijat’ dieta na Cas adaptacného pobytu, v ktorom zadkonny zastupca
privadza dieta do materskej §koly postupne na jednu hodinu, dve a najviac $tyri hodiny,
spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z materskej skoly
zabezpecuje riadnu starostlivost’ o dieta.

d) Ak sa dieta zadaptuje v materskej Skole, moze diet'a po dohode zdkonného zastupcu so
zastupkynou pravidelne navstevovat’ materska Skolu v dohodnutom case.

e) Pri zniZzenej adaptacnej schopnosti dietata moéze zastupkyna materskej Skoly po
prerokovani so zakonnym zastupcom rozhodnut’ o preruseni dochadzky diet’at’a do
materskej Skoly na dohodnuty ¢as.

f) V zmysle § 28 ods. 18 zakona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
( Skolsky zakon ) a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov, riaditel’ka materskej skoly
urcuje, po prerokovani so zakonnym zastupcom dietata zaradenie dietata do triedy
a dizku adaptaéného alebo diagnostického pobytu dietata, ktory je zamerany na
socializaciu a diagnostikovanie.

g) Rozhoduje o preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly na zaklade pisomne;j
ziadosti zdkonného zastupcu.

h) Ulohou pedagogického zamestnanca je ulahfovat’ adapticiu dietat’a vytvaranim
ustretového, liskavého a pozorného prostredia v triede pre diet’a. Pedagogicky
zamestnanec sa usiluje o sprostredkovanie pozitivnych zazitkov v spolo¢nych
¢innostiach s dietatom, pomaha dietatu nadvédzovani kontaktov s d’alsim dietatom
a nasledne zacleneniu do kolektivu deti.

1) V adaptacnom procese dietata pedagogicky zamestnanec postupuje od individualneho
pdsobenia na dieta cez skupinové ku frontalnym &innostiam. Ulohou materskej $koly je
pripravit’ rodic¢a na priebeh adaptacie jeho dietat’a.

J) Zakonnym zastupcom dietat’a poskytuju informacie o priebehu adaptacie dietata obe
ucitel’ky v triede denne pri preberani dietata a v ¢ase konzultacnych hodin. Ucitelky
informuju rodi¢ov o usporiadani dennych aktivit v MS v stvislosti s adaptaciou diet’at’a
na prostredie Skoly. Triedna ucitel’ka uzko spolupracuje so zédkonnym zastupcom
dietata pri stanovani dizky a formy pobytu s ohladom na individudlne osobitosti
diet’ata.

CLS
Dochadzka deti do MS

(1) Rodi¢ (zakonny zistupca) diet’at’a privadza dieta do MS najneskor do 8°°hod.. a moze
si ho prevziat’ po dohode s triednymi ucitelkami v priebehu pobytu v materskej Skole,
najneskor do 16% hodiny. Sposob dochadzky ako aj sposob jeho stravovania dohodne
zakonny zastupca diet'ata so zastupkynou , alebo ucitel'’kou, spdsob stravovania aj s veducou
SJ. V pripade dochadzky dietata v priebehu dita dohodne rodi¢ &as jeho prichodu tak, aby
nenarusil priebeh ¢innosti ostatnych deti.

(2) Zakonny zastupca, alebo ina nim poverena osoba, odovzda diet’a osobne ucitelke, aby
mohol byt’ prekonzultovany zdravotny stav diet’ata. Pokial’ opakovane nastane stav, Ze zdkonny
zastupca diet’at’a posle diet’a choré samé do triedy, bude sa to povazovat’ za zavazné porusenie
tohto poriadku a zastupkyna skoly moéze po predchadzajucom upozorneni rozhodnut
0 ukonéeni dochadzky dietat’a do MS.

(3) Pedagogicky zamestnanec moZe odmietnut’ prevzatie dietat’a, ak zisti, Ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly.
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(4) Povinnost’ou rodic¢a je oznamit’ pedagogickému zamestnancovi zmenu zdravotného
stavu dietat’a oproti predchadzajicemu ditu (teplota, kasel, zalidocné tazkosti), zmenu
zdravotnej sposobilosti diet'at’a, jeho zdravotné problémy alebo iné skuto¢nosti, ktoré¢ by mohli
mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania.

(5) Do MS nebude prijaté diet’a, ktorému sii podavané antibiotika. V pripade, Ze rodi¢ tuto
skutonost’ zataji pri odovzdavani dietata pedagogickému zamestnancovi, prebera
zodpovednost’ za jeho zdravotny stav poc¢as pobytu v MS. V materskej $kole, pripadne na
podujatiach organizovanych $kolou sa antibiotika det'om nepodavaju!

(6) Ak pocas dochadzKky dietat’a so zdravotnym znevyhodnenim v MS nastane zmena
V charaktere zdravotného znevyhodnenia, riaditel’ka Skoly po prerokovani so zakonnym
zastupcom poda navrh preradit’ dietata do inej materskej Skoly s prihliadnutim na charakter
postihnutia.

(7) Ak sa dieta nemdZe zucastnit’ na vychove a vzdelavani, jeho zakonny zastupca je
povinny ozndmit’ §kole bez zbytocného odkladu pric¢inu jeho nepritomnosti. Deti, ktoré plnia
povinnu Skolskt dochédzku, zdkonny zastupca je povinny ospravedlnit’ dieta elektronicky,
alebo pisomnou formou.

(8) Nepritomnost’ diet’at’a, ktora trva najviac ako 5 po sebe nasledujiice vyucovacie dni,
ospravedlnuje jeho zakonny zastupca. Vo vynimo¢nych a osobitne odovodnenych pripadoch
mdze Skola vyzadovat’ lekarske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad potvrdzujuci
odovodnenost’ jeho nepritomnosti.

(9) Ak nepritomnost’ diet’at’a z dévodu ochorenia trva dlhsie ako 5 po sebe nasledujice
dni, predlozi zakonny zastupca diet’at’a potvrdenie od lekara.

(10) Ak zikonny zastupca oznimi nepritomnost’ dietat'a v MS z iného dovodu, ako v
skuto¢nosti je a zataji tak napr. ochorenie, alebo priznaky ochorenia (napr. zvracanie, hnacky,
v81, kiahne ...), ktoré sa ndsledne mézu objavit’ aj u inych deti v triede, resp. v Skole, bude znasat’
vietky dosledky svojho konania. Skola bude kontaktovat® prislugné institucie (RUVZ, Obecny
urad, pediater...).

(11) V pripade ak diet'a utrpi wiraz, ako je napr. zlomenina ruky, nohy, vyvrtnutie ¢lenku,
rezné rany, Urazy hlavy a d’alSie urazy, ktoré ovplyviiuju pohybovy a psychicky komfort pobytu
dietata v materskej Skole, je zakdzan¢, aby dieta s takymto urazom navstevovalo materska
skolu (so sadrou na ruke, nohe, s bandaZou a pod.). Opitovna dochadzka dietata do MS je
mozna iba po odstraneni sadry, banddze a po dostatocnej rehabilitacii, s potvrdenim
osetrujuceho odborného lekéra dietat’a.

(12) Zakonny zastupca mézZe pisomne poZiadat’ riaditel’stvo §koly o prerusenie dochadzky
diet'at’a do MS i na dlhsiu dobu, zo zavaznych dovodov:

a) zdravotnych — s odporuc¢anim detského alebo odborného lekara,

b) rodinnych —napr. pri dlhodobom pracovnom pobyte v zahranici, alebo inom meste.

(13) Riaditel’ka §koly mdZe rozhodniit’ o pred¢asnom ukonéeni dochadzky diet’at’a do MS
na zaklade opakovaného porusovania Skolského poriadku zakonnym zastupcom:
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a) ak zdkonny zdstupca neospravedini nepritomnost dietata v MS trvajucu dlhsie ako 14
dni a nereaguje na 2 vyzvy riaditel’'stva skoly (1 vyzva do 14 dni),

b) ak zdkonny zdstupca neuhradi prispevok na ciastocni vhradu vydavkov MS podobu 3
mesiacov a nereaguje ani na 2 vyzvy, resp. upozornenie riaditel'stva skoly,

C) ak zakonny zdstupca odmieta spolupracovat' s MS pri zavaznych vychovnych
problémoch svojho dietata (podl'a ¢l. 4, ods. 2 skolského poriadku), ktoré obmedzuja
prava ostatnych deti v triede v zmysle Dohovoru o pravach dietata a Deklaracie prav
dietata. Problém riesia postupne: ucitel’ky triedy - rodi¢, ucitel’ky triedy — zastupkyna
MS, pedagogicka rada, - zastupkyiia rodig.

(14) Ak diet’a ochorie v MS pocas diia, v zmysle § 7 ods.7 vyhlagky MS SR ¢.306/2008 Z. z.
0 materskej Skole v zneni zmien a doplnkov vyhlasky 308/2009 Z. z. pedagogicky zamestnanec
zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou z radov zamestnancov
Skoly a informuje zakonného zastupcu. Odporuci zakonnému zastupcovi, aby s chorym
dietatom navstivil vSeobecného lekara pre deti a dorast. Zdkonny zastupca diet’ata je povinny
izolovat’ takéto dieta od kolektivu.

(15) Vyhlasenie o bezinfekénosti predklada zakonny zastupca pred prvym nastupom do
materskej Skoly — a po nepritomnosti dietat’a dlhsej ako 5 dni. Vyhl4senie nesmie byt starSie
ako jeden den. K vyhlaseniu o bezinfekénosti priklada aj doklad od vSeobecného lekara pre deti
a dorast, ze diet’a je zdravé a mdze navstevovat’ kolektiv.

CL9
Uhrada prispevkov

(1) V sulade s § 28 ods. 5 zakona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani ( Skolsky
zakon) a 0 zmene adoplneni niektorych zakonov, vySku prispevku za pobyt dietata
v materskej Skole zriadenej obcou urcil zriadovatel' vSeobecne zavdznym nariadenim
¢.55/2008 zo dina 01.01.2019 14 € mesacne. .

(2) V stlade s § 28 ods. 7 zakona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani ( Skolsky
zéakon ) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov sa prispevok v materskej §kole neuhradza
za diet’a:

a) ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej $kolskej dochadzky,

b) ak zakonny zastupca dietat’a predlozi riaditel’ke materskej skoly, doklad o tom, Ze je
poberatel'om davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi, ( Zakon ¢.
599/2003 Z. z. o pomoci vV hmotnej niidzi a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov ), ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia
sudu.

(3) Prispevok MS na ziklade rozhodnutia zriad’ovatel'a uréeného VZN sa neuhradza za
diet’a:

a) ktoré ma preruenti dochidzku do MS na viac ako 30 po sebe nasledujiicich
kalendarnych dni z dovodu choroby alebo rodinnych dévodov na zaklade ziadosti
zédkonného zéstupcu dietat’a preukdzate'nym sposobom (potvrdenie od lekara, pobyt
Vv zahrani¢i, na dovolenke a pod.),

b) ktoré nedochadzalo do MS v ¢ase $kolskych prazdnin, alebo bola prerusena
prevadzka MS zapridinend zriad'ovatelom alebo inymi zavaznymi dévodmi; v tychto
pripadoch uhradza zdkonny zastupca pomernu cast’ uréeného prispevku.
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(4) Prispevok sa uhradza vopred do 10. diia v kalendarnom mesiaci. Ak zakonny zastupca
diet’at’a alebo ina osoba, ktora ma voci diet’at’u vyZivovaciu povinnost’, nema zaplateny
mesa&ny prispevok, riaditePka ZS s MS méZe odmietnut’ prijatie dietat’a do materskej
Skoly. Ak zékonny zastupca alebo ina osoba uhradi prispevok a nastanii podmienky v sulade s
§ 28 ods. 7 pism. b), c) a § 28 ods. 8 pism. a), b), zdkona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o vychove
a vzdelavani ( 8kolsky zdkon ) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, riaditel’ ZS s MS vrati,
alebo zapocita uhradu na d’al$i mesiac uz zaplateny mesacny prispevok.

(5) Prispevok na stravu pre diet'a materskej Skoly od 3 do 6 rokov je uréeny vo vyske 1,05 €
(desiata, obed olovrant). Dieta moze poberat’ 2 stravné jednotky: poldenny pobyt — desiata +
obed (0, 84 €), celodenny pobyt — desiata + obed + olovrant (1,05 €).

Poplatok sa uhradza do 15. diia v mesiaci na ucet $kolskej jedalne ¢islo: 4040860003/5600,
alebo v hotovosti u veducej skolskej jedalne p. Mgr. Beaty Gerekove;j.

Ak zakonny zastupca diet’at’a termin poplatku nedodrzi:

a) bude telefonicky vyzvany prispevok uhradit,

b) ak prispevok - nedoplatok za stravovanie neuhradi ani po opakovanej vyzve, bude sa
to povazovat za zavazné porusenie tohto $kolského poriadku a riaditel’ka ZS s MS
mdze rozhodnut’ ze:

- po upozorneni rodi¢a ukonéi dochadzku dietat’a do materskej Skoly, resp. ju prerusi do
uhrady nedoplatku

(6) Zo stravy sa deti vyhlasuju deii vopred do 13:30 u veducej SJ, alebo zapisanim do zogita
odhlasovania zo stravy pri hlavnom vstupe do MS. Neodhlasené deti do 13:30 hod. defi vopred
hradia plnt vysku denného stravovacieho poplatku.

(7) Detom je pocas pobytu v materskej Skole zabezpe€eny pravidelny pitny reZim
v spolupraci s rodi¢mi a Skolskou jedaliiou. Poziadavky pitného rezimu splia aj neSkodna
pitna voda z vodovodu.

(8) Podrla § 26 zakona NR SR ¢. 355/2007 Z . z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia,

sa zakazuje v MS konzumovat stravu akéhokol'vek druhu pripraveného mimo zariadeni
spolo¢ného stravovania.
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IV. CAST
VNUTORNA ORGANIZACIA MS

Cl. 10
Organizacia tried, vekové zloZenie deti

(1) V zmysle § 4 ods. 1 vyhlasky sa materska $kola ¢leni na triedy. Do triedy sa zarad’uju deti
rovnakého veku alebo deti rozdielneho veku s najvyssim poctom podl'a § 28 ods. 9 pism. a) az
d) Skolského zakona. Deti, ktoré maju v nasledujucom roku plnit’ povinna skolskti dochadzku,
sa obvykle zarad’'uju do samostatnej triedy.

(2) Triedy a vekové zloZenie deti:

1. trieda 5-6 roc¢né deti
2. trieda 4-5ro¢né deti
3. trieda 2-4 roéné deti

Vo vsetkych triedach sa nachaddza heriia. Na prizemi sa nachadza umyvaren a spalia. Ostatné
dve triedy sa pouzivaju ako spalne, dennym rozkladanim lezadiel.

(3) V stilade s § 8 odst. 1 vyhlagky MS SR &. 306/2008 Z. z. o materskej $kole v zneni vyhlasky
308/2009 Z. z. zastupkyna materskej skoly uréi pre kazda triedu v materskej $kole triedneho
ucitel’a pre prislusny $kolsky rok. Rozhodnutie o tom, ktora ucitePka bude triedna, je
plne v kompetencii zastupkyne materskej Skoly.

(4) Specializované ¢innosti (vid CL5 odst.5 tohto SP) ustanovené v odseku 2 vyhlasky
vykonava triedny ucitel’ su¢asne s vykonom pedagogickej ¢innosti urenej nariadenim vlady
¢. 422/2009 Z. z. orozsahu vyucovacej Cinnosti a vychovnej Cinnosti pedagogickych
zamestnancoch.

(5) V sulade s § 8 ods. 3 vyhlasky 306/2008 Z. z. o materskej $kole v zneni vyhlasky 308/2009

Z. 7., ak je triedny ucitel’ nepritomny dlhSie ako 30 dni, zastupkyiia ustanovi na jeho
zastupovanie iného pedagogického zamestnanca.
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Deti sa schadzajt spravidla na prisluinych triedach v ¢ase od 6%° do 8%hod. a rozchadzajt sa od
14% do 16% hod. V oddvodnenych pripadoch ( v &ase zastupovania nepritomnej ucitelky,
nepredvidanych udalosti) sa deti schadzaji arozchadzaju v susediacej triede. Usporiadanie
dennych Cinnosti, spravidla sa opakujucich v konkrétnej triede st spracované v rozpise dennych
¢innosti, ktory je zverejneny pre zakonnych zastupcov na nastenke pre dant vekova skupinu
v chodbe prislusnej triedy. V skolskom poriadku materskej Skoly je uvedeny ramcovy prehl'ad

ClL 11

Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti

usporiadania dennych ¢innosti — denny poriadok.

Denny poriadok
6,30 Prichod deti, hry a hrové ¢innosti podl'a predstav deti
Ranny kruh — spolo¢né diskutovanie, navrhovanie aktivit
Zdravotné, pohybové a relaxacné cvi€enie
8,15-9,00 Cinnosti zabezpelujuce Zivotospravu - 0sobna hygiena, desiata
9,00 - 10,00 | Vzdelavacie aktivity zamerané na rozvoj recovej, hudobno-pohybovej,
vytvarnej, dramatickej, grafomotoricke;j, matematicko-logickej,
prirodovednej, informacnej, socialno-emocionalne;j oblasti
0d 10,00 Pobyt vonku- vychadzka, skolsky dvor
11,00 Cinnosti zabezpelujuce Zivotospravu
11,15
11,30 Osobna hygiena — Cistenie zubov, odpoc¢inok
14,00-14,30 | Zdravotné, pohybové a relaxa¢né cvicenia, hygiena, olovrant
Hry ahrové cinnosti — individualne, skupinové, priamo i1 nepriamo
usmernené
14,30-16,00 | Jazykové chvilky, edukaéné aktivity
Hodnotenie dia
Hry a hrové ¢innosti do postupného odchodu deti domov
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ClL 12
Preberanie deti

(1) Dieta od rodica prebera sluzbukonajuca ucitel’ka a zodpoveda zan od prevzatia az do
odovzdania zakonnému zastupcovi, pripadne inej splnomocnenej osobe, alebo ucitel’ke, ktora
ju v triede strieda.

(2) Preberanie deti medzi pedagogickymi zamestnancami jednotlivych tried v Case schadzania
a rozchadzania sa na inej triede je mozné len pisomne na zdklade aktudlneho zoznamu deti
s podpisom preberajiceho a odovzdavajiceho pedagdga (zosit preberania deti).

(2) Rodic¢ si prebera dieta v ¢ase od 11:30 h. do 12:30 h. ( poldenny pobyt) alebo od 14:30 h.
do 15:30 h. (celodenny pobyt). Ak rodi¢ potrebuje diet’a priviest’ alebo prevziat’ v inom cCase,
je potrebné o tom vopred informovat’ triednu ucitel’ku.

(3) Na prevzatie svojho dietat’a z materskej 8koly v zmysle § 7 ods. 8 vyhlasky MS SR ¢.
306/2008 Z. z. o materskej $kole v zneni zmien a doplnkov vyhlasky 308/2009 Z. z. méze
zakonny zastupca pisomne splnomocnit’ svoje diet’a starSie ako desat’ rokov alebo inu
pedagogickym zamestnancom zniamu osobu. Vsetky osoby, ktoré zakonny zastupca
splnomocni na preberanie dietata z MS, musia byt uvedené v splnomocneni, ktoré plati vzdy
Vv prislusnom $kolskom roku. Pisomné splnomocnenie si moze zakonny vyziadat' u triednej
ucitel’ky..

(4) V pripade, Ze rodi¢ia maji stdnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim obmedzené
preberanie deti, je potrebné o tom pisomne ( fotokopiou uradné¢ho rozhodnutia ) informovat’
zastupkynu MS.

ClL 13
Organizacia v triede

1) V jednej triede sa striedaju spravidla dve ucitel’ky ktoré pracuju jeden tyzden rano a druhy
tyzdent popoludni. Ucitelka od deti ztriedy v ziadnom pripade neodchadza. Ak musi
neodkladne od deti odist’ je to len za predpokladu, Ze zabezpeci k detom dozor inej kolegyne,
pripadne zamestnanca MS, ktori dozera na ich bezpecnost’. Podas VVC sa plne venuje detom
a dba, aby neboli pocas Cinnosti ruSené (rozhovorom, telefonovanim, zaoberanim sa inymi
zalezitost’ami).

2) Za pitny rezim uskutociiovany v triede zodpoveda pritomna ucitel’ka. Tekutina v dzbane (pre
pobyt vonku v termoske s pumpickou) a pohare su na viditel'nom a 'ahko dostupnom mieste.
V zaujme dodrZovania hygienickych poziadaviek, tekutinu detom poskytne ucitel’ka a pouzité
pohare odklada. Za cCistotu nadob na pitny rezim zodpoveda prevadzkova pracovnicka, ktora
ich denne umyva.

3) Ucitel’ka zabezpeci triedu uzamknutim, aby diet'a nemohlo z triedy odist’. Po¢as schadzania

sa deti ucitel’ka s rodi¢mi komunikuje pri rannom filtri takym sposobom a na takom mieste
v triede, aby mala prehl'ad o diani v triede.
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4) Pocas pohybového a relaxacného cviCenia si deti uvolnia odev, pripadne prezlecu do
cvi¢ebného uboru (deti 4-5-6 r.).
Cl 14

Organizacia v Satni

(1) Kazdé diet'a ma svoju skrinku oznacenu znackou.

(2) Do Satne maju pristup zékonni zastupcovia diet'ata alebo nim splnomocnené osoby, ktori sa
po vstupe do MS spravaju spolocensky a kultirne. Dodrziavaju stanovent hygienu pripadne
pouziju ochrannu obuv.

(3) Rodicia prezlecu svoje diet'a podl'a potreby a veci ulozia do oznacenej skrinky. St povinni
diet’a prezut’ do vhodnej obuvi s uzavretou patou, pripadne ortopedickych sandal (nie §Tapky
a drevéaky, nakol’ko méze dojst’ k poSmyknutiu a nasledne k tirazu). V tomto pripade nebude
zédkonnému zastupcovi diet'at’a prindlezat’ odSkodné za Skolsky uraz, nakol’ko zakonny zastupca
nereSpektoval Skolsky poriadok materskej skoly.

(4) Odporucame osobné veci deti — odev, obuv, vhodne oznacit’, vlozit’ pre deti do skrinky aj
nahradné obleCenie v pripade znecistenia a premocenia. Rodi¢ zodpoveda za vhodny odev
a obuv dietat’a do triedy i na pobyt vonku (dbat’ na to, aby diet'’a nebolo nevhodnym oblecenim
alebo obuvou obmedzované v pohybe).

(5) Pri prezliekani a odkladani veci do skriniek vedu rodicia deti v spolupraci s pedagogickymi
zamestnancami k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Do skriniek rodi¢ia neodkladaji detom
ziadne jedlo, ovocie, sladkosti.

(6) Ucitel’ka v mladSej a strednej vekovej skupine poméha pri prezliekani deti na pobyt vonku
i po jeho ukonceni spolu s nepedagogickou zamestnankynou (1.,2.,. trieda). V najstarSej
vekovej skupine poméha ucitel’ka detom podl'a potreby.

(7) Za poriadok v skrinkach pri odovzdavani dietata do MS a pri odchode z MS zodpoveda
osoba, ktora dieta do MS priviedla, resp. prevzala. Za poriadok v skrinkach poc€as pobytu
dietata v MS a esteticku troven Satne zodpoveda pedagogicky zamestnanec prislusne;j triedy.
(8) Za cistotu a hygienu skriniek a $atni, ako aj za uzamykanie vchodu zodpoveda uréeny
nepedagogicky zamestnanec.
CL 15
Organizacia v umyvarni

(1) Vsetky triedy maju jednu umyvaren. Kazdé dieta ma svoj uterak, pripadne zubnu kefku
oznacenu svojou znackou. Deti pat’ —az Sestrocné si umyvaji zuby, preto ma kazdé diet’a pohar,
zubnt kefku i zubnu pastu, ktoré im oznacia zakonni zastupcovia. Po dohovore s rodi¢om sa

moze realizovat’ umyvanie zubov len ¢istou vodou bez zubnej pasty.

(2) Pri stomatohygiene sa javi efektivne, aby si deti vypestovali ndvyk kazdodenného umyvania
zubov nielen po obede v materskej Skole, ale aj v domacom prostredi rano a vecer pred spanim.
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(3) Za pravidelnt vymenu uterakov, suchu podlahu a hygienu zodpoveda ur¢eny prevadzkovy
zamestnanec. Za vymenu zubnej kefky pre dieta zodpoveda rodi¢. Deti sa v umyvarni
zdrziavaji len za pritomnosti ucitel’ky, ktord ich uc¢i zakladnym hygienickym navykom
a sebaobsluhe.

(4) Za celkovl organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC
a dodrziavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda
sluzbukonajuca ucitel’ka a personal prislusnej triedy. Rodi¢ia nevstupuju do detskej umyvarne
a WC a nepouzivaju skolské¢ WC ( len v nutnych pripadoch ).

Cl 16
Organizacia stolovania
(1) Jedlo sa detom podéava v triedach z vydajne stravy zamestnancami $kolskej jedalne. Cas

podavania jedla sa stanovuje podl'a podmienok prevadzky materskej Skoly.
Strava sa podava v nasledovnych ¢asovych intervaloch:

3. trieda : desiata : od 8:15 hod. do 8:30hod.
obed : od 11: 00 hod. do 11: 20hod.
olovrant : od 14: 00 hod. do 14: 15 hod.

2. trieda : desiata : od 8:15hod. do 8:45hod.
obed : od 11:20 hod. do 11: 50hod.
olovrant : od 13:45hod.  do 14: 00 hod.

1. trieda: desiata : od 8:45hod. do 9:00 hod.
obed : od 11:50 hod. do 12: 10 hod.
olovrant : od 13:30 hod. do 13: 45hod.

(2) Deti stolujua pri stoloch. Za prestieranie k stolovaniu je v 1. triede zodpovedny uréeny
nepedagogicky zamestnanec. Deti 2. — 3. triedy st vedené k samoobsluznym zru¢nostiam pod
dohl'adom pedagogickej zamestnankyne.

(3) Jedlo sa detom podéva v Case desiaty, obeda a olovrantu z vydajne stravy zamestnancami
Skolskej jedalne.

(4) Pedagogické zamestnankyne vedu deti k osvojovaniu si zakladnych navykov kultarneho
stolovania, v maximalnej miere pri tom uplatiuji individualny pristup k detom.

(5) Podr'a Zelania rodi¢ov ucitel’ky deti prikrmuju, nenasilne usmerfiuja, nenutia ich kK jedlu.
Deti 1. - triedy pouzivajt pri jedle lyzicu, deti 2 - 3. triedy pouzivaju kompletny pribor.

(6) Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpoveda veduca
Skolskej jedalne. Dalej zabezpecuje zistovanie poctu stravnikov a pitny rezim.

(7) Za organizaciu a vychovny proces podavania jedla zodpoveda zastupkyna materskej skoly

a ucitel’ky.
CL 17
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Pobyt deti vonku a vychadzky

(1) Pobyt vonku (PV) obsahuje pohybové aktivity deti na $kolskom dvore, alebo na vychadzke.
Uskutociiuje sa kazdy den. Vynimkou, ked’ sa nemusi uskutoc¢nit’, su nepriaznivé klimatické
podmienky — napr. silny narazovy vietor, dazd’, hmla, pol'adovica, silny mraz (teploty pod 10
stupniov), znecCistené ovzdusie.

(2) Pri priprave deti na PV ucitel’ky rozhodnu v sulade s aktudlnymi poveternostnymi
podmienkami o tom, ¢o si diet'a na pobyt vonku oblec¢ie. Dbaju na to, aby diet'at'u nebolo zima,
alebo sa neprepotilo. Rodi¢ informuje uéitel’ky v triede o svojich odévodnenych $pecifickych
poziadavkach na oblecenie a obutie dietat’a pocas pobytu vonku.

(3) Pocas pobytu deti vonku su ucitel’ky povinné venovat detom zvySenu pozornost a
dodrziavat’ poziadavky bezpecnosti a ochrany zdravia v zmysle prisluSnych vSeobecne
zavéznych pravnych predpisov a pokynov zastupkyne $koly. V§imaju aj nezname osoby, pohyb
T'udi v okoli, fotografovanie deti a i. Pri odchode zo $atne na pobyt vonku prekontroluju pocet
deti a priestory Satne uzamkn.

(4) Organizacia PV sa riadi metodickymi pokynmi zastupkyne MS. Je vyuZzivana nielen na
otuzovanie a volné hry deti, pohybové cvienia, ale predovSetkym ako ddlezitd stcast
vychovno-vzdelavacieho procesu. Ucitelka planuje PV tak, aby bol pre deti zaujimavy
a pritazlivy. Podl'a potreby sa sklada z vychadzky a pohybovych aktivit deti v areali materske;j
Skoly alebo inych plochéch v jej blizkom okoli.

(5) Neodmyslitelnymi ¢innost’ami pocas pobytu st tvorivé aktivity s pieskom, pohybové hry
s loptou a iné $portové a hudobno-pohybové hry, ako aj kreslenie kriedami atd’. Jednotlivé
triedy podl'a moZznosti vyuZzivaji r6zne plochy uréené na pobyt vonku, a tym predchadzaji
vel’kému mnozstvu deti na jednom priestranstve.

(6) Na skolskom dvore je vyhradené plocha na pohybové aktivity deti. Hratky na pobyt vonku
sa nachadzaju v plechovej skrini. Za ¢istotu a udrzbu hraciek a priestoru skladu zodpoveda
upratovacka.

(7) Plochu mimo arealu $koly na ktorej sa deti budi pohybovat’ ucitel’ka vopred skontroluje,
podla potreby odstrani z dosahu nebezpecné predmety. Na pobyt vonku moze byt zaradena
edukacna aktivita, ak je v rdmci nej z obsahového hl'adiska roznym spdsobom zastiipené
oboznamovanie s prirodou a prirodnymi javmi. Za metodicku napln a zvySeni bezpe¢nost’
zodpovedaju triedne ucitel’ky.

(8) Na vychadzke ide ucitel’ka posledna, vzdy za detmi. Ak idu dve, jedna ide vpredu, druha
vzadu. Pri prechddzani cez komunikaciu sa ucitel’ka dosledne riadi zdsadami ochrany zdravia a
bezpecnosti deti. DodrZiava bezpecnostné predpisy, dava znamenie zdvihnutou rukou, alebo
pouziva ter¢ na zastavenie premavky, vchadza na vozovku prva a odchadza z nej posledna. Deti
maju obleené bezpecnostné reflexné vesty.

(9) Na vychadzke nemoze mat’ ucitel’ka viac ako 21 deti 4 - 5 roc., 22 deti starSich ako 5 rokov.
S triedou s det'mi 3 - 4 rocnymi sa uskuto¢niuje vychadzka vzdy za pritomnosti dvoch uciteliek
( § 7 ods. 4 vyhl. ¢.306/2008 Z. z. 0 materskej $kole v zneni zmien a doplnkov vyhlasky
308/2009 Z. z.).
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(10) Pri zmieSanej skupine deti (3 - 6 rocnych) m6ze mat’ ucitel’ka na vychadzke najviac 21 deti
. Pri vy$Som pocéte deti, alebo Cinnostiach, ktoré vyzaduji zvySeny dozor na vychadzke
(sankovanie, ...), zastupkyna zabezpe¢i d’alSiecho zamestnanca materskej Skoly.

(11) Pri vychadzke do vzdialenejsich ¢asti od MS, blizkeho okolia, lesa, je uéitel’ka povinna
vziat’ so sebou lekarni¢ku so zdkladnym vybavenim.

(12) V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhl'adom k intenzite slne¢ného
ziarenia a moze sa zaradit’ i 2-krat pocas dna - v dopoludnajsich a popoludiajsich hodinach. V
case letnych mesiacov s vysokymi teplotami musia mat’ deti pri pobyte vonku hlavu pokryti
vhodnym doplnim (Siltovkou, klobukom a pod.), aby sa predislo tpalu. Oblecenie maju mat’
vzdusné, l'ahké. Ak maja deti v skrinke ochranny opalovaci krém a ucitel’ka je o tom
informovana, pred odchodom von ho dietatu pomoéze pouzit. V letnom obdobi sa pobyt
vonku na priamom slne¢nom Ziareni zvy¢ajne v ¢ase od 11:00 do 15:00 hod. obmedzuje
na minimum. Deti maju v plnej miere zabezpeceny pitny rezim, pripadne si deti nosia z domu
pitie v nerozbitnej fT'asi s uzdverom. Za obsah pitného rezimu prinesen¢ho z domu zodpoveda
rodi¢ (zékonny zastupca).

(13) Bicyklovanie deti vonku organizuje ucitel’ka so zvySenym dohl'adom, najviac s dvomi
detmi. Kazdé dieta musi mat’ na hlave ochrannu prilbu. Z bezpecnostnych dévodov je
zakazané do MS nosit’ bicykle a kolobezky z domu.

CL 18

Organizacia v spalni

1) Kazdé dieta ma svoje lezadlo a prikryvku a vhodné oblecenie na spanok — pyzamo. Pocas
popoludnajSieho oddychu v spalni dba ucitel’ka na primerané oblecenie deti. PyZamo kazdy
tyzden perie zdkonny zastupca diet'ata doma. Dba o jeho vymenu.

(2) Detské postelné povlecenie sa perie v materskej Skole. Vymienia ho nepedagogicky
zamestnanec jedenkrat do mesiaca, v letnom obdobi podl'a potreby.

(3) Pocas popoludnajsieho oddychu v spalni pedagogicky zamestnanec zabezpeci pravidelné
vetranie spalne, ktoré neohrozuje zdravie deti. Preto je potrebné klast’ doraz na prie¢ne vetranie
priestorov pred odpocinkom, odpocivanie pri otvorenych oknach a pri optimalnej teplote
miestnosti spalne najmenej 22 ° C. Vetranie nesmie ohrozit’ zdravie deti.

(4) Od odpocivajucich deti ucitel'ka neodchadza a individualne pristupuje k detom, ktoré
nepocit'uju potrebu spanku. Pocas odpocinku deti si ucitel’ka dopliuje triednu dokumentaciu,
pripravuje si pomdcky K edukacnym aktivitam, prip. Studuje odbornt literatiru.

(5) So star§imi det'mi, najmé 5 — 6 rocnymi sa odpocinok realizuje v zavislosti od potrieb deti
S minimalnym trvanim 30 minat. Zvysnu ¢ast’ odpocinku potom venovat’ pokojnejSim hram
a vychovno-vzdelavacim ¢innostiam, napr. Citaniu rozpravok, grafomotorickym cvi¢eniam,
ob¢asnému pozeraniu rozpravok, zarad’ovaniu eduka¢nych hier a pod.
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(6) O hygienu spalne sa staraju upratovacky v zmysle pracovnej naplne a podl'a nariadenia
zastupkyne MS.

Cl. 19
Organizacia krizkovych aktivit

(1) Krazkové aktivity sa organizujt v sulade s § 4 odst. 9 vyhlagky MS SR &. 306/2008 Z. z.
0 materskej Skole v zneni vyhlasky 308/2009 Z. z. sa v materskej Skole.

(2) Ponuka krazkovych aktivit je vypracovana zaciatkom septembra s uvedenim zamerania,
mena veduceho a podmienok, za ktorych sa organizuje. Rodi¢ prihlasuje diet'a na krazok na
Skolsky rok pisomne prostrednictvom prihlasky. Pri splneni urcitého poctu prihlasenych deti
zacnu krizky svoju ¢innost’ od oktobra kalendarneho roku. Sti€astou organizacie tychto aktivit
je informovany suhlas zakonného zastupcu diet’at’a.

(3) Pocet deti v krazku sa bude odvijat’ od jeho zamerania s dodrzanim bezpe¢nosti a ochrany
zdravia dietata. V prvom rade sa bude plnit’ obsah vychovy a vzdelavania minimalne
Vv rozsahu stanovenom vzdeldvacimi §tandardmi Stitneho vzdelivacieho programu pre
predprimarne vzdelavanie a azZ potom kruzkova ¢innost’.

(4) Krazkové aktivity st zamerané na tvorivé ¢innosti deti (krizok Aj). Su realizované
Vv odpoludiiajsich hodinach. Kmenovi zamestnanci ich vedi nad rdmec pracovného tvazku.
V pripade vhodnej ponuky na zdujmovu ¢innost’ moze viest’ kruzok aj cudzi lektor. Pre cudzich
veducich kruzkov su vypracované kaZzdorocne dohody o spolupréaci.

(5) Lektor, ktory vedie kruzok, preberie deti od pedagogického zamestnanca prislusne;j triedy a
odvedie ich do triedy (krizkovej miestnosti) uréenej na realizaciu kruzkovej ¢innosti. Po
ukonceni kruzkovej Cinnosti privedie deti do ur€enej triedy, pripadne ich priamo odovzda
rodic¢ovi, alebo zakonnému zastupcovi. Lektor zapiSe pedagogickému zamestnancovi mena deti
do zosita ,,sluzby*, ktoré po kruzku priviedol naspat’.

(6) Za bezpetnost’ deti pocas kruzkovej Cinnosti zodpoveda uclitel. Ak krazkovu Cinnost
vykonéva so stthlasom zékonnych zéstupcov lektor, za bezpecnost’ deti zodpoveda lektor.

(7) Vedutci kruzkov zodpovedaju aj za vypracovanie cinnosti v stlade so Skolskym
vzdelavacim programom a vedenie prisluSnej dokumentacie.

(8) Dokumentaciu krizkov tvori — plan €innosti, zoznam deti, informovany suhlas rodica
a prihlaska, evidencia dochadzky deti, prehl'ad ¢innosti. Dokumentéciu vedu (okrem planu
¢innosti a dochadzky deti) triedne ucitel'ky. Kompletni dokumentaciu odovzdaji po ukonceni
¢innosti kruzku spravidla k 30. junu triedne ucitel’ky a vedice kruzkov zastupkyni Skoly.
Dokumentacia je archivovana.

C1.20
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Organizacia doplnkovych aktivit

(1) Exkurzie sa organizuju spravidla pre deti 5-6 ro¢né. Podl'a naplne a obsahu sa moézu
exkurzie zic¢astnit’ aj mladSie deti. Su planované v Plane prace Skoly.

(2) Organizuju sa ako sucast’ dopoludnajsej vychovno-vzdelavacej ¢innosti, sivisia s obsahom
ucebnych osnov SkVP. St organizované ako tematické alebo komplexné v priebehu plnenia
vychovno-vzdelavacich cielov obsahového celku.

(3) Organizovanim exkurzie poveri zastupca Skoly pedagogického zamestnanca, ktory
spracuje dokumentaciu, prerokuje ju so zastupkyiou a oboznami s fiou Géastnikov exkurzie.

(4) Na vylet a exkurziu s detmi predSkolského veku mozno pouzit’ aj verejnu dopravu. Je
vhodné ak sa uprednostni zmluvna preprava, vyhradena len pre ucely vyletu a exkurzie.
V zaujme ochrany deti, ako aj ostatnych zucastnenych na tychto podujatiach, su vSetci poisteni
pre pripad urazu.

(5) Ak rodi¢ nesthlasi s ucastou dietata na aktivite mimo materskej Skoly, dieta sa na
nevyhnutny ¢as zaradi do inej triedy. O tejto skutocnosti informuje rodi¢a vopred triedna
ucitel’ka.

Cl.21
Organizacia aktivit v triede s interaktivnou tabulou

(1) Interaktivne triedy st v MS zriadené za ticelom rozsirenia a skvalitnenia vychovno-
vzdelavacieho procesu prostrednictvom informac¢no-komunikac¢nyh technoldgii.

(2) V interaktivnej triede sa nachadza - interaktivna tabula, pocitac, tlaciaren, kopirka,

laminovacka, fotoaparat, u¢ebné programy pre deti.

a) triedu mozu vyuzivat’ pedagogicki zamestnanci pocas vychovno-vzdelavacej ¢innosti
S detmi, ale 1 v ramci zaujmove;j ¢innosti ( kruZzkova ¢innost))

b) triedu sluzi pedagogickym zamestnancom k priprave na eduka¢nii ¢innost’

c) pedagogicki zamestnanci su povinni chranit’ majetok uc¢ebne

d) v triede udrziavaji nalezity poriadok

e) dodrziavaju bezpecnostné predpisy a chrania zdravie deti i svoje

f) zapoSkodenie majetku (IKT) z dovodu nespravnej, alebo nedbalej manipulacie sa bude
poZadovat’ nahrada

g) poruchu na IKT je povinny uzivatel’ ihned’ oznamit’ zastupkyni skoly

h) kazdy pouzivatel’ je povinny pri odchode skontrolovat’ bezpe¢né vypnutie IKT

Cl. 22
Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami
(1) Zakonny zastupca dietat’a ma moznost’ konzultovat’' s PZ denne pri prichode a odchode deti
zo zariadenia, na triednych aktivoch, plenarnych rodicovskych zdruzeniach, s triednou

ucitel’kou v ¢ase od 12,00 hod. do 12,30 hod., podl'a vyznacenych konzultaénych hodin na
informacnej nastenke, pripadne v inom ¢ase podl'a dohody.
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(2) Konzultacie su spravidla ustne, avsak pokial’ rodi¢, pripadne pedagogicky zamestnanec
prejavi zaujem, vyhotovia sa aj v pisomnej forme. V pisomnej forme sa vyhotovuju aj vtedy,
ak pedagogicky zamestnanec opakovane rieSi rovnaky problém, na ktory bol rodi¢
Vv prevadzkovom Case upozorneny. Pisomny zaznam urobi ucitel’ka do zoSita konzultacii.

(3) Pedagogicki zamestnanci okrem konzulticii mézu rodicom odporacat pedagogicku
literataru, Skolenia a iné vhodné informacie z oblasti pedagogického posobenia na diet’a.

Cl.23
Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej $kole
(1) Materska skola méze poskytnit’ pedagogick prax pre Studentky strednych odbornych §kol

a vysokych $koél pripravujucich budtce ucitel’ky materskych $kol, ak zriad’'ovatel’ k tomu vyda
kladné stanovisko, alebo nariadenie (dohoda 0 vykonavani praxe s prislusnou skolou).

(2) Studentky strednych a vysokych §kol, ktoré majii zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe
pocas Skolského roka, sa hlasia u riaditel’ky ZS alebo u zastupkyne MS s predlozenim prislusne;j
dokumentécie z vysielajucej skoly.

Zastupkyna Skoly:
v poudi studentky o BOZP na pracovisku, o om vypracuje pisomny zaznam s podpismi
poucenych,
v' oboznami S$tudentky so Skolskym poriadkom materskej Skoly a Skolskou
dokumentaciou,

V' zaradi §tudentky do tried,
v' ur¢i uvadzajiceho ucitel’a (uéitel'a praxe).
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V. CAST

PODMIENKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA DETI
A ICH OCHRANY PRED SOCISLNOPATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU ALEBO NASILIM

Cl. 24
Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti

(1) V starostlivosti o zdravie abezpecCnost' deti sa zamestnanci materskej Skoly riadia
vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi — ustanovenia zakona NR SR ¢. 311/2001 Z. z.,
Zakonnikom prace v zneni neskorsich predpisov, zdkona NR SR ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane ,
podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, zakona NR SR
C. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,
obc¢ianskeho zakonnika atd’. a internymi pokynmi riaditel’ky materskej Skoly. Zodpovednost’
za starostlivost’, za hygienu, zdravie a bezpefnost’ je konkrétne rozpracovana
V jednotlivych ¢astiach Skolského poriadku materskej Skoly.

(2) Za vytvorenie bezpeénych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdelavanie
zodpoveda zastupkyia materskej Skoly.

(3) Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS a ochranu zdravia pri praci
zodpovedaju: zastupkyna MS, pedagogicki zamestnanci, nepedagogicki zamestnanci - a to v
rozsahu im ur¢enej naplne prace.

(4) Ak ucitel’ka zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktoré moze ohrozit’
zdravie alebo bezpecnost’ deti, zabezpeci jeho odstrdnenie osobne, alebo to ozndmi ihned’
nepedagogickému zamestnancovi (upratovacka, udrzbar). Ten ho podla svojich schopnosti
odstrani, pripadne oznami tato skutocnost’ zastupkyni, ktora zabezpeci odstranenie zistenych
nedostatkov prostrednictvom riaditel’ky ZS a zriad’ovatel’a §koly.

(5) V zmysle § 152 pism. a), b), ¢) zdkona NR SR ¢. 245/2008 o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) aozmene adoplneni niektorych zakonov je materskd Skola povinna
dodrziavat’ bezpecnost’ a ochranu zdravia vo vychove a vzdelavani:

(6) Prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti a osobitosti vplyvajice so zdravotného
stavu dietat’a (alergie, vrodené osobitosti). Zamestnanci MS st oboznameni so zdravotnymi
osobitost'ami deti.

(7) Vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno-patologickych
javov.

(8) Poskytnut’ nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti.

(9) Viest’ evidenciu Skolskych urazov, ku ktorym doslo pocas vychovno-vzdelavacej ¢innosti
apri ¢innostiach organizovanych Skolou; pri vzniku Skolského urazu vyhotovit zdznam
0 skolskom turaze. Prvli pomoc poskytne dietatu ucitel’ka na mieste urazu tak, ze zabezpeci
dozor nad ostatnymi detmi a zranenému dietatu co najskor zabezpeci odborné lekarske
oSetrenie. K lekarovi s dietatom odchadza jedna z uciteliek. Pokial’ je ucitel’ka pri detoch
sama, na oSetrenie s dietatom odchadza povereny nepedagogicky zamestnanec, ktorého
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povinnostou je vziat’ fotokdpiu karty poistenca, ktora je sicastou dokumentacie o dietati.
Utitel’ka spiSe zaznam o traze podla Metodického usmernenia MS SR ¢&. 4-2009/R
k zavedeniu jednotného postupu $kol, skolskych zariadeni a vysokych S§kol pri vzniku
registrovaného Skolského urazu a pri evidencii nebezpeénych udalosti. VSetky Grazy aj drobné
poranenia a oSetrenia deti sa eviduju v zazname urazov. Uclitelka je povinna oznamit’
zédkonnym zastupcom ¢o sa stalo s dietatom (kedy, preco a ako sa uraz stal) a informovat’
zakonného zastupcu dietata o uraze a uskutonenych opatreniach. Ucitel’ka neodkladne
informuje o araze zastupkyiiu MS.

(10) Podr’a § 24 ods. 6 zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov méze byt v MS umiestnené len diet’a, ktoré:

a) je spdsobilé na pobyt v kolektive

b) ktoré neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,

C) nema nariadené karanténne opatrenie.

(11) Potvrdenie o zdravotnej sposobilosti, ktoré obsahuje aj idaj o povinnom o¢kovani, vyda
zakonnému zastupcovi dietata vSeobecny lekar pre deti a dorast. Zakonny zastupca ho
predlozi na prihlaske diet'ata do MS.

(12) Skuto¢nosti uvedené v ods. 12 pism. b) a ¢) potvrdzuje pisomnym vyhlasenim zakonny
zastupca dietata. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako jeden den. Vyhlasenie predklada zékonny
zastupca dietata pred prvym vstupom diet'at’a do MS a po nepritomnosti diet'at’a v MS
dlhSej ako pit’ dni.

(13) V zaujme ochrany deti a zamestnancov MS zakonny zastupca dietata predklada po
skonceni ochorenia (parazitirneho ochorenia- vsi, hlisty ai., respiracné ochorenia- ovcie
kiahne, pneumokokové infekcie, invazivne pneumokokové infekcie, invazivne meningokové
infekcie, chripka a akutne respiratné ochorenia, ¢revné ochorenie) potvrdenie pediatra
0 moZznosti zaclenenia diet'ata do skupiny deti.

(14) Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast’ vychovno-vzdelavacej ¢innosti MS a ktoré
st vyzaduju zvySeny dozor, zastupkyna zabezpeci pocCet pedagogickych zamestnancov takto:

a) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov

a jednej poverenej plnoletej osoby s poctom deti podl'a § 28 ods. 10 Skolského zakona.

(15) Elektrické spotrebice, vypinace, zasuvky a elektrické vedenie musi byt’ zabezpecené proti
moznosti pouzitia detmi.

(16) Lekarnicka st umiestnend vV umyvarinach na hlavnej chodbe. Lekéarni¢ka st mimo dosahu
deti a uzamknuta.

(17) Cistiace prostriedky st uloZené v uzamykatelnych skladovych priestoroch. Upratovacka
pri ich pouzivani désledne dba na ich opitovné ulozenie a uzamknutie v sklade.

(18) AK sa rodi¢ (zakonny zastupca), alebo ina splnomocnena osoba s dietat’om zdrziava v
areali materskej $koly pocas prevadzky MS, najmi v popoludiiaj$ich hodinach, je povinna
venovat’ primerant pozornost’ aktivitam svojho dietat’a a je zodpovedna za aktivity a konanie
svojho diet’at’a, jeho spravanie a manipulaciu s prisluSenstvom Skolského dvora. Musi dbat’ na
to, aby jeho pritomnost'ou nebola ohrozena bezpe&nost’ deti, ktoré su este v MS s uéitelkou.
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(19) Je zakazané liezt po pletive plota, poSkodzovat’ objekty uréené na hranie deti, znecistovat’
areal odpadkami, rozsypat’ piesok z pieskoviska, poskodzovat’ okrasné kriky nedbanlivym
spravanim a konanim.

(20) Do arealu MS je zakdzany vjazd motorovych vozidiel s vynimkou vozidiel zasobovania,
vjazd bicyklov a zakaz vstupu so zvieratami.

(21) Do MS je z dovodu bezpegnosti a ochrany zdravia deti zakdzané nosit’ hracky z domu
(vynimkou je hracka v ¢ase adaptacie o ktorej rodi¢ ucitel’ku informuje vopred), davat’ detom
drobné predmety, retiazky, naramky, zuvacky a pod.

(22) V zaujme ochrany deti pred socialno-patologickymi javmi st ucitelky povinné
monitorovat’ zmeny v spravani dietata a monitorovat’ priznaky a prejavy, ktoré ohrozuju
psychicky vyvin dietat’a, v pripade podozrenia vyskytu tyrania, zanedbavania a zneuzivania
dietata kontaktovat® institcie- policiu, centrum pedagogicko-psychologického poradenstva a
prevencie, zdravotnicke zariadenie, urad prace socialnych veci a rodiny.

(23) Vyuzivat' v edukacii stratégie rozvijania sociomoralnych a osobnostnych kompetencii
dietata (tolerancia, odliSnost, jedine¢nost, identita a i.), ktoré umoznia chranit’ dieta pred
socialno-patologickymi javmi (Sikanovanie, tyranie, zanedbavanie, zneuzivanie, zavislost).

(24) Vo vyucbovych aktivitach vyuzivat réznorody material a nastroje pod dohl'adom ucitel’ky,
v aktivitach aktivizovat a skvalitiovat’ spdsobilost manipulovat’ s néastrojmi bezpecne
vzhl'adom k ochrane svojho zdravia a zdravia inych.

(25) Zdoévodu ochrany deti pred socialno-patologickymi javmi sa v materskej Skole
nepovol'uje predaj vyrobkov a reklama, ktoré by mohli ohrozit’ zdravie deti a ich psychicky
a moralny vyvin.

(26) Fotografovanie, audio a video nahravky deti pre potreby prezentacie MS, prezentacie
webovej stranky ZS s MS a tvorby dokumentacie sa uskutoéiiuje iba s pisomnym vyjadrenim
zékonného zastupcu diet’at’a.

(27) Prevadzkovi zamestnanci dbaji, aby budova bola uzamknuta (8:00 hod. — 12:00, 12:30 —
14:00 hod.), s vynimkou ¢asu spristupnenia budovy rodi¢om. Ziadna cudzia osoba sa nesmie
pohybovat’ po budove bez sprievodu zamestnanca Skoly. Osobné navstevy st povolené vo
vynimo¢nych pripadoch po suhlase zastupkyne materskej Skoly, aby nenaruSovali
vychovno-vzdeldvaci proces v materskej Skole.

Cl.25
Podavanie a vybavovanie st’aZnosti
(1) Ak sa zamestnanci alebo rodi¢ia materskej Skoly citia poskodeni vo svojich pravach, ak chcta
upozornit’ na konkrétne nedostatky alebo porusenia pravnych predpisov, st opravneni podavat
staznosti.
(2) Zastupkyiia MS je povinna prijat’ a spravne vybavit kazdi staznost, pri¢om sa riadi zdkonom

NR SR ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach. V zmysle § 8 tohto zdkona sa totoznost’ stazovatel'a
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utajuje a zachovava sa ml¢anlivost’ o uvedenych veciach. Ak st k presetreniu st’aznosti potrebné
udaje o st'azovatel'ovi, musi byt stazovatel’ o tom bezodkladne informovany.

(3) Sposob podavania a vybavovania st’aznosti:

Stazovatel moze podat’ staznost’ v zneni § 5 zakona ustnou, pisomnou alebo elektronickou
formou podanu zéastupkyni Skoly. O ustnej st'aznosti spiSe zastupkyna skoly zaznam

a predlozi ho stazovatel'ovi na podpisanie.

Staznost musi obsahovat’:

a) datum dorucenia st'aznosti,

b) meno priezvisko, adresu stazovatel’a,

¢) predmet st’aznosti,

d) datum pridelenia st'aznosti na presetrenie, vysledok preSetrenia st'aznosti,
f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia staznosti,

h) datum postupenia st’aznosti organu prislusnému na jej vybavenie .

(4) Ak je staznost’ smerovana proti zastupkyni Skoly, zabezpeci jej vybavenie zriadovatel
Skoly. PrisluSny orgén verejnej spravy je povinny staznost’ vybavit' do 60 pracovnych dni od
jej dorucenia. V pripade narocnych pripadov sa moze tento termin predlzit’ o d’alSich 30 dni.

(5)Podla § 19 zdkona sa o preSetreni staznosti vyhotovi zapisnica, kde sa uvedie predmet
staznosti, preukdzané zistenie, datum vyhotovenia zapisnice, mena a priezviskd osob, ktoré
staznost’ presetrovali a podpis vediiceho organu verejnej spravy, kde sa staznost’ presetrovala
a prijaté opatrenia.

(6) Staznost’ sa povazuje za vybavenu, ak o jej Setreni bol stazovatel’ pisomne informovany
aboli prijaté opatrenia na odstranenie nedostatkov a pri¢in ich vzniku.  StaZnost,
zapisnicu a vysledok presetrenia staznosti eviduje zastupkyiia MS v zmysle § 10 v centralnej
evidencie staznosti.

Cl. 26
Opatrenia v pripade pedikulézy

(1) Pedikuléza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najmé u deti. Povodca pedikulozy je
vo§ detska, ktord parazituje iba na Cloveku. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj
prostrednictvom predmetov (hrebeniov, ciapok, Salov, osobnej postelnej bielizne). Na
diagnostiku slizi dokladné prehliadka vlasov, pri ktorej hl'addme hnidy a vsi, hlavne za
usnicami a V zatylku.

(2) Hlasenie ochorenia: rodi¢, ktory zisti zavSivavenie dietata, bezodkladne ohlasi tito
skutocnost’” pedagogickému zamestnancovi a riaditel’ke materskej Skoly. Hromadny vyskyt
hlési zastupkyna riaditel’ke a riaditel’ka ZS s MS na odbor epidemiologie RUVZ.

(3) Pedagogicky zamestnanec odporuci zdkonnému zastupcovi dietata dokladné odvsSivavenie
dietata a vykonanie opatreni v rodine u vSetkych rodinnych prislusnikov, zaroven vcasné
zaCatie dezinsekCnej akcie (zneSkodnenie lezlicich v§i ahnid G€innym dezinsekénym
prostriedkom) a vypratie osobnej bielizne diet’at’a.
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(4) Zastupkyna Skoly (prostrednictvom triednej ucitel’ky, alebo pisomne) zabezpeci
informovanost’ vSetkych rodicov v triede o tomto jave. Zaroven budu rodic¢ia informovani o
pravidelnych rannych prehliadkach vlasatej ¢asti hlavy u vSetkych deti v kolektive a poziadani
o vykonavanie prehliadok doma.

(5) Zastupkyna Skoly (prostrednictvom prevadzkového zamestnanca prislusnej triedy
a pratovne) zabezpedi zvleCenie a vypratie postel'nej bielizne a zahubenie vsi, ktoré sa mézu
vyskytovat’ na hrebenioch, kefach a d’alSich predmetoch, s ktorymi prisla hlava zavSivavenej
osoby do styku.

(6) Postup pri dezinfekcii a odvSivaveni:

a)

b)

U vsetkych deti a pedagdgov v triede a ich vSetkych rodinnych prisluSnikov je nutné
umyt’ vlasy Sampoénom proti v§iam dostupnym na trhu — Parasidose, presne podla
navodu vyrobcu alebo dezinsekénym sprayom Diffusil H. Sampoén je potrebné
aplikovat’ na mokré vlasy masirovanim vlasovej pokozky, nechat’ posobit’ 3 minuty
a oplachnut’ &istou vodou. Sampén aplikovat’ druhykrat, nechat’ posobit’ 3 mintty
a dokladne oplachnut’ ¢istou vodou. Na dosiahnutie pozadovaného vysledku st tieto dve
po sebe iduce aplikacie nevyhnutné. Doélezité je aplikovat’ tuto kiiru naraz a u vSetkych
¢lenov kolektivu (triedy aj jednotlivych rodin), t.j. dohodnut’ si napr. konkrétny vikend.
Ak sa tato kura neaplikuje u vSetkych a v rovnakom ¢ase, méze dochadzat’ k d’alSiemu
prenosu. K zaisteniu spolahlivého t¢inku ( k likvidécii lariev vyliahnutych z hnid, ktoré
predsa len prezili ) je potrebné pouzitie Samponu po 14 ditoch opakovat’. Su aj pripravky
na lekarsky predpis, ktoré predpisuje odborny kozny lekar.

Osobntu a postel'nt bielizenl je nutné vyvarit, resp. vyprat’ pri vysokych teplotach,
dokladne vysusit’ a vyzehlit. Ciapky, Satky, $aly a iny odev, ktory nie je mozné vyvarit’,
je nutné vyprat’ min. v 2 cykloch pri doporucenych teplotach, dokladne vysusit,
vystavit u¢inkom slne¢ného Zziarenia, prip. postriekat’ pripravkom Biolit na lezlci
hmyz. Matrace, zZinenky pouzivané v Skole postriekat’ Biolitom na lezuci hmyz,
dokladne vyvetrat,, vystavit’ i¢inkom slnecného Ziarenia a min. 3 az 4 dni nepouzivat.
Predmety prichddzajice do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefy) je potrebné oSetrit’
pripravkom Biolit na lezuci hmyz, pripadne namocit’ do roztoku s obsahom chloru
(Savo, Chloramin, Persteril).

Zasadné je zabezpecenie vysokej urovne osobnej hygieny. Kazdy ¢len kolektivu musi
pouzivat’ vlasové predmety osobnej hygieny (uterdk, hreben) a zabranit’ ich
vzajomnému poziciavaniu.

(7) Opitovny nastup diet’at’a do materskej $koly je moZny iba po predloZeni potvrdenia
od pediatra!

35



Cl. 27
Ochrana pred socialnopatologickymi javmi

(1) V zmysle Dohovoru o pravach dietata si ucitel’ky povinné zabezpecovat’ aktivnu ochranu
deti pred socidlno-patologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade
dévodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu
dietata bezodkladne riesSit problém v spolupraci s vedenim Skoly, pripadne s Centrom
pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, kontaktovat' prislusny odbor
socialnych vect, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

(2) V pripade, ze pedagogicki zamestnanci pozoruju u dietata opakované nevhodné prejavy
spravania sa voc¢i ostatnym detom v triede, alebo voci vlastnej osobe, ¢i inym zamestnancom
MS (fyzické ttoky, verbalne Gtoky, Sikanovanie, alebo iné nespolo¢enské prejavy), upozornia
na tato skuto¢nost rodicov dietat’a a zastupkyiiu pre MS. Vedenie $koly a ugitel’ky budu tizko
spolupracovat’ so zakonnymi zastupcami diet'ata, s pedagogickou radou, CPPPaP, odporucia
odbornu diagnostiku dietata a vo vychovno-vzdeldvacom procese zohladnia zévery
diagnostiky. Ak rodi¢ nespolupracuje so §kolou na rieseni takéhoto problému svojho diet'at’a,
resp. nestthlasi s odbornym vysetrenim dietat’a a problém pretrvava, postupuje zastupkyiia MS
podra Cl. 8, ods. 13, pism. ¢) tohto SP.

(3) V priestoroch materskej $koly a Skolského arealu je prisne zakazané fajcenie, pouzivanie
alkoholickych napojov a inych omamnych latok.

(4) Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog:
Materska Skola prijima nasledovné opatrenia:
a) primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a ich
mimoriadne negativnych tu¢inkoch na zdravie ¢loveka,
b) viest’ deti k zdravému zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych
navykov pre zivot a zdravie,
C) V prevencii vyuzivat' vhodnl a dostupnu literatiiru a preventivne vyukové programy,
d) poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych
aktivit a tym ich viest’ k plnohodnotnému Zzivotu, kde by legalne ¢i nelegalne drogy
nemali svoje miesto,
e) zabezpeclit' v celom areali $koly prisny zakaz fajéenia,
f) dbat’ na to, aby sa do budovy nedostali ziadne nepovolané osoby a tym zamedzit
moznosti zlych vonkajSich vplyvov na deti,
g) ucitel’ky sa budu zucastnovat’ na Skoleniach s touto tematikou, Studovat’ literaturu a
ostatné materialy s tematikou drog a ich $irenia,
h) v pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS
bezodkladne informovat kompetentnych (zéastupkynu), ktori vykonaji okamzité
opatrenia.
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VI. CAST
PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM SKOLY
C1. 29
Zaobchadzanie s majetkom $koly a jeho ochrana
(1) Vchody do MS st zaistené bezpeénostnymi zamkami. KI'a¢ od budovy vlastni zastupkyiia
Skoly a povereni prevadzkovi pracovnici, ktori budovu odomykaji a zamykaju. V priebehu

prevadzky MS za zamykanie budovy zodpoved4 povereny nepedagogicky zamestnanec.

(2) V budove materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej
Skoly zakazany akykol'vek pohyb cudzej osoby.

(3) Vetranie miestnosti sa uskutociiuje len v pritomnosti zamestnanca materskej Skoly. Pri
odchode z triedy je ucitel’ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien a dveri na prizemi.

(4) Po ukonceni prevadzky materskej Skoly je ucitel’ka povinna odlozit’ didaktick( techniku na
uzamykatel'né, vopred urcené miesto. Jednotlivi zamestnanci zodpovedajii za inventar
v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej zodpovednosti, ktora je so zamestnancom uzatvorena
pisomne.

(5) Daliie prava a povinnosti sGvisiace s ochrannou majetku si zamestnanci plnia v zmysle
pracovnej naplne.

(6) Osobné veci si pracovnici MS odkladaji na uréené uzamykatelné miesto (do zborovne).

Kazdy zamestnanec nesie vlastnu zodpovednost’ za peniaznli hotovost’. Po ukonceni prevadzky
MS vsetky priestory skontroluje a uzamkne povereny zamestnanec.
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VIL. CAST

ZAVER

Cl 31

Zavereéné ustanovenia

(1) Skolsky poriadok vydava zastupkyiia materskej §koly zmysle § 153 ods. 2 zikona &.
245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani (§kolsky zakon) v zneni zmien a doplnkov zikona ¢.
464/2013 Z. z.
(2) Skolsky poriadok tvori stiéast’ zakladnej 8kolskej dokumentacie, je zaviznym dokumentom
pre deti, rodi¢ov a zamestnancov Skoly.
(3) Dodrziavanie $kolského poriadku je povinna kontrolovat’ rizastupkyiia MS.
(4) Nedodrziavanie pokynov $kolského poriadku zamestnancami $koly sa klasifikuje ako
poruSenie pracovnej discipliny. Sankcie za poruSovanie pokynov detmi a zdkonnymi
zastupcami su uvedené v predoslych kapitolach.
(5) Skolsky poriadok bol vypracovany v stlade s platnou legislativou, pokynmi a vieobecne
zaviznymi nariadeniami zriad’ovatel’a, s prihliadnutim na $pecifické podmienky MS:
v’ Zakonom NR SR ¢.245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) v zneni
zmien a doplnkov zakona 464/2013 Z. z.,
v Zakonom NR SR ¢.355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o
zmene a doplneni niektorych zékonov,
v Vyhlagkou MZ SR ¢&. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre
deti a mladez,
Vyhlaskou MZ SR ¢. 521/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na pieskoviska,
Zakonom NR SR ¢.596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a
o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,
v' Vyhlaskou MS SR ¢&.306/2008 Z. z. o materskej $kole v zneni zmien a doplnkov
vyhlasky €.308/2009 Z. z.,
v" VZN Obce Oravska Jasenica ¢. 55/2008 0 urceni vysky prispevku zadkonného zastupcu
na ¢iasto¢nu tthradu vydavkov v $koléach a v Skolskych zariadeniach,
v Pracovnym poriadkom pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov $k6l a $kolskych
zariadeni v posobnosti Obce Oravska Jasenica
(6) Prilohy mo6zu tvorit’ aj dodatky ku Skolskému poriadku vydané v dobe jeho platnosti,
(7) Zmeny a doplnky skolského poriadku navrhuje zastupkyna skoly, prerokuje ich s
pedagogickou radou, s prevadzkovymi zamestnancami $koly, ¢lenmi rady $koly a budu
pisomne zaznamenané na liste zmien v prilohe tohto dokumentu.

AN

Oravskej Jasenici dia 26.08.2021

Mgr. Tatiana Farska
zastupkyna pre MS
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