Podmioty realizujgce zadania publiczne obowigzane sg posiadac¢ elektroniczng skrzynke podawczg.

Elektroniczna skrzynka podawcza pozwala na doreczanie do instytucji pism podpisanych bezpiecznym
podpisem elektronicznym w sposdb zapewniajgcy otrzymanie urzedowego poswiadczenia
przedtozenia (UPP).

UPP jest dowodem doreczenia pisma, a widniejgca na nim data stanowi date doreczenia.
W celu dostarczenia do Szkoty dokumentu elektronicznego nalezy zarejestrowac sie na
elektronicznej platformie ustug administracji publicznej (ePUAP) pod adresem epuap.gov.pl.

Po zatozeniu konta i zalogowaniu sie na ePUAP uzytkownik ma dostep do elektronicznej skrzynki
podawczej Szkoty

Adres skrytki na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) - Zespotu Szkét
w Rotmance to :

/PGZSR/skrytkaESP

Na przedmiotowy adres skrytki uzytkownicy
platformy ePUAP beda mogli przesyta¢ korespondencje, korzystajgc ze wzoru "Pismo ogdlne"
udostepnianego przez ustuge powszechng o nazwie "Pismo ogdlne do podmiotu publicznego”, ktéra
jest dostepna dla zalogowanego uzytkownika portalu ePUAP:

- $ciezka dostepu: Strona gtdwna > Lista spraw > Alfabetyczna lista spraw - nalezy wybrac

ustuge "Pismo ogdlne do podmiotu publicznego" (litera P, pigta pozycja - uszeregowanie
alfabetyczne),

- lub pod adresem URI:

https://epuap.gov.pl/wps/myportal/E2 OpisUslugi?nazwaOpisu=Pismo+ogolne+do+podmiotu+publi
cznego+&idPodmiotu=MAIC

Elektroniczna skrzynka podawcza Zespotu Szkét w Rotmance zawiera jeden formularz elektroniczny
pn. ,, Pismo ogdlne do podmiotu publicznego”. Za jego pomocg zatatwig Panstwo kazda sprawe
nalezaca do kompetencji Szkoty.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011r. w sprawie
sporzadzania pism w formie dokumentéw elektronicznych, doreczania dokumentéw elektronicznych
oraz udostepnienia formularzy, wzordw i kopii dokumentéw elektronicznych (Dz. U. 2011 nr 206 poz.
1216 Zespodt Szkdot w Rotmance akceptuje formaty elektroniczne wymienione w niniejszym
Rozporzadzeniu.

Maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego to 3 megabajtéw.

Pliki zawierajgce szkodliwe oprogramowanie bedg automatycznie usuwane.

Odnosnie spraw zatatwianych w trybie postepowania administracyjnego konieczne jest podanie
imienia, nazwiska, adresu osoby wnoszgcej pismo oraz jej podpisu. Elektroniczna skrzynka podawcza
obstuguje zaréwno bezpieczny kwalifikowany podpis elektroniczny jak i jego darmowy odpowiednik,
czyli profil zaufany ePUAP.
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