

HODNOTIACI HÁROK
POTVRDENIE O VYKONANÍ ODBORNEJ PRAXE

Názov podniku/firmy:
Adresa:
Meno žiaka:
Potvrdzujem, že žiak/žiačka vykonal/a odbornú prax v termíne od ..................... do ....................... v našej firme/podniku. Počas vykonávania praxe odpracoval/a .......dní, neodpracoval/a .......dní.

	Vzdelávacie výstupy

	Pracovné aktivity

	Hodnotenie

	Poznámky

	
	
	Tútor
	Sebahodnotenie
	

	Skupina aktivít 1:

Vedomosti
 
Maximálny počet bodov 5

	systém práce a fungovania podniku, vnútropodniková politika
	
	
	

	Skupina aktivít 2:

Profesijné zručnosti a kompetencie

Maximálny počet bodov spolu 15


	evidencia a archivácia dokumentov
	
	
	

	
	spracovanie informácií
	
	
	

	
	prijímanie objednávok
	
	
	

	
	ústna a písomná komunikácia so zákazníkom
	
	
	

	
	spracovanie administratívnej agendy
	
	
	

	
	komunikácia v cudzom jazyku
	
	
	

	Skupina aktivít 3:

Sociálne kompetencie

Maximálny počet bodov spolu 10
	individuálna práca na pridelených úlohách
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	tímová práca
	
	
	

	
	pracovná disciplína a etiketa
	
	
	



· Pre každú skupinu aktivít udeľte počet bodov zodpovedajúci výkonu v akom boli aktivity počas praxe vykonávané. Maximálne v rozsahu celkového počtu bodov uvedených v tabuľke za každú skupinu aktivít. 
· Skupina aktivít 1  + skupina aktivít 2 + skupina aktivít 3 = maximálny počet bodov 30


Miesto  dátum:                                                                                                Podpis  pečiatka: 

