Cl. 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok vydany riadlieou Zakladnej Skoly s materskou Skolou, Povazské
Podhradie 169, Povazska Bystrica na zaklade wykla®mernic MS SR a
organiza&ného poriadku Skoly upravuje postup pri priprae&prani pedagogickej
rady(PR), pracovnej porady(PP), gremialnej rady(@Rtodického zdruzenie (MZ),
prijimani opatreni a kontrole ich plnenia.

Cl. 2
Postavenie a poslanie pedagogickej radg’alej len PR)

1. Pedagogicka rada Skoly je poradnym organom riéalg&oly.

2. Pedagogickej rade patria kompetencie vymedzenépakovyhlasSkami a
smernicami MS SR, organigaym poriadkom 3koly a pracovnym poriadkom,
ktoré vydava riaditeskoly.

3. Pedagogicka rada:

a) prerokuva plan prace Skoly a hodnoti jeho plnenie,

b) schvduje spravu o vychovno-vzdelava&ajnosti, jej vysledkoch a
podmienkach Skoly za Skolsky rok,

c) schvduje Skolsky vzdelavaci program,

d) hodnoti vysledky vychovnej a vzdelavaéejnosti za kazdé klasifikmé
obdobie Skolského roka a za cely Skolsky rok,

e) rokuje o vychovnych opatreniach ulozenych ridtite Skoly,

f) rokuje o navrhoch na riaditeké pochvaly, knizné odmeny a vzornych Ziakoch
Skoly,

g) prerokdva péty tried na nasledujuci Skolsky rok,

h) rokuje o organizacii vytovania,

i) rokuje o vnutornom Skolskom poriadku,

j) rokuje o navrhoch a otadzkach, ktoré jej prettoeditd’ Skoly, resp. ktorykivek
jej ¢len.

Cl.3
Prava a povinnosti¢lenov pedagogickej rady

1. Clen pedagogickej rady méa pravo:
a) podid’at’ sa na priprave rokovania PR,
b) navrhovd body programu rokovania PR dadlanku 4, bod 7),
c) vznaSd otazky a vyjadrovasa ku vSetkym prerokivanym bodom programu,
d) oboznamovalcastnikov PR o svojich poznatkoch a skisenostiahiasti
vychovy a vzdelavania Ziakov,
e) navrhovd pripomienky, odportania, zavery a opatrenia,
f) hlasova o predkladanych navrhoch.
2. Povinnosou ¢lena pedagogickej rady je:
a) zWashova sa narokovani PR,
b) plnit zavery a ulohy prijaté na zasadnuti PR.
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Cl.4
Priprava na rokovanie pedagogickej rady

PR sa pri svojom rokovani riadi planom svd@j@nosti, ktory je stiag’ou planu prace
Skoly na prislusny Skolsky rok.

Zacinnog’ PR Skoly zodpoveda riaditékoly, ktory zvolava a riadi jej rokovanie, v
pripade jeho nepritomnosti zvolava a riadi rokogdPiR zastupca riadli Skoly.

PR sa stretdva najmenej’ggat v Skolskom roku.

Rokovanie PR pripravuje vedenie Skoly ¥is@iosti s veducimi predmetovych komisii a
MZ na zaklade planu prace PR, planu prace Skoktugbych aloh skoly.

Riadne rokovanie PR sa uskéiigje poda harmonogramu zasadnuti PR uvedeného v
plane prace skoly.

V oddvodnenych pripadoch ma riadlitkoly pravo preloZitermin zasadnutia PR.
Mimoriadne zasadnutie PR zvolava riatlié&oly poda potreby alebo vzdy, ak to
navrhne aspo1/5 ¢lenov pedagogického zboru.

O programe rokovania PR suU pedagogicki zamestraainameni najmenej 3 dni
vopred. Dokumenty vopred vyzZiadané ktorykek ¢lenom PR musia ntapisomnu
alebo elektronickd formu a musiatb§lenom PR spristupnené najneskor v #enania
PR najmenej 6 hodin pred jejcaéim.

Cl.5
Rokovanie pedagogickej rady

Clenom PR je kazdy pedagogicky zamestnanec 3koly.

Prizvani hostia vstupuju do rokovania na zakladeal® poziadania, slovo im utlge
predsedajuci.

Neltag’ pedagogického zamestnanca na zasadnuti PR &pngdodchod zo
zasadnutia ospravetllje riaditd’ Skoly zasadne pred zasadnutim PR, vo vygimjich
pripadoch po ukafeni rokovania PR.

Na uvod rokovania oboznami predsedajd@dginikov s vysledkami prezentacie ¢gb
pritomnyché¢lenov, p@et nepritomnyckilenov, mena ospravedinenydlenov - zisuje
sa uznéSaniaschopnd3R.

Na za&iatku rokovania PR predsedajaci oboznadmi pritomrsyphogramom, ktory
predlozi na schvalenidgenom PR.

V uvode rokovania PR &irpredsedajuci zapisovditea dvoch overovaltev.
Predsedajlci vykona kontrolu plnenia uzneseni arpath Uloh z poslednej PR.

Do diskusie sé&lenovia a ostatni prizvani hostia hlasia zdvihnutilky, slovo im
ude’uje predsedajuci pdd poradia, v akom sa do diskusie hlasili.

Ugastnici rokovania nesmu rédiystapenie diskutujiceho, ktorému bolo udelené
slovo. Vo vynim@nych pripadoch, ak sa diskutujuci vyrazne vzdidlt@my
rokovania, upozorni ho na danu skinog’” predsedajuici a az potom mu odoberie
slovo.

10.Navrh na ukotenie diskusie méze poflaazdyclen PR. O tomto navrhu sa hlasuje

bez diskusie.



Cl.6
Prijimanie uzneseni pedagogickou radou

1. PR je schopna uzné8sa, ak sl na nej pritomné as@s3 ¢lenov. Pred z&iatkom
kazdého hlasovania predsedajlci preveri schapgPBsuznaiasa.

2. Rozhodnutia sa prijimaju hlasovanim, ktoré mézeveyejné alebo tajné. Verejné
hlasovanie sa uskutiuje zdvihnutim ruky. PR méze nadpoléwvbu v&Sinou
pritomnych¢lenov rozhodnt}, Ze hlasovanie ku konkrétnemu bodu bude tajnéyHla
pri tajnom hlasovani sgéavaju traja schvalegienovia PR.

3. Hlasovacie pravo maju iba pedagogicki zamestnétari, si osobne pritomni na

rokovani PR. Hlasovanie v zastupeni nie je prigustn

Prizvani hostia maju hlas poradny a hlasovaniseg&astuju.

5. Na prijatie uznesenia PR je potrebny suhlas nadpsiej vasiny z celkového piu
pritomnychélenov PR.

6. V pripade pozmujuceho navrhu sa hlasuje o kazdom navrhu, vrgi@aedného
navrhu.

7. Ak sa navrh sklada z niekioych ¢asti, prednesie sa najprv cely navrh a potom sa
hlasuje o kazdejasti osobitne a o celom navrhu naraz.

8. Uznesenie PR a zapisnica z rokovania PR sa zverajoznamovacej tabuli v
priestoroch zborovne do 5 pracovnych dni od rok@mvBR, okrem vyniménych
pripadov (PR sa konala pred prazdninami, sviatkami)

9. Clenovia PR, ktori neboli pritomni na rokovani PRpsvinni oboznandisa s
obsahom rokovania, jeho zavermi, uzneseniami aukaimi,co potvrdia svojim
podpisom v prezemej listine.

10.Za zapis z rokovania je zodpovedny zapisdyateaja overovatelia zodpovedaju za
spravnos a obsahovu Uplnészapisnice.

11.Vykon uznesenia PR je pozastaveny, ak je uzneseawigpore s legislativnymi
predpismi.
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Cl. 7

Z4pis z rokovania
O kazdom rokovani PR sa spiSe zapisnica, ktora otngsihové
1. datum a miesto rokovania,
2. meno a priezvisko zapisovidea overovati®v zapisnice,
3, program rokovania,
4.strieny a vystizny zaznam prerokuvanych otazok a disgkusi
5, vysledky rokovania, vysledky hlasovania o naethmaverov,
6.priloZzenu prezemu listinu (p@et pritomnyckélenov, mena
ospravedinenych a neospravedinenslehov, mena prizvanych hosti),
7. prijaté uznesenia z rokovania PR, S podpis aaptg’a, overovatiov a riaditéa
Skoly,
8 prilohy.
Zapisnica je k dispozicii na nahliadnutie kazdéradggogickému zamestnancovi Skoly do
5 pracovnych dni po rokovani PR na oznamovacejitalaborovni Skoly, okrem
vynimocnych pripadov (prazdniny, sviatky).
Zapis z rokovania PR sa archivuje padasad upravenych v registratirnom poriadku
Skoly.



CL.8

1. Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku navrhpjerokdva a schvaje PR.
2. Tento rokovaci poriadok je zverejneny medzi dokutmernr zborovni Skoly a na web
stranke Skoly.
Cl.9
Zakladné ulohy pcavnej porady @alej len PP)

Pracovna poradaje operativnym poradnym organom riatlikg Skoly. Jej zasadnutia sa
konaju osobitne po jednotlivych organimgch Usekoch Skoly.

Pracovné porady pedagogickych zamestnarmmlava riaditéka Skoly, alebo zastupkyne
riadite’ky Skoly. Konaju sa raz meS#e, spravidla na zatku kalendarneho mesiaca a rieSia
operativne aktualne ulohy planované pre nasleduojésiac.

Pracovné porady prevadzkovych zamestnanzeslava riaditéka Skoly podla potreby,
najmenej vSak 3-krat toe. Obsah rokovani sa zameriava na planovanie,dvwitmvanie
a rieSenie aktualnych uloh useku, rieSenie persgnhla prevadzkovych problémov.

Prevadzkové porady vSetkych zamestnancov Skoly

Spolainé prevadzkové porady vSetkych zamestnancov Skehblawa riadit€éka Skoly

z dévodu rieSenia a prerokovania sgolch organizénych dloh spravidla 2-krat éoe na
za&iatku Skolského roka a na konci Skolského roka.lgubtreby sa mozu kotiaj viackréat

vo vopred dohodnutom termine. Ichtad’ou je aj pravidelné Skolenie zamestnancov z BOZP
a PO.

Zo vSetkych zasadnuti sa vypracuje zapisnica s jagm a konkrétnym uznesenim

a navrhmi zamestnancov na prijatie opatreni.

1. PP je poradnym organom riadiée Skoly a internym forom na diskusiu o vSetkych
zavaznych otazkach tykajucich sa organizacie, kbna riadenia skoly.

2. PP sluzi na oboznamovanie s navrhmi vedenia, zéskavpodnetov a navrhov od
zamestnancov, oboznamovanie zamestnancov so Skol$kgislativou, zékonmi,
vyhlaskami, vyhodnocovanie plnenia uloh.

3. Clenmi PP su v3etci zamestnanci 3koly.

4. PP zvolava riaditeskoly jedenkrat megae, termin je zverejneny v me&sam plane
Skoly.

Cl. 10
Prava a povinnosti¢lenov

1.Clen PP mé pravo:

- podid’at’ sa na priprave rokovania,

-navrhovd program,

vznasd otazky a vyjadrouasa ku vSetkym preroklivanym bodom programu,
- hlasovd o predkladanych navrhoch.

2. Povinnog’ou ¢lena PP je:

- zashova’ sa na rokovani,

- pInit’ zavery a ulohy prijaté na zasadnuti.



Cl. 11
Priprava na rokovanie a rokovanie PP

1. Rokovanie PP pripravuje riaditea Skoly na z&klade aktualnych uloh a poZiadaviek
Skoly.

2. V uvode rokovania riadit&a Skoly oboznamilenov PP

s programom, predlozZi ho na doplnenie a nasledmékmie PP.

3. Nekad’ na zasadnuti sa osprav@age pred rokovanim, vynintome dodaténe.

4. Do diskusie s&lenovia hlasia, slovo im udeli riaditea Skoly.

5. Rokovanie PP ukai riadited’ka Skoly.

Cl. 12
Prijimanie uzneseni

PP je schopna uznaSsa, ak su na nej pritomné 2/3dkgnov.

Rozhodnutia prijima verejnym hlasovanim.

Uznesenie PP je platné, akizdasuje nadpolo¢na v&Sina pritomnyclElenov.
Clenovia, ktori neboli pritomni na zasadnuti PP e¥irmi

oboznami‘ sa s obsahom a zavermi rokovag@potvrdia svojim podpisom.

5. Za zéapis z rokovania PP zodpoveda poverena pedagogamestnankia skoly.
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Cl. 13
Zapis z rokovania

1. Zapis zo zasadnutia PP obsahuje: datum, progranovaoka, strany zaznam
prerokivanych bodov, vysledky rokovania, pridelaiiéhy, spésob plnenia, terminy a
zodpovednych za plnenie uUloh, priloZenu prémnénlistinu, meno zapisovdie a overovat@
spravnosti zapisu.

2. Zapis z PP je k dispozicii na poziadanie kontrolrgnganom.

3. Zapisnice z PP patria k dokumentéacii Skoly a angjdisa v

sulade s registratirnym poriadkom Skoly.

Cl.14
Postavenie a poslanie gremialnej rady

Zasadnutiagremialnej rady zvolava spravidla raz messge (poda potreby aj viackrét)
riadite’ka skoly.

Gremialna rada riadifky Skoly rieSi zavazné problémy kon¢egho charakteru na
jednotlivych Usekoch organizacie, od ktorych saijadplanovanie ainnos’ na nizsich
arovniach. Zéavery gremialnej rady su vychodiskome prokovanie pedagogickych
a pracovnych porad.

Clenmi gremialnej rady riadit&y Skoly v Skolskom roku st veduci organimgich Usekov:

1. zéastupkyne riaditéky Skoly pre MS
2. veduca useku ekonomiky a prevadzky



Podla obsahu rokovania a programu jednania sa na zasadtia gremialnej porady budu
prizyvat’ d’alSi zamestnanci:

1. veduca MZ pre ZS

2. vedlca MZ pre MS

3. veduca Skolskej jedalne
pripadne d’alS§i zamestnanci, najma:
— vychovéavatéka SKD,
— Skolnika,
— iny zamestnanec skoly.

CL.15

Metodické zdruzenie

1. Metodicky organy je koordirtaym, iniciativnym a poradnym organom riadkg
Skoly, veduacich pedagogickych zamestnancov vrataniednych «itel'ov,
predmetovych &itelov ad’alSich pedagogickych zamestnancov.

Metodickym organom 3koly je metodické zdruzenie M2 ZS a MZ pre MS
Metodické zdruzenie je organ, ktory koordinuje vgeh a vzdelavanie v Sirokom
rdmci, zdruzuje &itelov roznych, aj nepribuznych v§ovacich predmetov dalSich
pedagogickych zamestnancov (MZ prvého saypgMZ triednych dgitel'ov a pod.).

4. Zasadnutia metodickych organov zvolava v suladgésgm veduci MZ.

5. Metodické organy sa vytvaraju po schvalePR rozhodnutim riaditéky (ich
definovanim v rénom plane prace) v sulade s aktualnymi potrebaniiadeom
kazdého Skolskeho roka, pripadne akoadmé aj v priebehu Skolského roka.

Pre rokovanie primerane platia zasady pedagogieksj.

Zapisy z rokovania vedie veduci metodického organelektronickej forme
uloZenom u veduceho alebo na samostatnych listackapezpéeni ich nasledného
pouZzitia, uloZenia a archivacie v sulade s regigtreym poriadkom Skoly.

Odpora sa zapisy zverejina vnutornej péitatovej sieti.

Iniciativne navrhy metodického organu predkladaojereduci riaditéovi Skoly
Ustne s predloZzenim zapisu z rokovania metodickétganu pripadne pisomne.
Rovnakym spbsobom sa predkladaju navrhy metodickétganu aj dotknutym
triednym itelom ¢i inym pedagogickym zamestnancom.
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Cl.16
Zaveredné ustanovenie

Rokovaci poriadok poradnych organov riatit&S bol schvaleny PRid 03.09.201%
acinnog’ou 0d03. 09. 2012
Zmeny a doplnky alebo vydanie nového rokovaciehiad&u schvéuje PR.

v Povazskom Podhradi, 03.09.2012
Mgr. Dagmar Chrath@va
riadite’ka Skoly



