Zalacznik nr 4

do Wewngtrznych procedur bezpieczenstwa w czasie epidemii obowigzujgcych
w Szkole Podstawowej w Zwierznie

w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Procedury obowiazujgce w bibliotece szkolnej

na czas trwania pandemii COVID-19

§1
Organizacja pracy biblioteki

1. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoly zasady wypozyczania i zwrotu ksigzek
I materiatdéw do biblioteki szkolnej

2. Za ksiagzki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani
do zakupy nowej pozycji wskazanej przez nauczyciela bibliotekarza w ustalonym terminie.

3. Ksigzki S3 wypozyczane i zwracane przez uczniow W ustalone przez dyrektora
i nauczyciela bibliotekarza okreslone dni i godziny (w celu uniknigcia grupowania si¢ 0sob).

4. Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce sktadowania oddawanych ksigzek
(pomieszczenie, skrzynia, pudla, wyznaczone regaty, itp.). Sktadowane ksigzki musza by¢
oznaczone data, w  ktorej zostaly przyjete, aby okre$li¢ daty zgodnie
z zalecanym terminem przechowywania zbiorow w kwarantannie, a nastgpnie ich
udostgpniania.

5. Bibliotekarz moze przebywa¢ w bibliotece szkolnej w rgkawiczkach, moze naktadac
maseczke lub przytbice podczas wykonywania obowiazkow.

6. W bibliotece nalezy zachowa¢ bezpiecznag odleglos¢ od rozmowcey 1 wspotpracownikdéw
(rekomendowane s3g 2 metry, minimum 1,5 m). Zaleca si¢, aby uzytkownicy nie przekraczali
wyznaczonych linii (oznakowanie na podtodze), jesli takie sa wyznaczone.

7. Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia (co godzing).

8. Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktorymi stykajg si¢ uzytkownicy, np.
klamki drzwi wej$ciowych, porgcze, blaty, oparcia krzeset.

9. W widocznym miejscu, np. przed wejsciem, umieszczony zostaje harmonogram odwiedzin
w bibliotece.

10. Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb uczniéw i nauczycieli, ktoérzy
maja potrzebe korzystania z ustug biblioteki szkolnej. Godziny otwarcia biblioteki
dostosowane sg do potrzeb czytelnikow.



11. W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wsrod pracownikow majgcych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny
1 wylaczenie z uzytkowania tej czesci zbiorow, z ktorymi pracownik miat kontakt.

§2

Realizacja przyjmowania i zwrotow materialow bibliotecznych przez nauczyciela
bibliotekarza w bibliotece szkolnej

1. Kwarantannie podlegaja wszystkie materiaty biblioteczne, rowniez czasopisma.
2. Ograniczony zostaje dostep do czytelni oraz do ksiggozbioru i czasopism.

3. Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowa¢ blat, na ktorym
lezaty ksigzki.

4. Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odlozone do skrzyni, pudta, torby lub na wydzielone potki
W magazynie, w innym pomieszczeniu badz regale. Odizolowane egzemplarze nalezy
oznaczy¢ datg zwrotu i wylaczy¢ z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny — 2 dni.
Po tym okresie wigczy¢ do uzytkowania. W dalszym ciaggu przy kontakcie z egzemplarzami
nalezy stosowac rekawiczki.

5. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowaé¢ ozonu do
dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla materialow celulozowych witasciwosci
utleniajgce oraz nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV.

6. Przynoszone przez czytelnikow ksigzki beda odktadane na stot specjalnie do tego
przygotowany, z ktérego bibliotekarz bedzie je sam odbieral. Nalezy pamigtac
0 dezynfekcji blatu po kazdym czytelniku.

7. Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktorym znajdujg si¢
ksigzki do wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwoséci. Nalezy pamigtac, by
odizolowac 1 ograniczy¢ dostep do tego miejsca tylko dla uprawnionych os6b — pracownikow
biblioteki — oraz odpowiednio oznaczy¢ to miejsce. Zwracane egzemplarze moga by¢ roéwniez
przechowywane w pudtach i torbach — mozna je ustawia¢ na podtodze.

8. Nie wymaga si¢ osobnych pomieszczen na kwarantanne, poniewaz wirus nie przenosi si¢
samodzielnie.

9. Jezeli okladka foliowa na ksigzce jest przybrudzona w znacznym stopniu, mogacym
przenie$¢ przybrudzenia na inne egzemplarze, wskazane jest wczesniejsze usunigcie takiej
oktadki. Po zakonczeniu kwarantanny ksigzk¢ mozna ponownie obtozy¢ oktadka foliowa —
czynno$¢ ta nie jest rekomendowana przed odtozeniem ksigzki na kwarantanne, gdyz nalezy
ograniczy¢ do minimum kontakt pracownikow biblioteki ze zwracanym egzemplarzem.

§3

Komunikowanie si¢ na drodze
bibliotekarz — dyrektor, bibliotekarz — rodzic/prawny opiekun na czas pandemii



By zorganizowal bezpieczne $rodowisko, potrzebna jest otwarta komunikacja.
Sprawna komunikacja z rodzicami/prawnymi opiekunami w czasie pandemii pomoze szybko
zadziata¢ w sytuacji zagrozenia zdrowia. Najszybsza forma komunikacji bibliotekarza z
rodzicem/prawnym opiekunem 1 rodzicow/prawnych opiekunéw z bibliotekarzem Ilub
dyrektorem w okresie pandemii wirusa COVID 19 jest kontakt telefoniczny.

1. Bibliotekarz zobowigzany jest zwréci¢ sie do rodzicow/prawnych opiekunow
o potwierdzenie aktualno$ci numeréw telefonéw, adresow zamieszkania, by modc si¢
z nimi kontaktowa¢ w sytuacji koniecznej, tj. stwierdzenia objawow chorobowych
u dziecka.

2. Bibliotekarz ustala z rodzicami/prawnymi opiekunami, ktory z numerdéw telefonéw bedzie
stuzyl do szybkiej komunikacji z nimi w razie potrzeby.

3. Bibliotekarz przekazuja rodzicom numer telefonu do dyrektora szkoly stuzacy do szybkiej
komunikacji.

4. Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych ksigzek. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest do
odkupienia pozycji, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomoca innych
narzedzi komunikacji.



