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fﬁ{REKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 6 W SLUPSKU
OGLASZA NABOR NA
stanowisko pracy: gléwny ksiegowy

w wymiarze etatu: 1/1
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 6 W SLUPSKU

UL. STARZYNSKIEGO 6 76-200 SLUPSK
Nabér dotyczy zatrudnienia: na okres do 31.12.2021 r.

I Wymagania niezb¢dne:

1. Speknienie jednego z ponizszych warunkow, zgodnie z ustawg o finansach publicznych:

a) ukofczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co
najmniej 3 lata praktyki w ksiggowosci,

b) ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6 lat praktyki w

ksiegowosci,

¢)  jest sie wpisanym do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepiséw,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ushigowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do uslugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

3. Obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz obywatelstwo innych panstw,

ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje

prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Pelna zdoIno§¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

5. Niekaralno$¢ za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko

dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci

dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe oraz za przestgpstwa popetione umyslnie.

6. Znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania

obowigzkow.

II. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ przepiséw ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych, o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Dobra znajomo$¢ obstugi edytoréw tekstowych oraz arkuszy kalkulacyjnych.
Znajomo$¢ programu Progman Finanse.

Samodzielnos¢, dokladno$é, terminowos$é, rzetelno$c i dobra organizacja pracy.
Umiejetnos¢ pracy pod presja czasu i odpornos¢ na stres.

Komunikatywno$¢ i umiejetno$¢ oracy w zespole.

II. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z rachunkowoscia, zobowiazaniami podatkowymi,

ubezpieczeniami i placami.

2. Zorganizowanie i doskonalenie systemu wewngtrznej informacji ekonomicznej szkoty niezbgdnej
do planowania dziatalnosci, kontroli i oceny wykonania zadan gospodarczych, udzielanie
wskazéwek w sprawie zasad realizacji wydatkoéw, ewidencji skiadnikéw majatkowych i zasad
racjonalnego gospodarowania tymi sktadnikami.

3. Opracowania i przedtozenie do zatwierdzenia:

a) planéw dochodéw i wydatkow wg. poszczegélnych paragraféw i rozdzialow
budzetowych przewidzianych w obowiazujacej klasyfikacji budzetowej;
b) biezacej analizy planu dochodow, wydatkéw, wskaznik6éw, norm budzetowych.
4.  Organizacja i nadzor:

a) dokonania rozliczen poinwentaryzacyjnych;

b) prowadzenia ewidencji podatkowej i zwiazanej z nig dokumentacji rozliczeniowej;

¢) rachunkowosci ptac z pelng dokumentacja i ewidencjg dla celow kosztowych,
podatkowych i ubezpieczen spotecznych;

d) prowadzenia ewidencji ksiggowej technika komputerowa;

e) czuwanie nad catoksztaltem prac z zakresu rachunkowo$ci wykonywanych przez innych
pracownikow.

5. Sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie finansowania szkoty:
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